	
ا


· معلومات شخصيــة :
	الاســــــــــــــــــــــــــــم 
	الجنسية
	تاريخ الميـلاد
	العمر
	مكان المــيلاد

	احمدعبدالمالك احمد مسعود
	مصري
	26/3/1973
	43
	اولادالياس

	العنوان
	هاتف منزل
	2833109
	هاتف فاكس
	2671500

	
	هاتف جوال
	01117050409
	البريد الإلكتروني
	Moudey2003@hotmail.com

	الوظيفة
	باحث فانون
	الجهة
	ديوان عام محافظة الوادي الجديد


· الأهداف : 

	نوع الهدف
	الأهـــــــــــــــــداف

	مجال القانون
	التعريف بالقواعد القانونية – انشاء مكتبة الكترونية لجميع المراجع  والمبادئ القانونية

	مجال العمل الاداري
	نشر المفاهيم القانونية للمتعاملين مع الجهاز الاداري -   تيسير فهم القواعد القانونية

	مجالات اخري
	اعداد الابحاث القانونية – كتابة الخواطر – كتابة المقالات في عدد من المجالات المختلفة 


· المؤهـــــلات العلمية والشــــهـــادات الحـــــاصل علــــيهـــا:
	م
	المــــؤهـــــل
	تاريخه
	التقدير
	الجامعة 
	الكلية  
	التخصص

	1
	ليسانس حقوق 
	1997
	مقبول
	اسيوط
	كلية الحقوق
	القانون


· الدورات التدريبية والندوات والمحاضرات وورش العمل : 
	م
	البرنامج 
	تاريخه 
	المركز 
	محتويات البرنامج

	
	الاوفيس
	2005
	المركز التكنولوجي بالخارجة 
	حزمة مكتبية  للبرمجيات تضم مجموعة من البرامج المكتبية كبرنامج تحرير النصوص وبرنامج قواعد البيانات وبرنامج العروض التقديمية وبرنامج القوائم المحاسبية وغيرها


· الخبرات العملية : 
	الوظيفة
	باحث قانوني
	الجهة
	ديوان عام محافظة الوادي الجديد 
	الفترة 
	2004/2007

	المهام
	تنفيذ الأعمال على أساس المرجعية القانونية والتشريعية والنظم العامة في مجال الأعمال الإدارية والقانونية وبطريقة مطابقة للمعايير ومواصفات ضمان الجودة المعتمدة.

	الوظيفة 
	باحث قانوني 
	الجهة 
	الوحدة المحلية لمركز ومدينة صدفا 
	الفترة 
	2007/ 2011

	المهام
	تنفيذ الأعمال على أساس المرجعية القانونية والتشريعية والنظم العامة في مجال الأعمال الإدارية والقانونية وبطريقة مطابقة للمعايير ومواصفات ضمان الجودة المعتمدة.

	الوظيفية 
	وكيل الشئون القانونية 
	الجهة
	الوحدة المحلية لمركز ومدينة صدفا 
	الفترة
	2011/2014

	المهام 
	تتولى مهمة تنظيم وتدقيق جميع الإجراءات والتحقيقات ودراسة الموضوعات و صياغة العقود والقضايا الخاصة بشؤون الموظفين العاملين في الجهاز الحكومي ومتابعتها.

	الوظيفة 
	مسئول المكتب الفني لرئيس المركز 
	الجهة
	الوحدة المحلية لمركز ومدينة صدفا 
	الفترة
	2014/2015

	المهام
	تتولى مهمة مراجعة المراسلات والمذكرات والتقارير الصادرة عن الوحدة بما يتفق مع معاير الجودة

	الوظيفة 
	سكرتير عام المركز 
	الجهة
	الوحدة المحلية لمركز ومدينة صدفا 
	الفترة
	2015

	المهام
	المدير  المالي والاداري للمركز و مسئول عن إدارةِ الوحدة  بشكل عام وتتضمن مسؤولياته التخطيط والتنظيم، والتطوير بالإضافة لمسئولية عن تكاملِ العملِ والعاملين وتطبيق خطةِ العمل والموازنة بالإضافة إلى تطوير وتحسينِ الجودة وسياسات وإجراءاتِ العمل.


· مهارات أخرى  : 

	نوعية المهارة   
	المهارات 

	تقنية المكاتب    
	الحاسب الآلي والانترنت

	اللغات
	اللغة
	التحدث
	القراءة
	الكتابة

	
	العربية
	جيد
	جيد
	جيد

	
	الإنكليزية
	متوسط
	متوسط 
	متوسط


والله ولي التوفيق ,,,
السيرة الذاتية
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