	الاسم:    مصطفى محمد عبدالوهاب الحمادي                 Name:          Mustafa Muhammad A.ALwhab Alhamadi 
	مكان وتاريخ الميلاد:  تعز – المواسط بني حماد
Taiz –ALmuaset-Bani Hamad  Date & Place of Birth:

	الجنسية:                                      يمني                   Nationality:
	الحالة الاجتماعية :                                   عازب                                                            Marital Status:                                     Single

	العنوان الحالي:    صنعاء –الصافية حي البليلي                                                      Address:
	المدينة:           صنعاء                City:
	الرمز:   0697                  Code:
	ص.ب:                  P. O. Box

	هاتف المنزل:                                     Home No.:
	هاتف المكتب:                        284193-103      Office No.:
	الفاكس :                     ..............                                Fax :

	رقم الجوال:                                             711019775- 770455922Mobil No.:
	البريد الإلكتروني:                                        Must_teacher@yahoo.com     E-Mail:

	
	G.M@YIIC.CO

	التعليم والمؤهلات:                                                                                                                                                                                                  Education:

	الرقم    No
	الشهادة                          Certificate
	التخصص                               Major
	التاريخ     Date
	جهة التعليم                 Institute
	المدينة        City

	
	بكالوريوس English        
	لغة انجليزية
	2010م
	جامعة صنعاء 
	صنعاء

	
	
	
	
	
	

	الدورات التدريبية:                                                                                                                                                                                 Training Courses:

	الرقم   No 
	أسم الدورةCourses name                                                                     
	مكان الدورة                                           Institute                                            
	المدة            Duration 
	التاريخ         Date

	1
	دورة في السكرتارية التنفيذية وادارة المكاتب 
	المعهد الاكاديمي المصرفي
	اسبوع 
	

	2
	دورة في المراسلات التجارية 
	معهد المحيط 
	اسبوعين 
	

	3
	دورة في المحاسبة لغير المحاسبين
	معهد المحيط 
	اسبوعين 
	

	4
	دورة في المحادثة التجارية 
	معهد challenge institute
	شهر 
	

	5
	دورة في صيانة الكمبيوتر
	معهد المحيط
	اسبوع 
	

	
	دبلوم سكرتارية كمبوتر 
	الاكاديمة الالكترونية 
	شهر 
	

	الخبرات العملية:                                                                                                                                                                                                                                Practical Experience :

	الرقم    No
	أسم الشركة          Name of Employer
	مسمى الوظيفة                  Position
	المدة    Period

	1
	مركز ومكتبة الاخوة
	مبيعات مباشر –تصوير  وتغليف 
	8 اشهر 

	2
	الشركة الاسلامية اليمنية للتامين 
	سكرتير المدير العام 
	ثلاث سنوات 

	المهارات والقدرات الشخصية:                                                                                                                                                                                           Skills:

	اللغات                      Languages
	المستوى                   Level
	الحاسب              Pc
	المستوى          Level
	الطباعة      Typing
	المستوى               Level

	عربيArabic
	تحدثا Speaking
	· 
	وورد                Word
	· 
	عربي        Arabic
	· 

	
	كتابة    Writing
	· 
	
	
	
	

	English
	تحدثا Speaking
	· 
	إكسيل               Excel
	· 
	إنجليزي  English  
	· 

	
	كتابة   Writing
	· 
	
	
	
	

	أخرىOther
	تحدثا Speaking
	· 
	بوربوينت       P. Point
	· 
	أخرى         Other
	· 

	
	كتابة    Writing
	· 
	
	
	
	


ملاحظة : الوثائق موجودة عندالطلب
سيرة ذاتي











