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 رـبـحـال يـلـع نـسـد حـمـحـن مـمـرحـال دـبـع

معلومات 
 شخصية

 .بكالوريوس الشريعة والقانون ، جامعة العلوم والتكنولوجيا :العلمية تالمؤهلا -

 .الإسلامية امعة الإمام محمد بن سعوددبلوم تطبيقات الحاسب الآلي ، كلية علوم الحاسب والمعلومات بج -                    
 .) مستمر ( في القانون المقارن ، جامعة القرآن الكريم بالسودانماجستير  -                      

  11616الرياض  103549ص.ب  - ضاحية لبن –الدائري الغربي  34مخرج  –الرياض : العنــــوان  -

 .ولدي طفلتينمتزوج :   الحالة الاجتماعيـة -

 ( +966) 502702484: جـــــوال  -

 (MAN@GMAIL.COM2ABD ) ، (MAN@OUTLOOK.COM2ABD )،( MAN@YAHOO.COM2ABD:)  البريد الإلكتروني -
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 مدة الخدمة:
اسم 

 المنظمة:
 العنــوان:

 حتى الآن   - 01/03/2016
 (WA3i) الاجتماعيجمعية التوعية والتأهيل 

 طريق الملك فهد  -حي السويدي   –الرياض 
 0112725131 هاتف:

 ) دوام كامل (  :مدير مكتب الأمين العام  -
  .المشرف على جميع أعمال الأمين العام ورئيس وأعضاء مجلس الإدارة 

 .حلقة وصل هامة بين الأمانة العامة وجميع فروع ومكاتب المملكة 

 ةالإدار  ومجلس ين العاممتابعة تقارير أداء الفروع والإدارات وفق الخطة التشغيلية ورفعها للأم. 

 مدة الخدمة:
اسم 

 المنظمة:
 العنــوان:

  31/01/2016 – 2013، نوفمبر
 ( IHFHCشركة معالم الأفق الدولية القابضة ) 

 طريق الملك فهد  -حي السويدي   –الرياض 
 0112725131 هاتف:

 ) دوام كامل (  :مسئول مشاريع -
  .تنفيذ خطط الشركة والعمل على تجويد العمل مع العملاء 

 مراجعة وتقييم ورفع التقارير الدورية فيما يخص سير تنفيذ المشاريع. 

 التأكد من سير عملية تنفيذ المشاريع للعملاء. 

 مدة الخدمة:
اسم 

 المنظمة:
 العنــوان:

  م 30/03/2016 – 2011، نوفمبر
 ( WAMYالندوة العالمية للشباب الإسلامي ) 

 طريق الملك فهد  -حي المحمدية   –الرياض 
 0112050000 هاتف:

 ( متعاون)  :المدير التنفيذي للجنة شباب الأمريكيتين -
 .إعداد وتنفيذ الخطط والأهداف المتعلقة باللجنة 

  ة.مل اللجنعالتنسيق والترتيب مع جميع موظفي الأمانة العامة بالندوة فيما يخص سير 

 إدارة جميع عمليات اللجنة الإدارية والأعمال المكتبية. 

 الخدمة:مدة 
اسم 

 المنظمة:
 العنــوان:

  2013نوفمبر   – 2007، نوفمبر
 ( EMTC)  مركز صناع الخبرات للتدريب

 حي الواحة  –الرياض 
 0112295125هاتف: 

 ) دوام كامل ( :أخصائي تدريب -
 التنسيق والترتيب مع جميع موظفي المركز فيما يخص سير عمل التدريب. 

 ذات العلاقة بالمركز. التنسيق والترتيب مع جميع الجهات 

 قناة التواصل مع جميع الجهات المتقدمة للتدريب. 
 مدة الخدمة:

اسم 
 المنظمة:
 العنــوان:

      2010سبتمبر  – 2009، ديسمبر
 مركز المحتسب للاستشارات 

 ول المعذر الشمالي طريق تركي بن عبد العزيز الأ  –الرياض 
 0114820604 هاتف:

 ) دوام جزئي ( :التربية والتأهيلمساعد مشرف قسم  -
 .تنفيذ الخطط والأهداف المتعلقة بالقسم 

 .التنسيق والترتيب مع جميع موظفي المركز فيما يخص سير عمل القسم 

 إدارة جميع عمليات القسم الإدارية والأعمال المكتبية. 
 مدة الخدمة:

اسم 
 المنظمة:

 العنــوان:

 2009أكتوبر ، – 2008، يوليو  
  توحدة الاستوديوها –قناة المجد الفضائية 

 حي نابلسية  –الرياض 
  0114664493هاتف: 

 ) دوام جزئي (  :موظف قسم التنسيق والمتابعة -
 .استلام ومراجعة وتدقيق أوامر التشغيل الخاصة بالبرامج 

 ترفع تقارير يومية وأسبوعية وشهرية عن البرامج المنفذة في الاستوديوها. 

  تالبيانات والإحصاءات المتعلقة بالاستوديوهاجمع وتحليل. 

 مدة الخدمة:
اسم 

 المنظمة:

 العنــوان:

 2007أكتوبر ، – 2005، ديسمبر  
 مكتب الأداء المتوازن للاستشارات المالية والإدارية

 حي الواحة –الرياض 
  0114664493هاتف: 

 ) دوام كامل ( :سكرتير تنفيذي -
 المكتب والمستشارين. ترتيب العمل الإداري فيما بين 

 أرشفة وحفظ وتوثيق العمل الإداري الخاص بالمكتب. 

 إدارة جميع عمليات السكرتارية والأعمال المكتبية. 

 مدة الخدمة:
اسم 

 المنظمة:

 العنــوان:

 2005 ،نوفمبر – 2000 ، سبتمبر
 مجموعة العبد اللطيف التجارية

  شارع الستين  – جدة
 0509774465هاتف: 

 ) دوام كامل ( : مبيعات الجملةقسم  -

 القيام بتحرير فواتير العملاء. 

 مطابقة مخزون الأصناف مع مخزون المستودع من السلع. 

 .رفع جميع العمليات البيعية اليومية النقدية والآجلة إلى الحسابات 

 تقييم الحركة البيعية اليومية ورفع تقرير إلى الإدارة بذلك. 
 

mailto:ABD2MAN@YAHOO.COM
mailto:ABD2MAN@OUTLOOK.COM
mailto:ABD2MAN@OUTLOOK.COM
mailto:ABD2MAN@GMAIL.COM
mailto:ABD2MAN@GMAIL.COM


 
 

 

 

 
 

  المهارات والقدرات:

 . (WINDOWS,MS-OFFICE,E-MAIL,INTERNET)برامج الكمبيوتر  استخدام مهارة -

 .(PRINTERS,SCANNER,PROJECTER,FAXES)استخدام التقنيات المكتبية  مهارة -

 ى المتابعة والتواصل مع الآخرين.القدرة عل -

 القدرة على متابعة وتنفيذ المشاريع وإقفالها. -

 . وتحقيق الأهدافالاستراتيجية القدرة على المشاركة في تنفيذ الخطط  -

 القدرة على تحمل ضغوط العمل ومعالجة المشكلات. -

  القدرة على صياغة الخطابات والمراجعة اللغوية والمراسلات الإدارية والتجارية. -

 .)المستوى الرابع ( اللغة الإنجليزية اللغة العربية + - :اتــغـالل    

 :التدريبية الــدورات

 لجهة أو الشركةااسم المركز أو  تاريخها اسم الدورة
 مركز التحكيم والقانون للتدريب 16/05/2017 – 14/05/2017 نظام العمل السعودي الجديد  
 جامعة نايف العربية للعلوم الأمنية   08/12/2016 – 04/12/2016 إعداد المستشار القانوني في قضايا محددة 
 مركز صناعة العبقرية للتدريب 26/11/2016 – 25/11/2016 تحمي حقوقك المالية والتجارية كيف 
 MS PROJECT2016 17/10/2016 – 19/10/2016   ن(شركة الخليج للتدريب والتعليم )نيوهورايز 
 الجمعية الأردنية للمشاريع  17/04/2016 – 12/04/2016 إدارة المشاريع  
 مركز واعي للتدريب 08/04/2016 – 07/04/2016 الإدارة المالية لغير الماليين  
 المجلس الثقافي البريطاني   02/12/2015 – 04/11/2015 لغة انجليزية  
 مركز دراسات القيادة  23/09/2015 – 21/09/2015  101القيادة  
 الأكاديمية الدولية للتدريب والاستشارات تدريبية ساعات 6لمدة  28/08/2015 التدريب وأهميته في تطوير المنظمات 
 مركز إياس للتدريب القانوني ساعات تدريبية 6لمدة  18/08/2015 الحماية القانونية للقطاع الخيري 
 مركز واعي للتدريب ساعات تدريبية 6لمدة  14/05/2015 كيفية إعداد خطة عمل  
 لمي(لعاي امركز واعي للتدريب )باعتماد المركز الكند 17/05/2015-14 -10/05/2015-7 التخطيط الاستراتيجي 
 لمي(لعاي امركز واعي للتدريب )باعتماد المركز الكند  18/04/2015-15 – 11/04/2015-8 المدير التنفيذي مهارات 
 للتدريبمركز عدل  ساعات تدريبية 6لمدة  24/09/2014 الحقوق والواجبات في نظام العمل السعودي  
 مركز مطمئنة للتدريب ساعات تدريبية 6لمدة  31/08/2013 تخلص من مشاعرك السلبية 
 شركة الإبداع الخليجي للتدريب 08/07/2013 – 07/07/2013 عةلسمااستراتيجيات بناء الصورة الذهنية وإدارة  
 ينلاجئالسامية للأمم المتحدة لشؤون الالمفوضية  16/05/2012 – 15/05/2012 القانون الدولي للجوء وحماية اللاجئين 
 مركز عدل للتدريب ساعات تدريبية 6لمدة  16/04/2012 كيف تكون محاميا ناجحا  
 المعهد العالي للقضاء  14/03/2011 – 13/03/2011 صياغة العقود 
 معهد الفجر للتدريب  27/10/2010 – 02/10/2010 الطباعة السريعة  
 مركز عطاء للتدريب والاستشارات  09/08/2010 – 07/08/2010 التخطيط الاستراتيجي  
 مركز قدرات للتدريب  14/10/2009 – 10/10/2009 فن قيادة الفريق  
 مركز قدرات للتدريب  ساعات تدريبية  5لمدة  9/7/2009 صناعة التغيير  
 مركز دائرة الذات للتدريب.  ساعات تدريبية  5لمدة  6/5/2009  والإقناعفن الحوار  
 مركز دائرة الذات للتدريب . ساعات تدريبية  5لمدة  16/4/2009 ديناميكية الانجاز البشري  
     . مركز مهارات الحياة للتدريب ساعات تدريبية  5لمدة  م16/01/2009 مهارات التفوق الدراسي   

 :العضويات

 العالمية للشباب الإسلامي.عضو لجنة شباب الأمريكيتين بالندوة  -

 .بجامعة الملك سعود عضو جمعية الأنظمة السعودية -

 .عضو منظمة العفو الدولية -

 .عضو جمعية خيال عدستي للتصوير الاحترافي -
 التعاون مع الآخرين.الفريق و روح ب لوالعم، ديد وخاصة فيما يخص عملي وتطويرهعلى ما هو ج الاطلاعحب مهارات جديدة ، و على تعلم  القابلية والمرونة  تلميحــات :

 


