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 الـســيـرة الــذاتـيــة   
 

  

 

 : معلومات شخصيــة 

 مكان المــيلاد العمر تاريخ الميـلاد الجنسية الاســــــم

 الإسكندرية 58 4921/  9/  62 مصري محمد محمد محمود إبراهيم

 العنوان
 شارع الحسن والحسين العصافرة المنتزة 49 مكان الإقامة 733631540 هاتف منزل 

 Mawda5@gmail.com البريد الإلكتروني 74447970538 حمولمهاتف 

 الإسكندرية مصدرها 62179627676434 قوميرقم 

 أبناءمتزوج وأعول ثلاثة  الحالة الاجتماعية 6743/  8 تاريخها

 : المؤهلات العلمية 

 التخصصالشعبة و التقدير  الكلية والجامعة تاريخه الـــمؤهـــل م

 ) المال والاعمال ( تخصص عام جيد الإسكندرية كلية التجارة جامعة 6775 بكالوريوس تجارة 4

 

  :الدورات التدريبية والندوات والمحاضرات 

 الجهة المنظمة البرنامج م

 مركز الخبرات المحاسبية والادارية والتدريب )الفتح جروب( اعداد القيود المحاسبية والتسجيل بالدفاتر 4
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ية باستخدام الكمبيوترعلى           اعداد الدورة المحاسب

 (ERPبرنامج )
 مركز الخبرات المحاسبية والادارية والتدريب )الفتح جروب(

 مركز الخبرات المحاسبية والادارية والتدريب )الفتح جروب( إدارة المخازن والمستودعات ومراقبة المخزون 3

 تدريبدار الخبرة للإستشارات الإدارية وال إدارة فرق العمل 1

 ICDL الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلى 5
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 المعايير الدولية للجودة والمراجعة الداخلية

 ((9001الآيزو 
 الأكاديمية العربية للعلوم والتكنولوجيا والنقل البحرى

 البحريالعربية للعلوم والتكنولوجيا والنقل  الأكاديمية ونظم التشغيل الآليمقدمة الحاسب  0

 البحريالعربية للعلوم والتكنولوجيا والنقل  الأكاديمية  IWODNIWة دور 8

 العامة للمخازن بشركة النيل للكبريت الإدارة حسابات المخازن ومراقبة المخزون فيدورة  9

 بشركة النيل للكبريت الإدارية نالشؤوقطاع  وتنظيم مزادات إدارةدورة  47

 الإسكندريةوالحريق بمديرية امن  المدنيالدفاع  رةإدا والحريق المدنيالدفاع  فيدورة  44

 الإدارة العامة للتدريب بالشركة ((9002دورة في الآيزو  46

 الإدارة العامة للتدريب بالشركة والموارد البشرية الإدارة فيدورة  43

 بحرىالاكاديمية العربية للعلوم والتكنولوجيا والنقل ال دورة احترافية فى تكويد الأصناف 41
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  : الخبرات العملية 

 الشركة مدير المخازن الوظيفة
 المصرية للتجارة الخارجية

 ))أدوات كهربائية وإنارة((
 6740 - 6745من  الفترة

 المهام

 

تطبيق اللوائح والإجراءات الخاصة في عمليات و للتخزين ومراقبة المخزون system وانشاء الأشراف علي كافة مخازن الشركة 

الوارد إلي الشركة من الخامات  متابعة,انتظام التسجيلات علي حركة المخزون أولاً بأول ومراجعةوالصرف من المخازن الإضافة 

 من صحة تسجيلات الإضافات علي أرصدة المخازن بعد إجراء عمليات الفحص والمطابقة مع أوامر التوريد والتأكد , وقطع الغيار 

نظام العمل بالمخازن بالطريقة الصحيحة وللتأكد من عدم وجود إخلال باللوائح والنظام الخاص المرور علي المخازن للتأكد من سير و

المعنية حيث يتم إرسال البيان متضمناً الوارد  الإدارات مراسلةمراجعة البيانات الأسبوعية والشهرية و اليومية , و ,بالمخازن

يم أداء العاملين يتقارير تق إعداد,لي القيام بأعمالهم بصورة صحيحة تدريب العاملين بالمخازن ع شهر, والمنصرف والرصيد خلال

 بالإدارة ......الخ الإجازات وساعات العمل الإضافي للعاملين, اعتماد وعرضها على مجلس الادارة بالمخازن 

 

 

 

 الشركة مدير إدارة المخازن الوظيفة
 ناتورا آجرو تريد

 )أغذية(
 6745_6741من  الفترة

 المهام

 

 وضع القواعد المناسبة لتنظيم وتحسين أساليب العمل في المخازن والإشراف على تنفيذها وتطويرها, ويشمل

 ذلك :

 القيام بمراجعة تخطيط أماكن وأساليب التخزين والمناولة المناسبة لكل صنف من أصناف المخزون. حسن أتباع

 أسلوب تسجيل ومراقبة حركة المخزون من إضافة وصرف واسترجاع

 مراعاة اعتبارات الأمن والسلامة ومتطلبات حماية البيئة في تخزين وتداول المواد.

 تحديد وتوزيع واجبات ومسئوليات العاملين بالمخازن.و القيام بالتفتيش المستمر على المخازن التابعة واتخاذ

 عمال المخازن حسب النظامالإجراءات التصحيحية اللازمة, وعلاج معوقات العمل, وإعداد التقارير الدورية عن أ

 المعتمد. و التعاون مع إدارة الجودة وصحة إجراءات الرقابة على جودة الواردات. و التحقق من كفاية وحسن

 أداء معدات النقل والمناولة في المخازن, و توفير احتياجات صيانتها مع إدارة الصيانة المركزية أو الجهة المعنية

 لإشراف على إعداد البيانات اللازمة عن حركة أصناف المخزون لمراجعة خطط. ومتابعة أرصدة المخزون, وا

 الشراء والتخلص من الرواكد . وتوجيه وتطوير وإدارة العاملين بالإدارة ......الخ

 

 

 الشركة مدير إدارة المخازن الوظيفة

 إكاف للملابس الجاهزة

المملكة العربية 

 السعودية الرياض

 6741_ 6747من  الفترة

 المهام

 

المشاركة و الحضور الفعال فى الإجتماعات  -لرأى فى النتائج و القرارات المشاركة فى إجتماعات الإدارة العليا و إبداء ا

مسئول عن التخطيط و البرامج  -المشاركة فى صياغة الأهداف و الخطط الرئيسية للمؤسسة  -الدورية الخاصة بالإدارة 

مسئول عن متابعة تنفيذ الخطط  -التنفيذية الخاصة بالمخازن و التى تصب فى النهاية لتحقيق الأهداف الرئيسية للمؤسسة 

إليهم بحيث يكونوا مؤهلين  خبرتىتدريب الأفراد العاملين بإدارة المخازن على أعمالهم و نقل  -الخاصة بإدارة المخازن 

مسئول عن إصدار  -مسئول عن تحديد الحدود المخزنية للأصناف وتكويد الأصناف  -فى حالة فراغ المنصب  محلىللحلول 

المشاركة فى إعداد الإجراءات الخاصة بالمخازن مع ممثل الإدارة لنظام الجودة و مدير  -لإدارة المشتريات  طلبات الشراء

 -مسئول عن إمساك السجلات المخزنية ومتابعة أعمال التخزين وإصدار القرارات بكيفية التخزين  -تخطيط توكيد الجودة 

إصدار القرارات المناسبة  - بالأدارةالتى من شأنها تحسين أداء العمل  إقتراح الإجراءات التحسينية و العلاجية و الوقائية

إقتراح الميزانية المناسبة لإدارة المخازن فى حدود  -و التى قد تكون سبباً فى تحسين الأداء المخزني  ىفى حدود سلطات

إجراء  -ا يتوافق مع طبيعة المخزونات إصدار القرارات المناسبة لكيفية التخزين بم -إمكانيات المنظمة بناءاً على دراسات 

جرد دوري للمخازن كل ثلاث شهور ورفع نسخ منه لكل من المدير الإداري , والمدير التنفيذي , وممثل الإدارة لنظام 

جميع ما سبق ذكره  -رفع تقرير أسبوعى إلى المدير الإدارى لبيان ما تم إنجازه و ما تم تأجيله مع بيان السبب  -الجودة 

مسئول عن حفظ جميع سجلات نماذج الجودة الخاصة بإجراء  -ب أن يتم طبقاً للإجراء الرسمى المعتمد لإدارة المخازن يج

وضع معدلات اداء وتقييم لكل شىء بداية من اداء العاملين الى حركة  - تخضع للمراجعة الداخلية عمالالأالمخازن و جميع 

.... خاذ القرار المناسب فى الوقت المناسبمن ات للتمكنالاصناف والعمليات المختلفة       
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 الشركة مدير إدارة المخازن الوظيفة
النيل للكبريت 

 والمساكن الجاهزة
 6747_  6775من  الفترة

 المهام

 

تطبيق اللوائح و الأشراف علي كافة مخازن الشركة وضمان إتباع الأساليب الموضوعة للتخزين ومراقبة المخزون

 انتظام التسجيلات علي حركة المخزون أولاً بأول ومراجعةاءات الخاصة في عمليات الإضافة والصرف من المخازن والإجر

الوارد إلي الشركة من الخامات ومستلزمات الإنتاج وقطع الغيار , والوارد من الإنتاج من منتجات تامة الصنع ,  متابعة,

مخازن بعد إجراء عمليات الفحص والمطابقة مع أوامر التوريد وأوامر من صحة تسجيلات الإضافات علي أرصدة الوالتأكد 

المرور علي المخازن للتأكد من سير نظام العمل بالمخازن بالطريقة الصحيحة وللتأكد من عدم وجود  .التشغيل والإنتاج

متابعة مستندات الحركة مراجعة البيانات الأسبوعية والشهرية و اليومية و ,إخلال باللوائح والنظام الخاص بالمخازن

متابعة الإنتاج حيث يتم إرسال البيان  والمعنية  الإدارات مراسلةاليومية لمستلزمات الإنتاج من المخازن المختلفة , و

تدريب العاملين بالمخازن علي القيام بأعمالهم بصورة صحيحة وذلك  شهر, متضمناً الوارد والمنصرف والرصيد خلال

ريب بالشركةبالتنسيق مع قسم التد   

الإجازات وساعات العمل الإضافي , اعتماد للمراجعةللإدارة العليا يم أداء العاملين بالمخازن ورفعها يتقارير تق إعداد

بالإدارة ......الخ للعاملين  

 

 

 

 

 الشركة أمين أول ورئيس مخازن الوظيفة
النيل للكبريت 

 والمساكن الجاهزة
 6775_  4991من  الفترة

 المهام

 

الاشراف على عمل فريق من أمناء المخازن ومساعديهم من حيث الرقابة على حالة العمل بالمخازن المختلفة وطرق لا

 التخزين والجرد ومراقبة الأرصدة بكارتات الصنف ومراعاة حد الطلب لكل صنف لمخاطبة إدارة المشتريات

الدوام وتبادل الراحات بينهم حسب نظام وحاجة العمل وكذا ومن الناحية الإدارية أقوم بتنظيم العمل بين الفريق من ناحية  

تذليل كل العقبات التي تحول دون أداء واجبات ومقتضيات وظيفتهم المخولة إليهم وتوفير كل العوامل اللوجيستية للقيام 

يق والضياع وهذا بأعمال التخزين والرص والجرد بأقل وقت وأوفر تكلفة مع توفير الاحتياطات الأمنية ضد السرقة والحر

 . على سبيل المثال لا الحصر

 الشركة محاسب وأمين مخازن الوظيفة
النيل للكبريت 

 والمساكن الجاهزة
   4991_ 4982من  الفترة

 المهام

 

 تخصيصو  الأرصدة المخزنية بعمليات استلام ومعايرة الأصناف المشتراة وإيداعها مخازن المنشأة وتسجيلها ضمن القيام

عمليات السحب  تسهيللمكوناتها  والأماكن التخزينية بالصلاحيات التي تتوافق مع خصائص الأصناف وطبيعة المساحات

 ...بالإضافة إلى الدورة المستندية المتبعة ...الخعليها من المخزون وفقا لمعدلاتها التشغيلية المعتادة والمتعارف

 

 الهدف الوظيفي : 

     الوصف 
مخازن في شركة رائدة  بحيث يمكنني المساهمة في تطوير  مديرأن أحصل على وظيفة ورضا الله والجنة   أولا

 . مجال المخازن فيعاما  37 أكثر منالمخازن بما لدي من خبرات عملية تقدر بـــ بإدارةالعمل 

 
 
 

  :  مهارات أخرى 

 المهارات  نوعية المهارة   

 خاصة جدا

وأدرس العلوم الشرعية والعربية بالرواق الأزهري ,حوائج الناس سوفت وير وهارد وير وقضاء  الآليالحاسب 

,وإجتياز لة التمهيدية لمدة سنتانوذلك بعد إجتياز المرحبالمرحلة التخصصية فقه وأصوله,بالأزهر الشريف 

ن شاء الله وباحث ماجستير ثم دكتوراه إالمرحلة التكوينية لمدة سنتان,وإجتياز المرحلة المتوسطة لمدة سنتان ,

علوم و,م الحديث وعلو ,في كتب الفقهعلمية  وشهادةألف إجازة 4777مايقرب من  بمنه وفضله,وحاصل علي

رواية ودراية,ومرفق مع سيرتي هذه  ,والسيرة النبوية العطرة,وكافة العلوم الشرعية القرآن,واللغة العربية

 بعض هذه الشهادات العلمية للإطلاع والتثبت.
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 ) الله ولى التوفيق (

 

 


