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	الاسم : علي عطا صالح جحا


البيانات الشخصية: 
	الجنسية: فلسطيني
	تاريخ الميلاد: 17/10/1989

	الجنس: ذكر
	الحالة الاجتماعية: متزوج

	العنوان: غزة – الزيتون –شارع البرهام
	البريد الالكتروني: ali.j.2008@hotmail.com

	الهاتف: 08-2804854
	رقم الهوية: 802425751

	الجوال: 0592-273639
	رقم جواز السفر: 2745928

	رقم الوظيفي: 215705
	رقم الحساب البنك: 11078

	الحالة الصحية: سليم
	مكان الولادة: مدنية غزة


المؤهلات العلمية: 
	- اسم الجامعة : بوليتكنك فلسطين – غزة ، الكلية: إدارة الأعمال والمال ، التخصص: بكالوريوس (إدارة أعمال) 2015 .
- اسم الجامعة: بوليتكنك فلسطين- غزة، الكلية، إدارة الأعمال والمال، التخصص: دبلوم (إدارة الأعمال)2012 .     
- اسم الجامعة: الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية ، القسم : العلوم الإدارية والمالية، التخصص: دبلوم متوسط مع شامل إدارة وأتمته المكاتب (سكرتاريا) 2009 .



الخبرة العملية: 
	المسمى الوظيفي
	مكان العمل
	تاريخ البداية
	تاريخ النهاية
	سبب الانتهاء

	سكرتير
	مدرسة شهداء الزيتون
	01/09/2008
	15/10/2008
	عودة المستنكفين

	مندوب مبيعات
	شركة لورد لعالم الكمبيوتر
	03/01/2009
	01/08/2009
	العودة إلى الدارسة 

	سكرتير مكتب وكيل الوزارة
	وزارة العدل
	03/05/2009
	20/07/2010
	انتداب إلى لجنة تشغيل الأموال

	سكرتير   
	اللجنة المكلفة بتشغيل الأموال
	20/07/2010
	20/07/2011
	انتهاء مدة الانتداب

	سكرتير 
	وزارة العدل - دائرة اللوازم والمخازن
	28/07/2011
	11/09/2011
	قرار من الوزير للعمل في الاعلام

	سكرتير 
	وزارة العدل - مدير عام
	12/09/2011
	22/06/2013
	تكليفي بعمل جديد

	رئيس قسم المتابعة والإشراف
	وزارة العدل - وحدة التخطيط والتطوير
	23/06/2013
	03/05/2015
	العمل في المعهد

	رئيس قسم التدريب المستمر
	وزارة العدل - المعهد العالي للقضاء
	04/05/2015
	حتى تاريخه
	


المهارات:
	· القدرة على العمل تحت ضغط.

	· إتقان في المهارات الإدارية  والاشرافية.

	· التمتع بقدرة جيدة على بناء العلاقات الاجتماعية البناءة

	· التكيف التام للعمل ضمن فريق العمل

	· مهارات استخدام الحاسب الآلي MS: Word- Excel- Power point - Internet Explorer


اللغات:
	· الإنجليزية (جيد)

	· الصينية (مقبول) 


الهوايات:

	· السباحة

	· ركوب الخيل والرماية

	· القراءة والكتابة

	· السفر

	· الانترنت


الدورات التدريبية:
	عنوان الدورة 
	الاختصاص
	الساعات
	ابتداء من
	وحتى
	مكان الانعقاد

	لغة إنجليزية – مبتدئة
	سكرتارية
	25
	15/03/2009
	21/04/2009
	الكلية الجامعية

	الرخصة الدولية لقيادة الحاسوب
	سكرتارية
	60
	27/06/2009
	18/08/2009
	الجامعة الإسلامية

	أساسيات الإدارة 
	الإدارة
	12
	18/07/2009
	23/07/2009
	مؤسسة إبداع

	تأهيل الموظف الجديد
	الإدارة
	16
	14/02/2011
	20/02/2011
	ديوان الموظفين العام

	كتابة الرسائل والتقارير
	سكرتارية
	12
	13/03/2011
	20/03/2011
	ديوان الموظفين العام

	رائد الاعمال والمشاريع
	إدارة الاعمال
	200
	27/04/2011
	31/12/2011
	وزارتا الشباب والتعليم

	مهارات إدارية
	الإدارة
	12
	11/09/2011
	20/09/2011
	ديوان الموظفين العام

	نظام إدارة المحتوي(JOOMLA)
	حاسوب
	15
	09/10/2011
	20/10/2011
	الحاسوب الحكومي

	دورة فوتوشوب
	حاسوب
	30
	20/02/2012
	28/03/2012
	الحاسوب الحكومي

	السكرتاريا التنفيذية وإدارة المكاتب
	سكرتارية
	12
	2012/04/16
	2012/04/25
	ديوان الموظفين العام

	فن الاتيكيت والبروتوكول
	العلاقات عامة
	9
	16/09/2012
	20/09/2012
	ديوان الموظفين العام

	إسعاف أولية
	عام
	9
	08/01/2013
	13/01/2013
	ديوان الموظفين العام

	مهارات الاتصال  وفن التعامل مع الآخرين
	العلاقات عامة
	6
	01/04/2013
	02/04/2013
	ديوان الموظفين العام مع المدرب اليمني عبد الله اليوسفي

	إدارة وبناء فرق العمل
	رؤساء الأقسام
	12
	19/05/2013
	23/05/2013
	ديوان الموظفين العام

	التفكير الإبداعي الابتكاري
	رؤساء الأقسام
	12
	10/09/2013
	17/09/2013
	ديوان الموظفين العام

	دورة تجويد (تأهيلية)
	أحكام التلاوة
	-
	01/01/2014
	30/05/2014
	دار القرآن الكريم

	مدرير مكتب محترف
	مدراء مكاتب
	12
	16/02/2016
	23/02/2016
	المعهد الوطني للقيادة

	تدريب مدربين
	TOT
	30
	17/12/2016
	29/12/2016
	مؤسسة إبداع


إنجازات:
	· الحصول على شهادة شكر وتقرير من الكتلة الإسلامية للمشاركة في المخيم الكشفي من الفترة 7/8/2004 إلى 20/8/2004.

	· تطوع في مدرسة شهداء الزيتون كسكرتير في الفترة من 1/9/2008 إلى 15/10/2008.

	· الحصول على شهادة شكر وتقرير من معالي وزير العدل وذلك للمهام التي قمت بها أثناء وبعد حرب الفرقان.

	· الحصول على شهادة شكر وتقرير من رئاسة مجلس الوزراء وذلك لإعداد التقارير الحكومية الدورية خلال عام 2013م.


المعرفون:
	اسم الشخص
	المسمي الوظيفي
	جهة العمل
	جوال

	محمود حسين صرصور
	مدير عام 
	وزارة العدل
	0597054084

	فهد محمد زيادة
	مدير عام 
	وزارة العدل
	0597920908


سيرة ذاتية


Curriculum vitae
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