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 الرسالة الوظيفية
 

، أهداف المنظمة ضمن رؤية واضحة بما يتناسق مع العطاء

بشكل منهجي وإبداعي، يستوعب فريق العمل، ويطور المعارف 

، وتمكين والمهارات والأساليب من خلال التعلم المستمر

 المعرفة.

 

 

 اللغات

 

 العربية

 

 الأردية

 

 الإنجليزية ـ تعلم مستمر

 

التركية ـ تعلم مستمر

 

 

 الوظيفيّةالخبرة  

 

 2019 - 2012يناير  

 الرياض -استثمار المستقبل  

 

 (PMO)مكتب  ( مدير المشاريع الاستشارية2019 – 2018)

، وأبرز الإنجازات، إضافة إلى صياغة ، وإدارة ملف الجودة بالمنظمةإدارة المشاريع الاستشارية
ً
 :أفكار المشاريع تسويقيا

 في جودة المنظمات غير الربحية، والحصول على الشهادة. شهادة )ربيز(تحقيق متطلبات  -

من فريق ضالأخرى التنظيمية الأساسية ، والمشاركة في إعداد اللوائحح للشركةئححة الموارد الششرية بناء لا  -

 وثيقة المخاطر، وغيرها(. –سياسات أمن المعلومات  –الحوكمة لائححة ) ، ومنها:عمل

ت ( مشاريع6) ( مشاريع استثمارية، منها10صياغة أفكار ) -
َ
ذ ِّ

 .( تحت التسويق أو التنفيذ4و ) نُف 

 لتخطيط والتطويرمستشار امساعد ( 2018 – 2016)

لاء التنفيذية، والمشاركة ضمن فرق العمل الاستشارية للعمالتخطيط الاستراتيجي للشركة، ومتابعة الخطة تنفيذ مهام 

 (مرتبط بالرئحيس التنفيذي مباشرة )ضمن فريق عملفي الجانب الإداري والتحليلي، ومن أبرز الإنجازات: 

 ومشروع تحول المنظمة. إعداد الخطة الاستراتيجية  -

 .السعودية بإحدى الشركات الكبرى فيتأسيس كيان لتعزيز المسؤولية المجتمعية  -

 المنظمات متفاوتة الأحجام في القطاع الوقفي. التطوير الإداري لعدد من  -

 .بالشركة ولأحد كبار العملاء بناء وتطبيق معايير المنظمة المتعلمة -

 رئيس وحدة الدراسات( 2016 – 2015)

الإشراف على نشاط إعداد الدراسات العلمية، وتحليل البيانات، والمراجعة والتدقيق للمنتجات العلمية، 

 الإنجازات )ضمن فريق عمل(:ومن أبرز 

 .عدد من الأدلة الإرشادية والمؤلفات المتخصصة في الوقف والمنحإصدار  -

 .)بإشراف وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد( اللجنة العلمية لملتقى الأوقاف الأول مقرر  -

 عدد منها.، وإعداد الرياض( –الطائحف  –)مكة  المشاركة في ورش عمل تحكيم وثائحق الأوقاف -

 رئيس وحدة الفعاليات( 2015 – 2012)

عات العمل ومجمو ورش  إعدادو الإشراف على الفعاليات العلمية والمعارض التعريفية التي تقيمها الشركة، 

 لأغراض تتعلق بالسمعة.ملف الشراكات والعلاقات بالشركاء إدارة إضافة إلى التركيز المتخصصة، 
 

 2011ديسمبر  – 2010أغسطس 

 الولايات المتحدة الأمريكية – مركز الأقصى الإسلامي 

 ومهام دعويةتعليم العربية  

تعليم العربية للناطقين بغيرها من أبناء الجالية الإسلامية بمدينة فيلادلفيا الواقعة في ولاية بنسلفينيا 

 شمال شرقي الولايات المتحدة الأمريكية، وكان من أبرز المهام:

 ي الفروض وصلاة التراويح والقيام، وأداء خطب الجمعة.إمامة المصلين ف -

 الكريم، وإقامة المسابقات المحلية.تعليم القرآن  -

 تعليم اللغة العربية للناطقين بغيرها. -

 

 

 التعليم

 القرآن الكريم

 السبع بالسند المتصل إلى رسول الله صلى الله عليه وسلم.إجازة في القراءات 

 البكالوريوس

 هـ(1431 – 1430جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية ) –كلية اللغة العربية 

 الدورات التخصصية

 مستشار التخطيط الاستراتيجي -

 إدارة المشاريع بتطبيقات مايكروسوفت -

 المنظمات المتعلمة  -

  PMPإدارة المشاريع الاحترافية  -

ما ، بفي مختلف المجالات لتعلم الذاتيالمنتظمة لنشطة الأالذات، و إضافة إلى مجموعة من دورات تطوير 

 ساعة تعليمية(. 1000) يزيد عن
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 المهارات

 

 الشخصية  العملية

 .)التحرير، والصياغة، والمراجعة، والتدقيق( المهارات اللغوية  .)التعلم والتطور المستمر )التعلم الفردي والجماعي 

 ( مهارات الحاسب الآلي (Microsoft Office – Photoshop – Samplitude 

 (.MS Projectوأخرى تشمل مهارات البحث، والتنظيم، وإدارة المشاريع )

 .القراءة السريعة باستيعاب المقروء 

 .التعلم السريع 

 ( مهارات تحليل البيانات والمعلوماتData Mining)  .
ً
 التحليل المنطقي وربط المعلومات ذهنيا

  وإعادة تدويرها إلى 
ً
 مخرجات علمية متعددة.تحكيم المنتجات العلمية فنيا

 ( 50 – 45الطباعة السريعة .)كلمة / دقيقة 

 .تهذيب المواد العلمية وتلخيصها 

 .الإبداع، وإلهام الآخرين من خلال المشاركة في فرق العمل أو قيادتها 

 .مهارات إدارية؛ كالتخطيط والتنظيم والدعم 

 .الاهتمام بالآخرين 

 .القدرة على العطاء ونقل المعرفة 

 .المرونة وتعدد المواهب 

 .الإبداع والتجديد 

 .)استشراف الاحتياج )اكتشاف احتياجات الآخرين 
  

 

 أخرىخبرات عملية 

 

 .تأسيس مشاريع تجارية تهتم بخدمة اللغة، وخدمة المجتمع البحثي من خلال تقديم الخدمات العلمية وإثراء المحتوى 

  جهات الوقفية الكبرى في المملكة.لالمتعلمة لدى إحدى اتجربة عملية لتطبيق مفاهيم المنظمة 

 .تصميم نماذج الأعمال التجارية، والقيم المضافة في المنتجات، والميزة التنافسية، وسلسلة القيمة 

  الإلمام بمواصفة المسؤولية المجتمعيةISO 26000.ومواصفة الجودة  ، وتحليلها واختبار تطبيقهاISO 9001 – 2015 ا.وتطبيقه 

 .تقديم دورات تدريشية في تحسين الخط العربي 

 .إعداد أدلة التحرير والهوية الكتابية للمنظمات 

 .
ً
 تحكيم المنشورات فنيا

 .تحليل أنماط الشخصيات، وتقديم دورات متعددة في ذلك على مستوى المبتدئحين 

 رابطة العالم الإسلامي.، ومؤسسات عالمية، ومنها: نقد الخطط الاستراتيجية والتنفيذية لجهات تعليمية 

 اد.ر مراجعة مجموعة كبيرة من الكتب والأبحاث والرسائحل والمنتجات العلمية والتقارير من الناحية اللغوية والفنية، على مستوى الجهات والأف 

 .إمام مسجد الشيخ بندر الجديد بالعيينة 
  

 

 جهات العمل بعقود إنجاز مشاريعبعض 

 

 

 

 

 

 

 


