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السيرة الذاتية

التطلعات

  أتطلع لان أكون فاعل ومؤثر في مؤسسة خدمية رائدة
  في مكان يمكنني إثبات قدراتي وتحقيق أهدافي وإبراز تميزي وسرعة التعلم مع مرونة عالية، والقدرة على تحمل ضغط العمل، 

  بالإضافة إلى التطوير المستمر لأني أؤمن بعملي والاستمتاع به، واتوقع الحصول على العائد المالي المناسب.
المعلومات الشخصية
الاسم الكامل:   أحمد عبد الكريم هبرة
تاريخ الميلاد:   26/08/2014
مكان الولادة: دمشق
الجنسية: سوريا
الحالة الاجتماعية: أعزب
العنوان الحالي: دمشق صالحية شارع محددين بن عربي
اللغات: اللغة العربية اللغة الام
اللغات الاخرة الإنكليزية مهارة العمل المهنية
التعليم:
 بكالوريوس تجارة واقتصاد من جامعة دمشق 
اختصاص محاسبة – في السنة الرابعة على وشك التخرج
الدورات والندوات والورش

برنامج الامين للمحاسبة والمستودعات 2013
ورشة عمل بعنوان مهارات سوق العمل بإشراف مؤسسة إدارة الموارد البشرية 
حضرت ندوة بعنوان التضخم النقدي وأثره في الديون برعاية رئاسة جامعة دمشق
الخبرات والمهارات
· العمل على برنامج الجداول الالكترونية اكسل بشكل احترافي
· العمل على برامج أوفيس وانشاء العروض التقديمية ومحرر النصوص والبريد الالكتروني بمستوى عالي
· اتقان القواعد والمعايير المحاسبية والمالية والتكاليف واطلاع على معايير المحاسبة الدولية IFRS 
· استخدام الانترنت بشكل احترافي والوصول وإيجاد كل ما يهمني على الشبكة والتخزين السحابية 
· اللغة: العربية اتقان اللغة الام  الإنكليزية اتقان مهارات العمل المهني

خبرات العمل
· عملت في مزود خدمة الانترنت سوا في كمسؤول مبيعات في دمشق من 2008 حتى 2013
· عملت في مجموعة فرعون مزود سوا كمحاسب إدارة والمشاريع من2013 وحتى الآن
· عملت مسؤول المشتريات في شركة فرعون محدودة المسؤولية 2014 وحتى الآن 
الوصف الوظيفي في شركة سوا مسؤول مبيعات
· المساعدة في خطة المبيعات المعدة وتحقيق هدف المبيعات الشهري في الشركة
· تحقيق الانتشار لمنتجات الشركة في البقعة الجغرافية المستهدفة 
· رفع التقارير الدورية والشهرية للإدارة حول السوق وحول زبائن الشركة 
· رفع الافتراحات والملاحظات الى الإدارة للمساهمة في رفع سوية العمل ونوعية الخدمة

الوصف الوظيفي في مجموعة فرعون كمحاسب الإدارة والمشاريع
مهامي في المحاسبة العامة
· اعداد ومتابعة الاقفالات المالية الشهرية الحسابات المدفوعة مقدما والذمم المدينة والحسابات العامة
· تدقيق جميع ادخالات والإخراج للمستودع الرئيسي والاشراف على امين المستودع
· مطابقة جميع التقارير الواردة الى الشركة وفق النظام المحاسبي
· اقفال وتدقيق المصاريف وسلف عمل الموظفين واعداد تقارير لحسابات المصاريف العامة
· اعداد جميع الحسابات اللازمة وتسجيل جميع العمليات المتعلقة بالنفقات والايرادات
مهامي في محاسبة المشاريع
· اعداد جميع الحسابات اللازمة وتسجيل جميع العمليات بمبيعات زبائن المشاريع ومتابعة عملية التحصيل
· اعداد جميع التقارير الشهرية "بيان الدخل وبيان التحصيل"
· اعداد الميزانية التفصيلية لحساب المشاريع
معلومات الاتصال
  الجوال: +963999191233
الهاتف: +963113335617
بريد الكتروني: a.habra@gmail.com
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