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تقديم 
م�زال لدى المجتمع�ت العربية الكثير من العلوم المجهولة اأو المخبّ�أة بين 
م�س�ح�ت العلم المحيط الذي لا حدود له ب�لطبع ، واإن حقّ لن� الت�س�وؤل عن 
الا�ستغ�ل  اأوله�: عدم  اأ�سب�ب،  لعدة  اأعزوه  ف�إنني  اأو الجمود  التراجع  هذا 
تقديم  في  ومثقفين�  وعلم�ئن�  مفكرين�  وتق�سير  العلمي،  البحث  في  الحقيقي 
مجموعة المع�رف حول م� ينت�ب مجتمع�تن� من عدم الدراية بم� هو ك�ئن، 
للموجود  والمت�بعة  القراءة والمط�لعة  العربي عن  اإن�س�نن�  ابتع�د  وث�نيه�: 
التي  العربي ب�لاحتلالات والحروب  الع�لم  اإ�سغ�ل  وم� هو جديد، وث�لثه�: 

تن�هبته؛ م� اأدى اإلى ت�أخره كثيراً عن مواكبة الركب العلمي الع�لمي.
اأكن  اأني لم  واأعترف  له م�سروراً؟،  م  اأقدِّ الذي  الب�ب  اأدخل من هذا  لم�ذا 
م�دة  خلال  من  وفهمن�ه�  در�سن�ه�  التي  المفردة  عنوانه،  �سوى  عنه  اأعرف 
الري��سي�ت وعلومه�، اأم� الاآن وبعد اأن قراأت مخطوط الاأ�ست�ذ �س�مر يحيى 
بكور، والذي يفتح ب�ب�ً نوعي�ً نتعرف عندم� نلج اإلى �سفح�ته على علم وفن 
قلَّ وندر اأن تدفعن� الظروف للاطلاع عليه، يتخ�س�ص ب�لاختزال الذي نجد 
بين دفتيه علم�ً اإبداعي�ً مرن�ً، يتمتع بحرية الاختي�ر واإبداع التج�رب وابتك�ر 
الاأ�س�ليب، والغ�ية الو�سول اإلى الاختزال اللغوي الذي يتمتع بحرية الاختي�ر 
اللغوي  الاختزال  اإلى  الو�سول  بغية   الاأ�س�ليب،  وابتك�ر  التج�رب  واإبداع 
الذي يُ�ستخدم عند تدوين الحوارات والمق�بلات والمرا�سلات، وب�سكل خ��ص 
في المرا�سلات ال�سرية، ليظهر ك�سيفرات اأو رموز متفق عليه�، لا يمكن لغير 
المجيدين لهذا العلم قراءته�، من ب�ب اعتم�ده على كت�ب �سوت الحرف لا 
اإلّا  يتقنه�  لا  التي  المو�سيقية  النوتة  مع  العلم  هذا  ليت�س�به  نف�سه،  الحرف 

الع�زفون المتخ�س�سون به�.



عرف العرب علم الاختزال وم�ر�سوه طيلة عقود من الزمن، وكذلك فهِمَه 
الغرب وا�ستغل به منذ اآلاف ال�سنين، وغ�ب لفترات اأي�س�ً ليع�ود ح�سوره 
مع الثورة ال�سن�عية الكبرى في اأوروب� واأمريك�، كم� ع�ود العرب تداوله في 
نه�ي�ت القرن الث�من ع�سر، ويتعزز وجوده كعلم له اأ�سول وجذور وقواعد 
في منت�سف القرن الت��سع ع�سر، حيث ن�سط العلم�ء العرب، اأمث�ل: الاأ�ست�ذ 
اأميل العري�ن، ومحمد علي �س�لم، وفوؤاد واكد، وا�سكندر لوق�... ن��سري هذا 
العلم بعد اأن امتلكوه بقوة، اإذ ك�ن هدفهم حم�ية معلوم�ت بلدانهم واأمتهم 
والحف�ظ على خ�سو�سيته�، وكذلك من اأجل م�س�يرة التطور اله�ئل وال�سريع 

لمح�ور الحي�ة الاجتم�عية والاقت�س�دية وال�سي��سية.
من كل ذلك اأجد اأن م� ق�م به ب�حثن� الاأ�ست�ذ �س�مر يحيى بكور من جهد 
حمل في طي�ته فكرة تعزيز الانتم�ء والولاء لاأمته، والحف�ظ على كرامته� 
و�سخ�سيته� بتقديم م� امتلكه من علم وفنِّ الاختزال، را�سم�ً مفرداته بدقة 
واأن�ة على �سطور �سفح�ت اأج�د ر�سفه� في كت�ب دع�ني بعد اأن تعمّقت فيه 
لتقديم ال�سكر الجزيل ل�سخ�سه الراقي، والذي اأعتبر من خلاله اأن الح�جة 
كبيرة وه�مة لوجود هكذا كتب متخ�س�سة �سمن مكتبتن� العربية: الع�مة 
منه� والمنزلية الخ��سة، واإني لمت�أكد ب�أن المهتمين الاأعزاء من العلميين الب�حثين 
عن الاإ�س�فة والمتطلّعين لامتلاك المعرفة �سيجدون كثيراً من الامتن�ن لك�تب 

حق يتجهون به اإليه.. 
مرة اأخرى.. �سكرن� الجزيل للاأ�ست�ذ �س�مر يحيى بكور، اآملين اأن نلتقي 

على م�ئدة فكرك من خلال موؤلف�تك التي نتمنى اأن تتدفّق من معين اأفك�رك.

د.نبيل طعمة 
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اإهداء اإلى...
الف�سل في  العربي و�ساحب  ـ الدكتور ا�سكندر لوقا رائد علم الاختـزال في الوطن 

تعلّمي اإيّاه.
ـ اإلى والدي العزيز

طويلا   عمراً  لكم  اأرجــو  اأبتاه 
فيه اليوم  فيما  الف�سل  ولــك 
دوما اأبــتــاه  يــا  الــعــون  وكنت 

اأبقى �سعيدا فاأنت �سقيت كي 
ر�سيدا اإن�ساناً  �صرت  ومنكم 
مديدا ــراً  ــم ع ــا  ــن رب حــبــاكــم 

اإلى روح اأمي الغالية رحمها الله، والتي لم اأكحّل عيني بروؤيتها مذ كنت في الثالثة 
من عمري: 

روحـــاً   اأن  ــم  ــل اأع ــــاه  اأم ـــا  وي
لقاء لا  �سحيح  بُــنــي  تــقــول 
علماً ـــال  ن ــك  ــن اأب ــــاه  اأم فــيــا 

نجاحي باركتم  الجــنــات  مــن 
الفلاح ذا  بــروؤيــة  اأحــظ  ولم 
الجراح رغــم  بالر�سا  وجاها 

واإلى جدّة اأولادي: 
  

 
افتقدت ــي  اأم باأنني  �سحيح 
اعتمادي ــاً  حــق ــه  ــل ال ــد  ــع وب

الحنون الاأم  لي  كنت  ولكن 
عليك، و كنت لي �سنداً وعون

اإلى زوجتي الغالية:
  

 

يا بنت اأكرم من راأيت وتنتمي
يحميك رب العر�ش يا خير الن�سا
اإني على الوعد الذي دوماً له

اأنت الاأمينة كنت لي العون الوفي 
يا من بدعمك كنت دوماً اأحتمي
اأرتمي لك  محبتي  ببحر  اإني 

اإلى ولدي ملهم والثريا:
اأنتم   حياتي  من  يا  لكم  اأرجو 

محبة فيها  ـــام  اأي لكم  اأرجـــو 
مغنم كبدي  فلذات  يا  فالعلم 

ا�سعد وعمراً  بل  �سعيداً  عهداً 
و�سوؤدد فيها  كل خير  وتنالوا 
النبي محمد ن�سيحة من  هذي 
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تمهيـــد ... 

اإنَّنا نعي�شُ في زمن ال�سرعة، زمن التكنولوجيا والمعلومات والعولمة، زمناً بات يعتمد 
على ال�سبكة الدولية للمعلوماتية )النترنت( وو�سائل الإعلام، التي اأ�سبحت تحدّد 
اتجاه وخط �سير الدول و�سيا�ساتها، زمناً تحرّف فيه الكلمات والعبارات التي ت�سدر 
ويقف  يموّلها  ومن  الإعلام  و�سائل  اتجاهات  ح�سب  القرار  و�سنّاع  الم�سوؤولين  عن 
وراءها؛ فاإن البحث عن عملية كتابة المعلومة كما وردت، احتلّ حيّزاً مهماً لتوثيق ما 
ي�سدر عن القادة "�سواءً في اجتماعات مغلقة اأو مفتوحة، اأو لقاءات مع ال�سحفيين"، 
فكانت الثمرة هي "فن الختزال" الذي ابتكره المفكرون العرب قبل غيرهم، والذي 
ل يمكن اختراقه مهما كان ال�سخ�ش الآخر مجيداً له اإل بعد محاولت عدة من 

تهجئة الكلمة والطلاع على المو�سوع الذي تدور حوله. 
بمختلف  الإعلام  و�سائل  ل�سالح  جاذبيته  يفقد  بداأ  الكتاب  اأن  �سكّ  ل  ختاماً، 
اأنواعها، اإل اأن فن الختزال ما زال يُعْتَمد عليه في معظم دول العالم، وخا�سةً �سنّاع 
الكتاب، كي ي�ستفيد منه من  اأعدّ هذا  اأن  اأحببت  فاإنني  ال�سيا�سي والدفاع؛  القرار 

يحبّ تعلّم هذا الفن الرائع. 
م�سبّبات  بكل  اأمدّني  الذي  لوقا  ا�سكندر  للدكتور  الجزيل  ال�سكر  اأقدّم  اأن  واأود 

النجاح وموارد الت�سجيع للتفوّق بهذا الفن الرائع.  
راجياً من الله �سبحانه وتعالى اأن تعمّ الفائدة على كل من يقراأه . 

�سامر يحيى بكور 
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اأ�صوات الاختزال
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ما هو الاختزال ؟

الختزال في اللغة هو الخت�سار. 
اإلقاء  �سرعة  ملاحقة  من  الكاتب  تمكّن  بطريقة  الكتابة  هو  عملياً،  والختزال   
المتحدّث، من خلال توفير الجهد والوقت، وقد اأثبتت الدرا�سات العلمية والتجارب 
العملية اأن الوقت الم�ستغرق لعملية الكتابة، يحتاج ل�سعف الجهد المطلوب للكتابة 

بطريقة الختزال.
وقد عرّف الختزال اأي�ساً باأنّه: اأ�سلوب للكتابة ال�سريعة ت�ستخدم فيه الرموز اأو 
الأحرف للدللة على اأ�سوات الكلمات، وهناك ثمّة طرق مختلفة تت�سمن ا�ستعمال 
الرمز اأو الرابط بين الرموز والأحرف للدللة على كلمات اأو عبارات كاملة من عدة 

كلمات. 
اأما الحركات الختزالية فهي عبارة عن دائرة ت�سكّلت منها اأ�سوات الختزال التي 
تكتبه،  ت�سمعه  ما  اأي  اأ�سوات  ت�سميتها  �سبب  وهذا  المتلقي،  ي�سمعه  ما  على  تعتمد 

واأي�ساً هذا ي�ساعد على الكتابة بها باأيةِ لغةٍ كانت .  



13

الهدف من الاختزال : 
ل �سك اأن لكلِّ �سيء غاية، والغاية من ابتكار الختزال هو ملاحقة �سرعة الإلقاء،  
�سوى  قراءتها  اأحد  ي�ستطيع  ل  حيث  وال�سرية،  الكتابة  في  ال�سهولة  اإلى  اإ�سافة 
المختزل، من ثم يتم تفريغ ما كتب اختزالياً اإما على الورق اأو على الحا�سب باللغة 

التي يتقنها المختزل، لأنه يعتمد على كتابة �سوت الحرف ل الحرف نف�سه.
مازال  فالختزال  الحديثة،  الت�سجيل  اآلت  وجود  ظل  في  الختزال  دور  عن  اأما 
الورق،  باللقاء كاملًا مكتوباً على  بدوره في حال كان المطلوب الحتفاظ  محتفظاً 
لأن عملية التفريغ من "اآلة الت�سجيل" ت�ستغرق وقتاً وجهداً كبيرين، اإ�سافة اإلى 
التبا�ش �سوت المتحدث مع من حوله وت�سابه النبرات اأثناء الكلام والتداخل الذي 
يح�سل، كما اأنَّه يوجد فرقٌ بين ال�ستماع اإلى الت�سجيل وبين قراءة الكلمة مكتوبة، 
فاإذا كتبت الكلمة ن�ستطيع اأن نتمعن بها اأكثر من الت�سجيل الذي ل يجعلنا نفهم 
كل ما يُنطق نتيجة تداخل الأ�سوات اأو تدخّل �سوت خارجي ل اإرادي ل ن�ستطيع 
التحكم به؛ ففي الختزال ن�ستطيع القيام بهذه المهمة مبا�سرة من فم المتكلّم اإلى 
اأذن الكاتب )المختزل( ونظره حيث ي�ستطيع اأن يدوّن حتى تعابير وجه المتكلم، واإذا 
افتر�سنا اأنه �ستكون اآلة ت�سجيل بديلة فهي اآلة الت�سجيل التي تقوم بتحويل ال�سوت 
المنظور على  المدى  الم�ستحيل في  اإلى كلام، ومعرفة من يتحدث فهذا من  مبا�سرة 
الأقل اأو حتى البعيد ن�سبياً، اأما في الموؤتمرات ال�سحفية والجتماعات من ال�سعب 

اأن يتم ذلك، نتيجة تداخل الأ�سوات والنبرات اإ�سافة لل�سجيج الخارجي. 
اأما عن دور الحا�سب الآلي تنطبق عليه نف�ش الم�ساكل الناتجة عن اآلة الت�سجيل، 
فباإمكان ال�سخ�ش المجيد للطباعة اأن يلاحق نوعاً ما �سرعة المتكلم العادي، ولكن 
مهما بلغ من ال�سرعة والدقة لن ي�ستطيع مجاراة المختزل؛ عدا عن الأعطال والم�ساكل 
التي ت�سيب الحا�سب، والجدير بالذكر اأنه في فرن�سا واأغلب الدول الأوروبية تدر�ش 

مادة الختزال على اأعلى الم�ستويات.
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تعلّم الاختزال 
 

اإن تعلّم الختزال فيه القليل من ال�سعوبة ، وخا�سةً اإتقان الدرو�ش الأولى، ولكن 
تعلّمه واإتقانه ب�سرعة جيدة جداً وبمدة ل تتجاوز اأ�سابيع معدودة، لي�ش اأمراً �سعباً، 
اإكماله  ت�ستطيع  حتى  والجهد  الوقت  بع�ش  عملٍ  كل  تمنح  اأن  الطبيعي  من  لأنه 
التدرّب على كل قاعدة  الممتع، من  الفن  واإتقان؛ فلا بد للراغب بتعلّم هذا  بدقة 
القواعد يحتاج  اتقان جميع  وبعد  تليها،  التي  للقاعدة  النتقال  ثمّ  واتقانها ومن 
المتدرب للكتابة ببطء ب�سكل متكرر حتى الو�سول اإلى �سرعة تتجاوز مائة كلمة في 
الدقيقة، بعد فترة تدريب يومية اأو �سبه يومية وخلال مدة محدودة تعود ح�سب 
مقدرة المتدرب على المثابرة والجتهاد، مع مراعاة الترجمة ال�سحيحة والنطق لكل 
�سبيل  على  المختزل،  لمرحلة  للو�سول  بالتح�سّن  المتدرب  �سي�سعر  تلقائياً  يكتب،  ما 
والتدريب  الوقت  مرور  مع  ولكن  ال�سيارة،  قيادة  �سعوبةً في  ال�سخ�ش  يجد  المثال، 

تزداد مهارته وي�سبح الأمر لديه �سهلًا جداً. 
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ن�صاأة الاختزال وتطوره 

قبل اأن نتكلم عن ن�ساأة الختزال عند العرب، ل بدّ اأن نعطي فكرة عن الختزال 
الروماني  الخطيب  �سكرتير  تيرو" وهو  توليو�ش  "ماركز�ش  ابتدع  فقد  وبدايته، 
اأن فن الختزال قد اختفى خلال  "�سي�سرون" اأ�سلوباً للاخترال عام 50ق.م، وبدا 
القرن الثامن الميلادي، وعاد للانتعا�ش في انجلترا عام 1588 عندما ن�سر "تيموثي 
بيلز"  "بيتر  تبعه  وقد  وال�سرية،  وال�سريعة  الق�سيرة  الكتابة  في  رموزه  برايت" 
بخطوطه الق�سيرة، ون�سر "جون ويلي�ش" عام 1602 "فن الختزال"، وهو المحاولة 
الأولى الحقيقية لتطويع الحروف الأبجدية، كما عمل كتاب "ا�سحق بيتمان" عام 
1837 م على انت�سار ا�ستعمال الختزال على نطاق وا�سع في العالم، وتابع م�سيرته 
وهذا  اإيرلندية،  ا�سول  من  وهو  مدر�ش  يعمل  كان  الذي  جريج" ،  روبرت  "جون 
كتاب  تحت  ذلك  وكان  الراهن،  الوقت  في  اأوروبا  في  انت�ساراً  الأو�سع  هو  الأ�سلوب 
وقد تم  1888م،  عام  بريطانيا  ال�سوتي الخفيف" في  الختزال  بعنوان"خط  ن�سره 
الرموز  قاعدة  ت�ستند  حيث  الأمريكية،  المتحدة  الوليات  في  الأ�سلوب  هذا  تطوير 
لدى "جريج" اإلى خطوط الكتابة العادية التي تن�ساب ب�سلا�سة وفقاً لنمط الكتابة 

العادية نف�سه. 
اأ�سكال مخت�سرة لملاحقة �سرعة  اإيجاد  اأما العرب، فمنذ القديم كانوا يحاولون 
الإلقاء، على �سبيل المثال: "اإلخ" ، وتعني اإلى اآخره، "�سلعم" وتعني �سلى الله عليه 
و�سلم ، "راه" وتعني ر�سي الله عنه. اإنما اأول من كتب باأحرف مختلفة عن الحروف 
المعارف من  وزارة  اإليه  اأُوكلت  ، حيث  الب�ستاني" عام 1887م  "�سليمان  العربية هو 
قبل "الخديوي توفيق" فقام بابتكار طريقة تمكّنه من ملاحقة �سرعة الإلقاء باأقل 
جهد واأ�سرع وقت ، ولكن نظراً لكثرة عدد حروفها اأودعت خزانة الوزارة ولم يعمل 
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قواعد جديدة للاختزال،  "اأميل عريان" بو�سع  الأ�ستاذ  قام  1923م  عام  وفي  بها؛ 
اأي�ساً لم يتم العمل بها ب�سكل كبير؛ وفي عام 1941م قام "محمد محمد علي �سالم" 
المعتمدة عالمياً  على لغة الختزال  اعتماداً  بابتكار طريقة وقواعد اختزالية عربية 
للاإنكليزي "ا�سحق بيتمان"،  وهي نف�سها قواعد الختزال المعتمدة حالياً في الوطن 
العربي؛ بعد اأن اأُجري عليها بع�ش التنقيح في الأعوام 1947 و1957 و1961 و1964 
و1967. وتُكتب من الي�سار اإلى اليمين؛ اأما طريقة "فوؤاد واكد" فهي طريقة قريبة 
المعتمدة  وهي  الي�سار،  اإلى  اليمين  من  اأ�سواتها  اتجاه  ولكن  "�سالم"،  طريقة  من 

حالياً في جمهورية م�سر العربية.
المحاولة لعتماده في  �سابقاً تم  المختزل، وكما ذكرنا  الآلي  للحا�سب  بالن�سبة  اأما 
م�سر، وحتى في دول اأوروبا، ولكن نظراً لقلة عدد العاملين في هذا المجال والأعطال 
تم  عليه  للتعلّم  المطلوب  والوقت  الباهظة  وتكلفته  الآلي  الحا�سب  ت�سيب  التي 

ال�ستغناء عن هذه الفكرة. 
، والذي  اأول من كتب في فن الختزال  اأما في الجمهورية العربية ال�سورية، فاإن 
بيتمان"  "�سالم  وفق طريقة   ، لوقا  ا�سكندر  الدكتور  فهو  الكبير  الف�سل  له  يعود 
؛  ثانية في عام 1980  اأدخل عليها تعديلات في عام 1970 ومرة  ثم  عام 1967 ومن 
اإدارة الأعمال الإدارية  ، وكانت معتمدة في معهد  وهي القواعد المعتمدة في �سورية 
التعلّم  الطلبة كونها مادة �سعبة  بناء على اقتراح من  اإلغائها  )ال�سكرتاريا(، قبل 

وقليلة فر�ش العمل ـ ح�سب زعمهم ـ وكذلك تدرّ�ش في كلية "ال�سحافة".
وقد انت�سر الختزال على مدى وا�سع ب�سبب التطوّر ال�سريع الذي ت�سهده كافّة 
�سرية  على  الحفاظ  وبهدف  وال�سيا�سية،  والإدارية  القت�سادية  الحياة  مجالت 
الوليات  الأوروبية كفرن�سا وبريطانيا وفي  الدول  المعلومات حيث تدرّ�ش في بع�ش 
والدوائر الح�سا�سة  الطيران الجوي  كليات  ، وتدرّ�ش كذلك في  الأمريكية  المتحدة 
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والتي يتطلب عملها ال�سرعة وال�سرية في الحر�ش على نقل المعلومات بدقة متناهية 
في عدد من الدول الكبرى، لأنه حتى المختزل ل ي�ستطيع اأن يقراأ  ب�سرعة ما كتبه 

بدون اأن يفهم �سياق المو�سوع. 

�صبب كتابة الاختزال وفق طريقة �صالم ـ بيتمان من الي�صار لليمين يعود اإلى:

"ا�سحق  البريطاني  للكاتب  الإنكليزية  الطريقة  عن  ماأخوذة  كطريقة  لأنها   1ـ 
بيتمان".

2ـ ل�سهولة الكتابة باأي لغة كانت، غير اللغة العربية.
3ـ �سهولة قراءة الأ�سوات لعتماد الختزال على الخطوط الهند�سية .

اأ�ص�س وقواعد تعلم الاختزال :
ـ  )عربية  بها  يختزل  التي  للغة  مجيداً  الختزال  بتعلم  الراغب  يكون  اأن   •

انكليزية......(. 
متتابع.  وب�سكل  بدر�سه  در�ش  كل  على  التدرّب  يتم  • اأن 

. درا�سية  �ساعة   18 لـ  بالمتو�سط  تحتاج  الكتاب  هذا  • درا�سة 
في  كلمة   80 عن  تقل  ل  ل�سرعة  المختزل  نهايته  في  ي�سل  المتكرر  التدريب   •

الدقيقة . 
قواعد هامة للمتدربين  :

1ـ عدم تجاوز الدر�ش حتى يتم اتقانه.
 2ـ عدم تجاوز ال�سرعة التي ي�سل اإليها الدار�ش.

3 ـ عدم رفع اليد في كتابة الكلمة الواحدة .
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 4ـ الحر�ش على �سبط اأطوال العلامات والأ�سوات بحجمها الحقيقي.
5ـ عدم المحي والتردد اأثناء الكتابة، بل و�سع دائرة عند �سعوبة كلمة ما ومتابعة 

الكتابة.
6ـ اختيار نوعية القلم ح�سب راحة الكاتب من اأجل �سهولة تمييز الأ�سوات. 



19

معلومات اأ�صا�صية ودائمة في الاختزال 

ـ الجمع دائماً يرتفع فوق ال�سـطر        ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                

                                                          األعاب            جامعات           اأحزاب 

ـ الكلمة التي تبداأ بك�سر تخترق ال�سطر         ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                                                                  اإ�سلام                     اإعلام     

ـ ن�ستغني عن الـ التعريف لعدم الحاجة اإليها    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                                                                      �سم�ش                   ال�سم�ش                                                             

ـ الهمزة توؤثر في ت�سكل ال�سوت دائماً               ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                                                                              �سم                     اأ�سم 

ـ يوجد لبع�ش الأ�سوات اأكثر من �سكل ح�سب ورود ال�سوت في الكلمة : 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                              

    رد                �سحراء                   بدر                  برع                   خطل  

 ـ ن�سع اإ�سارة �سرب )X(للدللة على الفا�سلة والنقطة .
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خطة درا�صة الكتاب

م هذا الكتاب اإلى ثلاثة اأق�سام :  قُ�سِّ
ـ الق�سم الأول  

وهي  الأ�سوات  اأق�سام  ي�سرح  جل�سات  اأربعة  اإلى  ق�سم  وقد  الختزال  اأ�سوات  يت�سمن 
الأ�سا�ش في  الأربع هي  الم�ستقيمة والمنحنية والدائرية والعقفات، وهذه الجل�سات  الأ�سوات 
تعلّم الختزال فيجب اإعطاءها الجدية اللازمة وعدم النتقال اإلى التي تليها دون اتقانها. 

ـــــ الق�سم الثاني
اأربع  في  مت�سمنة  الكلمة،  تمييز  في  ت�ساعد  التي  والمتممات  الحركات  يت�سمن   
جل�سات: وهي الت�سعيف والتن�سيف، واأ�سوات التاء والهاء والواو والياء، وحركات 
ال�سمّ والفتح والك�سر والهمز، وال�سمائر المت�سلة والمنف�سلة، ومتمّمات في الختزال 

والذي يت�سمن الأرقام وعلامات الترقيم وما �سابه.
ـــــ الق�سم الثالث

والأحرف  الناق�سة  والأفعال  الجر  اأحرف  تت�سمّن  والتي  المخت�سرات،  يت�سمن   
والتي  والم�سطلحات  العربية،  اللغة  في  اأحرف  من  هنالك  ما  اإلى  بالفعل  الم�سبّهة 
تت�سمن بع�ش الكلمات اأو الجمل اأو العبارات، والتي اخت�سرت ب�سوت اأو اأكثر وذلك 
اخت�ساراً للوقت والجهد وكونها تتكرر با�ستمرار. ويحقّ للمختزل اأن ي�سع الرموز 

والخت�سارات التي يراها منا�سبةً لعمله. 
ختاماً، فاإن هذه الخطة ل تحتاج اإلى اأكثر من ثماني �ساعات درا�سة وثماني �ساعات 
تدريب حتى ي�سبح المتدرّب متقناً لهذا الفن الرائع، ومع ا�ستمرار التدريب المتقن 
�سي�سل المختزل لمرحلة الإبداع في الخت�سار والر�سم الدقيق وال�سرعة في كتابة ما 

يتم �سماعه مهما كانت �سرعة المتكلّم
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الدر�س الأول 

الاأ�صوات الم�صتقيمة

تعريف ال�صوت الم�صتقيم : هو خط م�ستقيم اتجاهه من الي�سار اإلى اليمين، طوله 1�سم.  
اأنواع الخطوط الم�صتقيمة : 

تق�سم الخطوط الم�ستقيمة اإلى ثلاثة اأق�سام : 
1ـ الاأ�صوات الم�صتقيمة النازلة : 

وهي اأ�سوات يبداأ ر�سمها من الأعلى اإلى الأ�سفل وهي نوعان لها ثلاثة اتجاهات: 
>  اأ�صوات خفيفة :   

تميل باتجاه اليمين بزاوية قدرها 60ْ    ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                                                                 الحاء                     الخاء 

ت�سكل زاوية عمودية قدرها 90ْ               ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                                                                    التاء                      الطاء 

تميل باتجاه الي�سار بزاوية قدرها 60ْ    ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                                                                                              العين  

> اأ�صوات ثقيلة :                                                   

تميل باتجاه الي�سار بزاوية قدرها 60ْ    ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                                                                                               الباء
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تنـزل بزاوية عمودية 90ْ               ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                                                             الدال                   ال�ضاد                  

تميل باتجاه اليمين بزاوية قدرها 60ْ   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                                                                                     الجيم 

2ـ الاأ�صوات الم�صتقيمة ال�صاعدة :
   وهي اأ�سوات نر�سمها من الأ�سفل اإلى الأعلـى باتجاه اليمين بزاوية مقدارها 

45ْ درجة، لتمييزها عن الأ�سوات النازلة المائلة لليمين :

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
     الراء                   الهاء                الياء                  الواو

 
3ـ  الاأ�صوات الم�صتقيمة الاأفقية )ثقيلة وخفيفة(:

     وتر�سم بموازاة ال�سطر :         ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                              الغين          القاف             الكاف   

ملاحظات وقواعد تطبيقية    

اآ- نر�سم ال�سوتين الم�ستقيمين النازلين ب�سكل متوازي          ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                                                      
               حج             عب
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ب- تنـزل بع�ش الأ�سوات تحت ال�سطر ب�سكل تلقائي           ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                 عد                    حد 
ج- ير�سم ال�سوت الأفقي اأعلى ال�سطر اإذا تبعه �سوت نازل ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

                غطى        كدح 
د ـ ير�سم ال�سوت ب�سكل طبيعي مع الأ�سوات ال�ساعدة:      ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

               رك    
 ه ـ لل�سهولة ل مانع من ر�سم الأ�سوات الأفقية عك�ش اتجاهها: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

وغى            رق         

كلمات تطبيقية  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
     رد                         ركع                  رك�ض                   رب           

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
    حج                       جحر                   حرج                              ربط 

 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   رطب                        رقد                      وقى                                وغى            

 

 

 



25

الدر�س الثاني       

الاأ�صوات الم�صتديرة

تعريف ال�صوت الم�صتدير: وهو ال�سوت الذي ير�سم على �سكل دائرة قطرها 1مم.
اأق�صامه :

1 ـ �سوت الميم.  
2 ـ اأ�سوات ال�سين وهي )ال�سين وال�ساد والثاء والزاي والذال والظاء(   

المجموعة الاأولى والتي تت�صمن �صوت الميم النهائي الم�صتدير :

�سميت نهائية لأنها ل تاأتي اإل في نهاية الأ�سوات الم�ستقيمة، ودورانها باتجاه دوران 
عقارب ال�ساعة من اليمين اإلى الي�سار:

ــــــ تر�سم ي�سار ال�سوت الم�ستقيم النازل       ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                    عم 

ــــــ تر�سم يمين ال�سوت الم�ستقيم ال�ساعد      ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
             يم  

ــــــ تر�سم اأ�سفل ال�سوت الم�ستقيم الأفقي       ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                   كم

توجد حالات خا�صة ب�صوت الميم الم�صتدير النهائي: 
1 ـ  ل تر�سم بعد الحاء والخاء والجيم ول تدخل على المنحنيات)�سندر�سها في المنحنيات(.

2 ـ  نكبر دائرة الميم اإذا تبعها �سوت الياء      ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                عمي                      غمي
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 3 ـ اإذا جاء بعدها �سوت التاء ت�ستطيل :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــ
              �ضمت                    قمت

4 ـ اإذا جاء �سوتا ميم تكبر وتنقط :        ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
          تمم                               عمم 

5 ـ يمكن ر�سم دائرة الميم �سائبة :            ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
             مرح                         مد  

المجموعة الثانية والتي ت�صم اأ�صوات ال�صين الدائرية :

بعك�ش  مم   1 بقطر  دائري  ب�سكل  وتر�سم  والظاء،  وال�سين  والزاي  والثاء  ال�ساد 
دوران عقارب ال�ساعة، وتق�سم اإلى: 

ـــــ  الأ�سوات المنقطة )ز - ظ – ذ( وغير المنقطة )�ش - ث – �ش( تر�سم كما يلي:

 ي�سار ال�سوت الم�ستقيم ال�ساعد :            ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                                     ر�ض  

 يمين ال�سوت الم�ستقيم النازل :               ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                            بثّ                      د�ض
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 اأعلى ال�سوت الأفقي :                       ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ق�ض                                                                                          

توجد حالات خا�صة لدائرة  ال�صين :  

 تر�سم دائرة ال�سين خارج ال�سوتيين الم�ستقيمين :     ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
              حزب               ك�ضب

 
 تكبر دائرة ال�سين اإذا جاء بعدها �سوتا الياء والواو :   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

             ع�ضي              جثو

 ت�ستطيل دائرة ال�سين اإذا جاء بعدها �سوتا التاء والطاء : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                 عزت           ق�ضط

 تكبر دائرة الهاء اإذا جاء قبلها �سوت �سين غير منقط:    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
             �ضهب

 
 تكبر دائرة الهاء وتنقط اإذا دخل عليها �سوت �سين منقط : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

              ذهب 

 تكبر دائرة ال�سين وتنقط اإذا كرر �سوت ال�سين نف�سه :  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                جثث            ق�ض�ض 

 

 

 

 

 

 

 



28

 كلمات تطبيقية

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ر�ض            بث              حث                 ق�ض                 �ضك             عزز     

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
�ضد           �ضطع           م�ضتعين           ن�ضتعين              �ضطح             ق�ضة 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ق�ضد           ق�ضر            ق�ضب              �ضدع             �ضبح            �ضرح

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ع�ضي         ق�ض�ض            ظهر               زهد               �ضهر              �ضر

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
�ضرب          �ضبر                ب�ضر                هد                 ذهب             ذر 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
كم             مكر              مد                  �ضمت                 قمة             ك�ضب
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الدر�س الثالث :                  
                                           

الاأ�صوات المنحنية

تعريف ال�صوت المنحني : �سوت ير�سم ب�سكل ربع دائرة طوله بحدود 1�سم .
اأ�سكاله : ثقيل وخفيف . 

اتجاهاته : �ساعد ونازل واأفقي، ولكل �سوت حالة معينة ياأتي بها، 

1ـ الاأ�صوات المنحنية ال�صاعدة)ثقيلة وخفيفة(:

 تر�سم من الأ�سفل اإلى الأعلى ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
        ي�ض)�ضين دخلت عليه ياء الم�ضارعة(   ل        لع 

2ـ الاأ�صوات المنحنية الاأفقية :
 تر�سم من الي�سار اإلى اليمين.

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ           
    ن                  م                   نك                   نق                   مع                   مب

  3 ـ الاأ�صوات المنحنية النازلة :
 تر�سم من الأعلى اإلى الأ�سفل.       ــــــــــــــــــــــــــــــاأوـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاأوـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

)�ض �ض ث(               )ذ ز  ظ(        

    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
      ر           ف         �ض            رع             بع             عب               جع           جب 

   

 

 

 



30

توجد حالات خا�صة بالاأ�صوات المنحنية : 

1ـ ل�سهولة الكتابة ل مانع اأن نكتب مقطع ن�ست اأو م�ست مفككاً. 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
   ن�ضتكن         م�ضتكن           م�ضتقم           م�ضطح          م�ضطنع           ن�ضطع      

2 ـ تدخل دائرة ال�سين على المنحيات وتر�سم باتجاه اليمين. ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
م�ضّ         ن�ض          فُزْ        

                         
3 ـ ل تدخل دائرة الميم على المنحنيات.                   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                       

                                                                              نم                        ا�ضم  

4 ـ ل مانع من كتابة �سوت اللام نازل لل�سهولة.   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   
                                                                                       نزل                ح�ضل

5 ـ يكتب �سوت اللام منحنياً اإذا كان مهموزاً اأو في بداية الكلام. ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                لان             بلاء 

6 ـ يكتب �سوت الراء ب�سكله المنحني اإذا  تبعه �سوت ميم.        ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
             رمد
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 كلمات تطبيقية  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  براء               اأر�ض               �ضراء                  مل                 خمر              عمل  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 لحم               منـزل               ا�ضم                  مثل                 حمد            حم�ض 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 نقم                 نكر                  ك�ضل               ل�ضق                عجب              جبل 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  ي�ضب             �ضعر                  �ضبل                 لكم                  كمل               جعل 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  عرب              برع                  رعب                 عبر                  عمل             حرم 
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الدر�س الرابع  : 

العقفـــات

تعريفها : اأ�سوات تكتب على �سكل عقفة، وتاأتي في بداية اأو نهاية ال�سوت .
اأ�صواتها : الفاء  والنون واللام والراء والياء النهائية الم�سددة .  

ر�سم  بطريقة  �سندر�سها  والآن  مختلفة،  بطرق  معنا  مرت  الأ�سوات  هذه  جميع 
ثانية من اأجل المزيد من تحقيق ال�سهولة والخت�سار بالكتابة. 

1ـ عقفة الفاء : 
- تاأتي عقفة الفاء في و�سط الكلمة وفي نهايتها فقط، وتتجه نحو اليمين  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
           دف        دفع 

-ل تدخل على المنحنيات اإنما تكتب منحنية  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
            اأ�ضف                �ضفع  

-كذلك اإذا جاءت في بداية الكلام اأو مهموزة تكتب منحنية  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                ف�ض           جفاء

   
-وتاأتي اإلى يمين ال�سوت النازل واإلى ي�سار ال�سوت ال�ساعد واأعلى ال�سوت الأفقي.

    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
          دف                     رف                           قف
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- نن�سف ال�سوت الآتي قبلها ، وتدخل عليها دوائر ال�سين   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   
               عفت          حفظ

)تدر�ش مف�سلًا في در�ش التن�سيف(

2 ـ عقفة النون : 

-تاأتي في و�سط  الكلمة وفي نهايتها وجهتها اإلى الي�سار بعك�ش عقفة الفاء. ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
               دن      حن 

ـ تدخل على المنحنيات.     ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                   فن                       لن 

ـ تكتب منحنية اإذا كانت مهموزة اأو جاءت في بداية الكلام.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                                                    نماء            بناء 

منحني  الأول  نكتب  الياء  اأو  الواو  اأو  الألف  �سوت  وبينهما  نون  �سوتا  ورد  اإذا  ـ 
والثاني عقفة

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                          فنان                             عنان

ـ نعبر عن التثنية بنقطة والجمع بخط �سغير ، ونميّز الحركة من اإعرابها، ويجب 
األ نن�سى اأن الجمع ب�سكلٍ عام نكتب الكلمة المفردة في اأعلى ال�سطر،

 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  فنانان                      غ�ضنين                        البارعون                      النازحين
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ـ اإذا تعذر كتابة النون عقفة فنكتبها منحني لل�سرعة وال�سهولة :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                 جنب 

   
-دائرة ال�سين العادية "بدون تكبير اأو ا�ستطالة" تدخل على العقفات   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                                               كنـز     جن�ض 

3ـ عقفة الراء : 

-تاأتي عقفة الراء في راأ�ش ال�سوت دائماً، واتجاهها للي�سار.  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
        در          غر          �ضر

   ـ ل تدخل عقفة على الأ�سوات الم�ستقيمة ال�ساعدة.    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                  لم              يرَ     

ـ تدخل على المنحنيات وتاأتي في بداية وو�سط الكلمة.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                  فر         جبر          قدر  

ـ اإذا جاء في بداية الكلام اأو كان مهموزاً ل يكتب عقفة. ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
        رد        راأ�ض         اأر�ض

ـ اإذا تبعه �سوت ميم  يكتب ب�سكل منحني :   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
          رمل                  رمد    
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ـ نغلق عقفة الراء اإذا دخل عليها �سوت �ش في بداية الكلمة ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
                 �ضعر        �ضقر 

4ـ عقفة اللام : 
       تاأتي على راأ�ش ال�سوت الذي قبلها ، واتجاهها نحو اليمين ولها نف�ش ميزات 
الراء لكن عندما تدخل على المنحنيات تكبر لتمييزها عنها.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

             دل         فل           �ضر 

ـ تكتب منحنية اإذا جاءت في بداية الكلام اأو مهموزة.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  
لف         األف         بلاء        

    
ـ ن�ستطيع اإرجاع يدنا بالأ�سوات الأفقية بعد الفاء واللام. ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

         فك      لغى)بطريقتين( 
 

 ـ عقفة  اللام ل تدخل على اأ�سوات ال�سين الراأ�سية النازلة.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
            ي�ضل  

ملاحظة دائمة 

   عقفتي اللام والراء ل تاأتي اإل على راأ�ش ال�سوت الذي قبلها ، بينما عقفتي الفاء 
والنون تاأتيان في و�سط ونهاية ال�سوت ول يمكن ل�سوت اأن ياأخذ مكان الآخر. 
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تُقلب العقفة عك�ساً اإذا دخلت عليها ياء الم�سارعة.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
              فر       يفر         بل        يبل  

         
تدخل عقفة ال�سين على المنحنيات، ول نن�سف العقفة.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

جند        حفظ       كنـز             
    

5ـ عقفة الياء النهائية الم�صددة :

التعريف : وهي �سوت الياء الم�سدد الذي ياأتي في نهاية الكلمة ، وتكتب  بالتجاهين
 

اليمين اأو الي�سار ح�سب ال�سهولة.  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                                                      كليّ                            دبي 
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كلمات تطبيقية  

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
نام              ن�ضم              فال               لف             األف             فل              �ضلف  

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
كل                كلي                 عليّ                  جلي                   م�ضر                 ن�ضر 

 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

كر              جر              �ضجر             �ضدر               �ضبر             ثقل           حقل 

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
األق         قلب          لقب          نقل           نلقي            فقط              لقد          �ضلق  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
جلق         حلق         حلاق           لقى          بلاء           علاء           رمى         ر�ضم 
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الدر�س الخام�س  
                              

   التن�صيف والت�صعيف
    بما اأن الختزال هو الخت�سار والكتابة باأ�سهل واأ�سرع طريقة ممكنة فقد تم 
اإيجاد اآلية جديدة من اأجل ت�سهيل كتابة الأ�سوات وهذه  الطريقة هي التن�سيف 

والت�سعيف والتي �سنتناولهما بالتف�سيل . 

التن�صيف
تعريف التن�صيف :  وهي الأداة التي تن�سف ال�سوت الذي ياأتي قبلها وتختفي . 

اأدوات التن�صيف : اإذا اأردنا اأن نق�ش �سفحة من جريدة اأو قطعة من قما�ش نحتاج 
العمودية  الم�ستقيمة  الأ�سوات  هو  المق�ش  التن�سيف  وفي   ، المق�ش  وهي  حادة  لأداة 
النازلة وهي الدال وال�ساد والتاء والطاء ، وهذه الأ�سوات تن�سف ما قبلها وتختفي 

لأنه من غير المعقول اأن نق�ش قطعة القما�ش ونبقي المق�ش ملت�سقاً فيها.

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
    د             �ض            ت              ط

 اأحكام التن�صيف : 
1 ـ اإذا كانت الكلمة موؤلفة من �سوتين من نف�ش درجة الثقل نن�سف.    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــ      
                   قط     غد         

2 ـ اإذا كانت الكلمة موؤلفة من �سوتين مختلفي درجة الثقل ل نن�سف.   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                  حد      عد
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3 ـ عندما يكون لدينا اأكثر من �سوتين ل ننظر لدرجة الثقل.     ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                 رمد

4ـ اإذا ورد في الكلمة �سوتي تن�سيف اأو اأكثر ين�سف كل ما قبله. ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
ردد       حديقة           

5 ـ الدوائر والعقفات ل تن�سف بل نن�سف ال�سوت الذي قبلها  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ح�ضد      عمد          

الت�صعيـــف

تعريف الت�صعيف : وهو الأداة التي ت�سعف حجم ال�سوت الذي قبلها وتختفي .
اأحد  �سبقه  اإذا  الراء  �سوت  هي  للت�سعيف  الرئي�سة  الأداة   : الت�صعيف  اأدوات 
الأ�سوات الم�ستقيمة العمودية النازلة واأ�سوات ال�سين المنقطة وهي :  بر تر ثر در  

ذر طر  ظر  زر . 

اأحكام الت�صعيف : 
1 ـ يُ�سعف �سوت اللام اإذا تبعه �سوت ميم.        ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

لمى             �ضلم          

2 ـ ي�سعف ال�سوت اإذا تكرر.                                 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
             باب                   حجج         
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3ـ ن�سعف �سوت الراء الم�ستقيم ال�ساعد اإذا تبعه �سوت اأفقي �ساعد خفيف. ــــــــــــــــــــــــــــــ
            رقد 

4ـ يُ�سعف �سوت الراء الم�ستقيم ال�ساعد ويثقل اإذا تبعه �سوت اأفقي ثقيل.  ـــــــــــــــــــــــــــــــ   
            رغب 

5 ـ يُ�سعف �سوت الميم اإذا �سبقه �سوت م�ستقيم نازل وتبعه �سوت راء.   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
            عمر

نكتب  اأو  به  المتعلقة  ال�سوت  نكرر  اإما  العقفة  تكررت  اإذا  ال�سهولة(  )ح�سب  ـ   6
�سوتي  بين  يف�سل  لم  اإن  وروده  مكان  ح�سب  �سوت  والثاني  عقفة  الأول  ال�سوت 

العقفة فا�سل:
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

     علل                              حلل                                          قرر 
                

كلمات تطبيقية  

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ركد              ركز                اأ�ضمر                اأحمر                زجاج                   ذباب 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 رغد              كرر               جلل                 خلل                   حلال                 كر�ض 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 كلم       حلم         لمح          �ضبب         كرر        �ضدد  )الدال هنا �ضوت تن�ضيف(
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الدر�س ال�ساد�س              
                                  

اأ�صوات التاء والواو والهاء والياء
لخت�سار المزيد من الجهد والوقت نقوم باخت�سار الأ�سوات التالية :

1 ـ �صوت التاء : 
 ير�سم على �سكل نقطة في و�سط ال�سوت اإذا لم يكن مهموزاً اأو من اأ�سل الكلمة، 

وقد تر�سم التاء نقطة اإذا جاءت في نهاية ال�سوت وتعذر التن�سيف بها : 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ترد                    حققت                   تراب                      تاأكد                          تمر 

2 ـ �صوت الهاء : 
 تكتب ب�سكل �سرطة ق�سيرة اإذا لم تكن مهموزة، وح�سب موقعها في الكلمة : 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
     هرم                     رهام                     اأهم                         هم                    هذا 

3 ـ ياء الم�صارعة  :
يكتب ب�سكل ربع دائرة .                     ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

             يلد                   يجد 
2ـ �سوت الواو : 

يُر�سم ب�سكل منقار اإذا تبعه اأحد حروف كلمة "غرقكم" :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
               وقف              وغد  

الم�ستقيم  ب�سكلها  والواو  الياء  �سوتي  من  كل  كتابة  يتم  الطرق  هذه  عدا  ما 
ال�ساعد. 
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الدر�س ال�سابع      

الحـركـات

لتمييز  �سرورية  الختزال  في  فالحركات  حركتها  كلمة  لكل  اأن  بما  تعريفها: 
ال�سوت وتبيان حركته وت�سهيلًا لترجمته . 

1 ـ الحركات الاأ�صلية في اللغة العربية : 
ر�سمنا  وال�سم" وقد  والك�سر  "الفتح  العربية  اللغة  في  الأ�سا�سية  الحركات  وهي 
�سوت الطاء لتمييز الحركات، وهذا ينطبق على كل الأ�سوات : دائماً اتجاه الي�سار 
اأما في الأ�سوات الأفقية فالجهة الأعلى  قبل ال�سوت، واتجاه اليمين بعد ال�سوت، 

قبل ال�سوت والجهة الأ�سفل بعد ال�سوت. 
                                                                                                   بعد  

                                   الفتح                                     الك�ضرة    ال�ضمة   الفتحة     
قبل ال�ضوت               ال�ضمة   بعد ال�ضوت        ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                        
                                   الك�ضرة                                              بعد ال�ضوت                                                                                   

نعبر عن حركة الفتح بنقطة :        ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                 اأحمد                 اأمن                   ماأزق 

نعبر عن حركة الك�صر اأو الياء الخفيفة بنقطة في نهاية ال�صوت:  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ        
                   اإقدام           حين 
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قليلًا  الكلمة  تنزل  ال�سوت  بداية  في  الك�سر  حركة  جاءت  اإذا  هامة:  ملاحظة 
تحت ال�سطر.   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                              اإح�ضان                                     اإكمال  

نعبر عن حركة ال�سم اأو �سوت الواو ب�سكل �سرطة �سغيرة تدخل ب�سكل عمودي 
على  ال�سوت ،

       ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                  اأقُدم                     بول�ض                       اأحُب

ملاحظة هامة  :
الهمز،  لر�سم  داعٍ  فلا  عليها،  الهمز  دخول  ب�سبب  هكذا  الأ�سوات  هذه  ر�سم  لأن 

مثال:
    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

           اأر�ض                   اأثر                    براء                   كلاأ         

قبل دخول الهمزة كانت:  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                            ر�ض               ثر                  بر                      كل  

2 ـ حركات الواو والياء :

  اأو : ونعبر عنها بالرقم ثمانية في بداية ال�سوت :    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

>

          اأوج                       لو  
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< اأي : ونعبر عنها بالرقم �سبعة في بداية ال�سوت :   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

           اأيمن             ميتم 

< وا : ونعبر عنها بمنقار يتجه نحو اليمين في بداية ال�سوت :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                قوام           واكب 

> اآو : ونعبر عنها بمنقار يتجه نحو الي�سار في بداية ال�سوت :   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ     
               قاوم  

  يا : وتر�سم ب�سكل منقار نحو الأ�سفل في بداية ال�سوت :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

>

                 يامن         غياث 

  يُوْ : وتر�سم ب�سكل منقار نحو الأ�سفل  في و�سط ال�سوت : ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

>

                   يون�ض         ميول 

  يي : تر�سم ب�سكل منقار يتجه نحو الأ�سفل  في نهاية ال�سوت :ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

>

                 حيي 
      

<  اآي : وتر�سم ب�سكل منقار يتجه نحو الأعلى في بداية ال�سوت : ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                   كايد 

<  وي : وتر�سم ب�سكل منقار يتجه نحو الأعلى في و�سط ال�سوت :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                  تربوي 
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<  وو : وتر�سم منقار  يتجه نحو الأعلى في نهاية ال�سوت : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

            ووكر  
3 ـ  الهمزات المترافقة :

<  اآئـ : تر�سم ب�سكل رقم 7 مائل لليمين في بداية الكلام : ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
             رائد 

<  ئِـ : تر�سم ب�سكل رقم 7 مائل لليمين في نهاية ال�سوت : ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
           اإئتمان                

<  ءَ وُ : تر�سم ب�سكل رقم 8 مائل للي�سار في بداية ال�سوت :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
            روؤوف  

  ءُ ءْ : تر�سم ب�سكل رقم 8 مائل للي�سار في نهاية ال�سوت :  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

>

            موؤ�ضف 
 

يو : نو�سع عقفة �سوت الواو :  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ    Ⴀ
                   يو�ضل               يوحد 

يول : نر�سم عقفة كبيرة في بداية �سوت اللام   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  Ⴀ
                      يولد       

ن�سع �سرطة �سغيرة للهمزة اإذا دخلت على الحركات الأ�سلية :      /

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                                       لواء                �ضياء                �ضوء 
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الدر�س الثامن           

الـ�صمـائــر

1 ـ ال�صمائر المت�صلة )ل م�سكلة في اتجاه ر�سمها( : 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                 : الغائب  المذكر  • �سمير 

كتابه          

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                 : الغائب  الموؤنث  • �سمير 
كتابها          

• �سمير المثنى الغائب :                                                 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                   كتابهما 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ • �سمير جمع المذكر الغائب :                                   
                  كتابهم   

  
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ • �سمير جمع الموؤنث الغائب :                                  

                  كتابهن 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                        : الموؤنث  اأو  المذكر  المخاطب  • �سمير 
         كتابكَ             كتابكِ
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ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                : المخاطب  المثنى  • �سمير 
كتابكما          

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                               : المخاطب  الجمع  • �سمير 
كتابكم          

2 ـ ال�صمائر المنف�صلة : 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ           : والموؤنث  للمذكر  المخاطب  المنف�سل  • �سمير 
          اأنتَ                   اأنتِ  

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ     : والموؤنث  المذكر  والتثنية  للجمع  المنف�سل  • �سمير 
اأنتم       اأنتن         اأنتما         

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                           : هو  المذكر  المخاطب  • �سمير 
           هو 

                                                                                                
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                        : هي  الموؤنث  المخاطب  • �سمير 

           هي 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                : نا  المتكلم  جمع  • �سمير 
كتابنا          
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الدر�س التا�سع  

متممـات في الاختــزال
                                                                                                                                       

1 ـ الاأرقام : 
تكتب كما هي باللغة العربية اأو الأجنبية .

 
نعبر عن الرقم مئة ب�سوت ميم تحت الرقم.            ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

             خم�ضمائة 

نعبر عن الرقم األف بو�سع �سوت الفاء تحت الرقم.  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                          ت�ضعة اآلاف 

نعبر عن  الرقم مليون بو�سع �سوت النون تحت الرقم.  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
               ثلاثة ملايين 

                                                                                                         
نعبر عن ن�سبة % بكتابة ن�سف ميم تحت الرقم.    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
               خم�ضة بالمئة           

نعبر عن ن�سبة بالألف بكتابة ن�سف �سوت الفاء تحت الرقم. ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                   ثمانية بالاألف 

 8 

 3 

 9 
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 +  + 

2 ـ النقطة  : 
x نعبر باإ�سارة x عن نهاية الجملة :              ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                ملهمٌ  رجل  طيب .

3- الاأقوا�س :
نعبر عنها باإ�سارة قو�ش عادي يخترقه خط لتمييزه عن �سوت �سين : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   

                )قو�ض(
4- الكلمة المكررة :

ن�سع اإ�سارة + على ال�سطر للمفرد واأعلى ال�سطر للجمع :

           ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
كتب كتاباً                     كتب ملهم كتباً   

5ـ  التنوين : 
         نعبر عنه بخط �سغير قبل انتهاء ال�سوت :     ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

         حقاً                  كتاباً  
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الدر�س العا�سر  
                                               

المخت�صــــرات
عبارة عن رموز تحل محل اأدوات الربط بين الجمل والكلمات، ولكل منها موقعه 

في الجملة : 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
   و          والـ            وفي الـ              وقد         وما        والتي           ولما            لم

       
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   كان           وكان                في         ففي          فيه         فيما        فهذا      لم هذا   

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
من هذا      من هذه       وهذا          وهذه      في هذه        بهذا         بهذه        به

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
اللتان             تلك      من             من الـ          ومن الـ          منه          ما        بما           

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
اإلى       اإلى الـ            اإليه          اإليهما              اإذا             لاأن               التي      

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
لابد من        لم يكن              له           لن            لولا                لا               لـ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
�ضوى      ذلك           قد          بالـ               بالتي            مع            للاأ�ضف
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 الم�صطلحات

 وهي اخت�سار لبع�ش الكلمات لت�سبح اأ�سهل كتابة،  على اأن ل يكون الم�سطلح مكرر اأو 
مت�سابه مع م�سطلح لعبارة اأو كلمة اأخرى ، حيث يتم دمج اأربعة اأو خم�سة كلمات ب�سوتين 
اأو ثلاثة من الكلمة، وباإمكان اأي �سخ�ش مختزل اأن ي�سع م�سطلحات يبتكرها لنف�سه 
من الم�ستجدات التي تطراأ �سواءً اأكانت في ال�سيا�سة اأو التجارة اأو القت�ساد اأو الإدارة، علماً 

بع�ش هذه الم�سطلحات للدكتور ا�سكندر لوقا، وما تبقى خا�ش بهذا الكتاب. 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 حزب البعث العربي الا�ضتراكي              الجمهورية العربية ال�ضورية                القطر العربي ال�ضوري 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
جامعة الدول العربية           ال�ضراع العربي الاإ�ضرائيلي في ال�ضرق الاأو�ضط          الق�ضية الفل�ضطينية 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
  ال�ضرق الاأو�ضط              منظمة التحرير الفل�ضطينية     الاأرا�ضي العربية المحتلة            اإ�ضرائيل

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
ال�ضراكة الاأورو- متو�ضطية             ال�ضلاح النووي        العلاقات بين ال�ضرق والغرب      

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
 مجل�ض الوزراء                   مجل�ض ال�ضعب                         وزير                        وزارة              دولة
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ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
الاأمم المتحدة            مجل�ض الاأمن الدولي        مجل�ض الاأمن         دول عدم الانحياز        م�ضتقبل 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
محافظة/محافظ/مختلف/مختلفة/متخلفة        جميع                    اقت�ضاد                     تاريخ        

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
                 رئي�ض                      جمهورية / جمهور                 د�ضتور                   تكنولوجيا             

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
    و�ضائل الاإعلام       ا�ضتراتيجية                      العلاقات العامة                    العلاقات الثنائية    

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
        الميزان التجاري             الجمعية العامة للاأمم المتحدة                         محكمة العدل الدولية   

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 مبداأ الاأر�ض مقابل ال�ضلام                  الاأرا�ضي الفل�ضطينية المحتلة          قرارات ال�ضرعية الدولية 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
نائب رئي�ض الجمهورية      ال�ضلطة الفل�ضطينية         قرارات الاأمم المتحدة                اتفاقية جنيف 
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ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
الاتحاد الاأوروبي           الولايات المتحدة الاأمريكية            الا�ضتيطان           جدار الف�ضل العن�ضري  

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ال�ضهيونية العالمية       منظمة الموؤتمر الاإ�ضلامي             حقوق الاإن�ضان                 مكافحة الاإرهاب  
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ن�سو�س للتدريب ، 

�سورية دولة مهمة بالن�سبة للا�ستقرار.. مهمة بالن�سبة لمكافحة الإرهاب.. مهمة 
بالن�سبة لعملية ال�سلام . مهمة بالن�سبة ل�ستقرار الو�سع في العراق في الم�ستقبل. 
لرو�سيا  �سورية.  دون  الأو�سط  ال�سرق  في  الق�سايا  هذه  مع  التعامل  يمكن  ل 
وال�سين م�سلحة في اأن تقفا مع �سورية في الق�سايا المطروحة لأن لهما م�سلحة في 

ال�ستقرار.  
من مقابلة ال�صيد الرئي�س ب�صار الاأ�صد مع التلفزيون الرو�صي 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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علينا اأن نرى كل المنطقة اإن لم نكن نريد اأن ننظر للمو�سوع ب�سكل دولي . فعلى 
اإن قلنا ان في منطقة ال�سرق الأو�سط هناك  الأقل لنرى منطقة ال�سرق الأو�سط. 
اإذا   . الحق  هذا  لها  الأخرى  الدول  فكل   ، نوويا  �سلاحا  تمتلك  اأن  لها  يحق  دولة 
كنا ل نريد اأن نرى �سلاحاً نووياً لدى دولة ما في ال�سرق الأو�سط فعلينا اأن نقوم 
بعملية نزع ال�سلاح من كل هذه الدول واأنا اأق�سد هنا اإ�سرائيل. اإ�سرائيل هي الدولة 
عام  قمنا  �سورية  نحن في  نووياً.  �سلاحاً  التي تمتلك  الأو�سط  ال�سرق  الوحيدة في 
كل  من  ال�سامل  الدمار  اأ�سلحة  نزع  اأجل  من  الأمن  لمجل�ش  مبادرة  بتقديم   2003

منطقة ال�سرق الأو�سط .
 من مقابلة ال�صيد الرئي�س ب�صار الاأ�صد مع التلفزيون الرو�صي

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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الخاتمة 

به من  ا�ستعنت  والذي  الكتاب،  الإعداد لهذا  الإنتهاء من  بعون الله وتوفيقه  تم 
المعهد  في  المادة  لهذه  درا�ستي  خلال  اإياه  علمني  وما  لوقا،  ا�سكندر  الدكتور  كتب 
المتو�سط لل�سكرتاريا بجامعة حلب عام 1996ـ 1997، ومن تجربتي ال�سخ�سية في هذا 
الفن الرائع، منذ عام 2001 وحتى الآن، واأود اأن اأنوّه اإلى كل من يقراأ هذا الكتاب 
اأنه ل يوجد كتاب اأعدّه اأو األّفه اإن�سان كامل ل ت�سوبه �سائبة، وكل ما اأرجوه اأن تكون 

الأخطاء وال�سوائب في هذا الكتاب قليلة. 
يتقن  اأن من  لقناعتي  اإلى حل  بو�سع تمارين كثيرة تحتاج  اأرغب  اأنني لم  كما   
هذه المادة ي�ستطيع اأن ياأتي باأي تمرين ويتدرب عليه، والمتعلم هو الذي ي�سعر باأن 
ما كتبه �سح اأو خطاأ، لأن هذه المادة لي�ست حفظية اإنما هي عملية كتابية �سوتية 
، ويحق  جاهزة  قوالباً  ولي�ست  عادة،  بعدها  وت�سبح  لتمارين  ريا�سية تحتاج فقط 
للمختزل المتقن لهذا الفن اأن يت�سرّف بكل حرية في و�سع اأي م�سطلح اأو طريقة اأو 
اأ�سلوب يجد فيه �سهولة بملاحقة �سرعة المتكلم وفي نف�ش الوقت تخفيفه من الأعباء 
المترتبة عليه من �سغط الكتابة، وخا�سة عندما تكون المقابلة اأو اللقاء اأو الحديث 
اأن تكون لكلّ مختزلٍ طريقته الخا�سة  المفتر�ش  . بل من  المطلوب كتابته طويلًا 
اأن ي�سع هذه  اأن ين�سى  ورموزه الخا�سة به وب�سمته ال�سخ�سية في المو�سوع، بدون 

الرموز في حال تم الحتفاظ بما كتبه اختزال دون تفريغ.

         والله الموفق    
تم الكتاب بعون الله

دم�صق 2008/3/25
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