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تقٍُح انًسح انضٕئً نهٕثائق 

 نطفٍح ػهى انكًٍشً.                                                                          د

يؼهٕياخ /                                                                         دكتٕساِ

                                                                               أستار يشاسك 

نٍثٍا –                                                                         جايؼح طشاتهس 

Latifa2002l@yahoo.com                                                                              

: يستخهص

It is recognized that the media for recording information varied 

from era to age depending on the advanced technologies and 

these technologies will help us to retrieve information quickly, 

such as automated storage, which allows the preservation and 

retrieval of huge amounts of documents sometimes amounting 

to millions. As the archive is the raw material for scientific 

research has emerged and other methods of conservation and 

storage of information began with the computers of different 

generations and through the tablets hacked and access to 

multiple means and the Internet. 

ِٓ اٌّغٍُ ثٗ أْ اٌٛعبئو اٌخبفخ ثزغغ١ً اٌّؼٍِٛبد اخزٍفذ ِٓ ػقش ئٌٝ ػقش 

رجؼب ٌٍزم١ٕبد اٌّزطٛسح ٚ٘زٖ اٌزم١ٕبد ِٓ ؽأٔٙب أْ رغبػذٔب ػٍٝ الاعزشعبع اٌغش٠غ 

ٌٍّؼٍِٛبد وبٌزخض٠ٓ ا٢ٌٟ اٌزٞ ٠غّؼ ثؾفع ٚاعزشعبع و١ّبد مخّخ ِٓ اٌٛصبئك 

ثبػزجبس أْ الأسؽ١ف ٘ٛ اٌّبدح الأ١ٌٚخ ٌٍجؾش اٌؼٍّٟ ٚلذ . رقً اؽ١بٔب ئٌٝ اٌّلا١٠ٓ

ظٙشد أعب١ٌت أخشٜ ٌٍؾفع ٚرخض٠ٓ اٌّؼٍِٛبد اثزذأ ثبٌؾٛاع١ت ثأع١بٌٙب اٌّخزٍفخ 

. ِٚشٚساً ثبلألشاؿ اٌّىزٕضح ٚٚفٛلا ثبٌٛعبئً اٌّزؼذدح ٚالأزشٔذ

اٌّغؼ اٌنٛئٟ - اٌزم١ٕخ- اٌّؼٍِٛبد:   انكهًاخ انًفتاحٍح
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: انًقذيح

ٔؾٓ ٔؼ١ؼ ا٢ْ فٟ ػقش ِؼٍِٛبرٟ ٘بئً ٠غزط١غ اٌفشد اٌؾقٛي ػٍٝ وبفخ 

اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ اٌفٛس ، أ٠نب ٠غزط١غ أْ ثؼجش ػٓ سأ٠ٗ ٚاْ ٠غزفغش ػٓ وبفخ 

اٌّؼٍِٛبد فٟ ع١ّغ فشٚع اٌّؼشفخ ِٚٓ ِقبدس ِزٕٛػخ ٚ٘زا لا ٠زأرٝ الا ِٓ خلاي 

. رف١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبلاد

٠ٚز١ّض ػقشٔب ثأْ اٌزؼبًِ ِغ اٌزم١ٕخ أفجؼ ػ١ٍّخ رؾظٝ ثب٘زّبَ ع١ّغ اٌؾؼٛة 

ٚلذ أػطذ اٌذٚي اٌّزمذِخ اٌزم١ٕخ ٚالاثزىبس اٌزمٕٟ ا٘زّبِب وج١شا ثبػزجبسّ٘ب اٌؼبًِ 

. اٌشئ١غٟ فٟ ػقشٔب ٌزؾم١ك اٌز١ّٕخ

فبٌزم١ٕخ ١ٌغذ عٍؼخ رجبع ٚرؾزشٜ ٚئّٔب ٟ٘ ِغّٛػخ اٌّؼبسف ٚاٌخجشاد 

اٜ أْ اٌزم١ٕخ أفجؾذ ثّؼٕٝ اٌؾ١بح اٌّزؾنشح ؽ١ش لا ٠ّىٓ ئرّبَ آ٠خ . ٚاٌّٙبساد

. ِّٙخ أٚ اٌزٛافً ِغ ا٢خش٠ٓ ثذْٚ اعزخذاَ اٜ ٚع١ٍخ ِٓ اٌٛعبئً اٌزم١ٕخ

: يشكهح انذساسح

لٍخ الا٘زّبَ ٚاٌٛػٟ ثبٌٛصبئك ٚثأ١ّ٘خ رٕظ١ّٙب ٚؽفظٙب ٌذٜ ثؼل اٌّغئ١ٌٛٓ فٟ 

اغٍت اٌّإعغبد ع١إدٜ ئٌٝ م١بع اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌؾمبئك وّب أْ اغٍت اٌّإعغبد 

أ٠نب رشاوُ اٌىُ اٌٙبئً ِٓ . رنغ اٌٛصبئك فٟ أعفً ا١ٌٙىً الاداسٜ ٚاٌزٕظ١ّٟ

اٌٛصبئك الأسؽ١ف١خ أفجؼ ٠ىبد ٠ىْٛ ِٓ اٌقؼت اٌغ١طشح ػ١ٍٙب ِٚؼبٌغزٙب ِٚٓ رُ 

أ٠نب فٟ و١ف١خ ثٕبء ٚر١ّٕخ لذساد رم١ٕخ ٌٕمً ٚاوزغبة . اعزشعبػٙب ٚلذ اٌؾبعخ

. اٌزم١ٕخ

: أْذاف انذساسح

:  تٓذف انذساسح ئنى 

. اٌزؼشف ػٍٝ و١ف١خ ٔمً ٚاوزغبة اٌزم١ٕخ -

 .. هشػ ِٛمٛع رم١ٕخ اٌّغؼ اٌنٛئٟ ٌٍٛصبئك -

 .اٌؼًّ ػٍٝ عٌٙٛخ رجبدي اٌٛصبئك داخً اٌّإعغخ ٚخبسعٙب -

-  
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: تساؤلاخ انذساسح

: ستحأل ْزِ انذساسح الإجاتح ػهى انتساؤلاخ اَتٍح

ِبِفَٙٛ اٌزم١ٕخ؟  -1

 ِبٟ٘ رأص١شاد اٌزم١ٕخ ػٍٝ ِإعغبد اٌّؼٍِٛبد؟ -2

 ِباُ٘ ِغزؾذصبد اٌزم١ٕخ؟ -3

 ِبٟ٘ فٛائذ ١ِٚضاد اعزخذاَ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبلاد؟ -4

 ِباُ٘ ِضا٠ب اٌّغؼ اٌنٛئٟ؟ -5

 ِباُ٘ اعزخذاِبد ٚرطج١مبد اٌّبعؾبد اٌنٛئ١خ؟ -6

: يُٓج انذساسح

رؼزّذ اٌذساعخ ػٍٝ اٌّشاعغ إٌظش٠خ ٌلإٔزبط اٌفىشٞ فٟ ِٛمٛع اٌّغؼ اٌنٛئٟ 

. ٚرم١ٕبد اٌزؼبًِ ِغ اٌّؼٍِٛبد

: أًٍْح انذساسح

رأرٝ أ١ّ٘خ اٌذساعخ ِٓ أْ اٌٛصبئك رٍؼت دٚسا ٘بِب فٟ ارخبر اٌمشاساد  -

اٌغ١ٍّخ، وّب  ٠مبط رمذَ الأُِ  ٚرطٛس٘ب ثّذٜ اِزلاوٙب لأؽذس ٚعبئً 

 .الارقبي ،اٜ لا ٚعٛد ٌزبس٠خ ِٓ دْٚ ٚصبئك

 .ِٛاوجخ اٌزطٛساد اٌؾذ٠ضخ فٟ ِغبي رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبلاد  -

ٔذسح اٌجؾٛس ٚاٌذساعبد اٌؼشث١خ ثؾىً ػبَ فٟ ١ٌج١ب اٌزٟ رزٕبٚي ِٛمٛع  -

. رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبلاد ٚرأص١ش٘ب ػٍٝ ِإعغبد اٌّؼٍِٛبد

 .رؾغ١ٓ اعزخذاَ اٌّٙبساد اٌزم١ٕخ -

-  

 

: يصطهحاخ انذساسح

  Document:انٕثٍقح -1
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اٌٛص١مخ عٛاء وبٔذ ِطجٛػخ أٚ ِخطٛهخ فأٙب رّضً ع١ّغ الأٔؾطخ اٌزٟ رمَٛ ثٙب 

. ١٘ئخ أٚ ِإعغخ سع١ّخ أٚ غ١ش سع١ّخ

 Archival documents :انٕثائق الأسشٍفٍح -2

ٟ٘ ٚصبئك أٔزغذ أٚ اعزمجٍذ ِؾفٛظخ ٌغشك الإصجبد ٚالأخجبس ِٓ هشف ؽخـ 

. ِبدٞ أٚ ِؼٕٛٞ خلاي اٌم١بَ ثٛاعجبرٗ اٌمب١ٔٛٔخ

 Archiving System :َظاو الأسشفح -3

.  ٘ٛ ٔظبَ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ ٠ذِظ اٌٛصبئك ٠ٕظّٙب ٠غ١ش٘ب ٠ٚشعؼٙب لبثٍخ ٌٍٛفٛي

 Scanner :نًاسح انضٕئًا -4

. ػجبسح ػٓ عٙبص ٠زُ ػٓ هش٠مخ ئدخبي فٛسح أٚ ٔـ ئٌٝ عٙبص اٌؾبعٛة

ػ١ٍّخ ِزىبٍِخ رمَٛ ػٍٝ رطج١ك ١٘ىً ِٓ اٌؼٍُ Technique  :انتقٍُح -5

ٚاٌّؼشفخ ػٓ اٌزؼٍُ الأغبٔٝ ٚاعزخذاَ ِقبدس رؼٍُ ثؾش٠خ ٚغ١ش ثؾش٠خ رإوذ 

ػٍٝ ٔؾبه اٌّزؼٍُ ٚفشد٠زٗ ٌزؾم١ك الأ٘ذاف اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌٛفٛي ئٌٝ رؼٍُ أوضش 

. فؼب١ٌخ

 Information and Communication: تقٍُح انًؼهٕياخ ٔالاتصالاخ -6

Technology 

 رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبلاد ٟ٘ ِغّٛػخ الأدٚاد ٚالأعٙضح اٌزٟ رٛفش ػ١ٍّخ 

رخض٠ٓ اٌّؼٍِٛبد ِٚؼبٌغزٙب ِٚٓ صُ اعزشعبػٙب ، ٚوزٌه رٛف١ٍٙب ثؼذ رٌه ػجش 

أعٙضح الارقبلاد اٌّخزٍفخ ئٌٝ أٞ ِىبْ فٟ اٌؼبٌُ ، أٚ اعزمجبٌٙب ِٓ أٞ ِىبْ فٟ 

 .اٌؼبٌُ

 

: يحأس انذساسح
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: ستتُأل انذساسح انًحأس اَتٍح

 .ِفَٙٛ اٌزٛص١ك -

 .ا١ّ٘خ ٚرم١١ُ اٌٛصبئك -

 .أٛاع اٌٛصبئك ٚاؽىبٌٙب -

 .ِفَٙٛ اٌزم١ٕخ -

 .اٌّمقٛد ثٕمً اٌزم١ٕخ -

 .فٛائذ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد -

 .ا١ّ٘خ ٚخقبئـ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبي -

 .١ِضاد رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚالارقبي -

 )رم١ٕخ اٌّغؼ اٌنٛئٟ :اٌزم١ٕخ اٌنٛئ١خ ٚدٚس٘ب فٟ اٌؾفع ٚالاعزشعبع  -

 : (أّٛرعبً 

: انذساساخ انساتقح

جايؼح قاس :تُغاصي.- 1ط.-انتقٍُح ٔئداسج انًؼهٕياخ/ ٌَٕس ػضٌض -  3

. 1994ٌَٕس،

:  اؽزٜٛ ٘زا اٌىزبة ػٍٝ خّغخ أثٛاة

رٕبٚي اٌّؼٍِٛبد ٚدٚس٘ب فٟ اٌّغزّغ .اٌّؼٍِٛبد ٚخذِبرٙب/  اٌجبة الأٚي ثؼٕٛاْ

. رطٛس٘ب،رأص١ش٘ب ػٍٝ الإعشاءاد اٌّىزج١خ: ، رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد

رؾذس ػٓ دٚس اٌزم١ٕخ فٟ رط٠ٛش خذِبد .ئداسح اٌّؼٍِٛبد/اٌجبة اٌضبٟٔ ثؼٕٛاْ

. اٌّؼٍِٛبد ،ٚهشق ئداسح اٌّؼٍِٛبد

رؾذس ػٓ ٔظُ اٌّؼٍِٛبد ، .ٔظُ اٌّؼٍِٛبد/اٌجبة اٌضبٌش ثؼٕٛاْ

. رطٛس٘ب،ِغزمجٍٙب
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رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚرؾذس ػٓ رأص١ش اٌزم١ٕخ ػٍٝ خذِبد / اٌجبة اٌشاثغ ثؼٕٛاْ

اٌّؼٍِٛبد،أ٠نب اعزخذاِبد رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚفٛائذ٘ب،صُ ػشط ػٓ أعجبة ؽٍٛي 

. اٌّىزجخ الإٌىزش١ٔٚخ،رم١ٕخ الألشاؿ اٌّىضفخ

ٚرٕبٚي ١ِضاد . رقٛس ٌٍّىزجخ ٚهش٠مخ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ِغزمجلا/اٌجبة اٌخبِظ ثؼٕٛاْ

ِىزجخ اٌّغزمجً، خذِبد اٌمشاء فٟ ِىزجخ اٌغذ، أ١ِٓ ِىزجخ اٌّغزمجً 

: انتٕثٍق

ِٓ اٌّؾبوً اٌزٟ فبدفذ الإٔغبْ ِٕز اٌمذَ ٟ٘ رغ١ّغ اٌّؼٍِٛبد ثىبفخ أؽىبٌٙب 

. ٌلاعزفبدح ِٕٙب ٚلذ اٌؾبعخ 

: ٚئْ ثشٚص صٛسح اٌّؼٍِٛبد أٚ ِب ٠غّٟ ثبٔفغبس اٌّؼٍِٛبد وبْ ِٓ أثشص عّبرٙب 

. اصد٠بد ؽغُ الإٔزبط اٌفىش  .1

 .رؾزذ الإٔزبط اٌفىشٞ .2

 .رٕٛع ٚرؼذد ِقبدس اٌّؼٍِٛبد ٚئؽىبٌٙب .3

 .رؼذد ٌغبد إٌزبط اٌفىشٞ .4

 .الاسرفبع اٌّغزّش لأعؼبس اٌّطجٛػبد .5

 .اٌزأخش فٟ رٛف١ً اٌّؼٍِٛبد .6

 ٚٔز١غخ ٌٙزا اٌىُ اٌٙبئً ِٓ اٌّؼٍِٛبد دػذ اٌؾبعخ ئٌٝ رٕظ١ّٙب ؽزٝ ٠غًٙ اٌشعٛع 

ئ١ٌٙب ِٚٓ ث١ٓ اٌّؾبٚلاد ِب لبَ ثٗ اٌّؾب١ِبْ ثٛي اٚر١ٍٗ،٘ضٞ لافٛٔز١ٓ ؽ١ش لبِب 

 . 1892َفٟ ثشٚوغً " اٌّىزت اٌذٚي ٌٍجج١ٍٛغشاف١ب " ثزأع١ظ 

 عٕٛاد ٚلذ 5 ١ٍِْٛ ثطبلخ خلاي 17ٚاعزطبع ٘زا اٌّىزت أْ ٠مَٛ ثزغ١ّغ ؽٛاٌٟ 

". اٌزٛص١ك " أهٍمب ػٍٝ ٘زا إٌؾبه رغ١ّخ 

  انًؼًُ انهغٕي نكهًح تٕثٍق -:
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٘ٛ ِغّٛػخ اٌؼ١ٍّبد ٚالأعب١ٌت اٌف١ٕخ اٌلاصِخ ٌزٛف١ش ألقٟ اعزخذاَ ِّىٓ 

رم٠ُٛ ٚعّغ ٚٔغخ ٚرؾ١ًٍ ٚرٕظ١ُ ٚخضْ " ٌٍّؼٍِٛبد إٌّؾٛسح ٚرؾًّ ٘زٖ اٌؼ١ٍّبد 

" .  ٚاعزشعبع ٚٔؾش اٌّؼٍِٛبد ٌزٛف١ش٘ب ٌٍجبؽض١ٓ 

  انًؼًُ الاصطلاحً نهتٕثٍق -:

 .اخز١بس اٌّؼٍِٛبد ٚرق١ٕفٙب ٚثزٙب  -

فٓ رغ١ّغ وبفخ أؽىبي ِغغلاد الإٔزبط اٌفىشٞ ٚرق١ٕفٙب ٌغشك الاعزفبدح  -

: ِٕٙب أٞ أْ اٌزٛص١ك ٘ٛ 

 رغ١ّغ ٚرٕظ١ُ ٚاعزشعبع ٚاخز١بس اٌّؼٍِٛبد اٌلاصِخ ؽٛي ِٛمٛع ِؼ١ٓ        " 

ٚثٙزا ٔقً ئٌٝ الاسرجبه ث١ٓ ِقطٍؼ اٌزٛص١ك ِٚقطٍؼ اٌّؼٍِٛبد ئلا أْ اٌّؼٍِٛبد 

أُ٘ ٚأؽًّ ٌىٛٔٙب ٠ٕذسط رؾزٙب ِغبلاد اٌزٛص١ك ٚاٌٛصبئك ٚاٌّىزجبد ٚالإػلاَ 

. ٚاٌزٛص١ك ػٍُ لبئُ ثزارٗ .

وً ٚع١و ٠مذَ ِؼٍِٛبد أٚ ؽم١مخ رغبػذ ػٍٝ رمذ٠ُ ؽم١مخ  : ٔتؼشف انٕثٍقح تأَٓا

أٞ أْ اٌٛص١مخ عٛاء وبٔذ ِطجٛػخ أٚ ِخطٛهخ فأٙب . ٚرىْٛ ٌٙب اٌقفخ اٌمب١ٔٛٔخ 

. رّضً ع١ّغ الأٔؾطخ اٌزٟ رمَٛ ثٙب ١٘ئخ أٚ ِإعغخ سع١ّخ أٚ غ١ش سع١ّخ 

ٚرؼزجش اٌٛص١مخ ِقذساً أف١ٍبً ٌٍّؼٍِٛبد ٚاٌزٟ رؼزّذ ػ١ٍٙب اٌذساعبد ٚاٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ 

( 2009اٌى١ّؾٟ، ).فٟ ِخزٍف اٌّغبلاد 

ِٚٓ اٌّإوذ أْ ؽفع ِقبدس اٌّؼٍِٛبد اٌٛصبئم١خ ٚئربؽزٙب ٌٍزذاٚي ٠غؼً اٌزخط١و   " 

( 2008ػ١غٛٞ،)" ِٓ أعً اٌز١ّٕخ عٙلاً ١ِٚغٛساً 

ٚرّش اٌٛصبئك ثأسثغ ِشاؽً فٟ ؽ١برٙب ٚثؼذ٘ب ٔغزط١غ أْ ٔمشس أِب رؾفع أٚ رؼذَ، 

: ٕٚ٘بن 

. الأسؽ١ف اٌغبسٞ  .1

. الأسؽ١ف ؽجٗ اٌغبسٞ  .2

 .الأسؽ١ف اٌٛع١و  .3
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 .الأسؽ١ف اٌزبس٠خٟ  .4

 (1995اٌّٙذٚٞ، ).أٞ أْ اٌٛصبئك رّش ثؼ١ٍّبد اٌفشص ٚاٌزشؽ١ً ٚاٌؾفع أٚ الإرلاف 

 :أًٍْح انٕثائق 

:   ٔتثشص أًٍْح انٕثائق فً كَٕٓا 

. رؼذ ِٓ أسلٟ أٔٛاع اٌّقبدس اٌزبس٠خ١خ اٌزٟ ٠ؼزّذ ػ١ٍٙب اٌجبؽضْٛ . 1

. ٌٙب ِمذسح ػٍٝ وؾف وبفخ اٌزطٛساد الإداس٠خ ٚالالزقبد٠خ ٚ الاعزّبػ١خ ٌٍّإعغخ. 2

رٍؼت دٚساً ٘بِبً فٟ ارخبر اٌمشاساد اٌغ١ٍّخ ٚاٌّزؼٍمخ ثّغبي اٌزخط١و ٌذٞ . 3

. اٌّإعغخ

. رؾّٟ ؽمٛق الاخزشاػبد ٚاٌجشاءاد اٌؼ١ٍّخ. 4

: ٌٙب أ١ّ٘خ وج١شح فٟ ؽفع اٌزشاس ٚرٌه فٟ ػذح أغشاك ِٕٙب ػٍٝ عج١ً اٌّضبي . 5

. ف١بٔخ الأِٛاي ٚؽفظٙب ِٓ اٌن١بع . أ

. ئصجبد اٌؾمٛق ثٛاعطخ اٌزٛص١ك . ة

( 1995اٌّٙذٚٞ، ).لطغ إٌّبصػخ ث١ٓ اٌّزؼب١ٍِٓ . ط

: تقٍٍى انٕثائق

٠ٚمقذ ثزم١١ُ اٌٛصبئك ٘ٛ رؾذ٠ذ اٌٛصبئك اٌزٟ رؾفع ثقفخ ِإلزخ ٚاٌزٟ رؼذَ أٚ ٠غشٞ 

فؼ١ٍّخ رم١١ُ اٌٛصبئك رخزٍف ِٓ ثٍذ ئٌٝ آخش ِٚٓ ػقش ئٌٝ آخش ثؾىُ اٌزطٛس . ئرلافٙب

. اٌؾنبسٞ ِٓ إٌبؽ١خ اٌّبد٠خ ٚاٌٍغ٠ٛخ ٚاٌؼ١ٍّخ

: ٠ّٚىٕٕب ِؼشفخ ٚرؾم١ك ل١ّخ اٌٛص١مخ ػٍٝ هش٠مز١ٓ

الإصجبد اٌزٞ رؼط١ٗ ٌزٕظ١ُ اٌغٙبص الإداسٞ اٌزٞ أٚعذ٘ب عٛاء أوبْ ٘زا الإصجبد  . أ

 .٠ؾًّ ؽمبً لب١ٔٛٔبً ٌٍذٌٚخ أَ الأفشاد
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اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ رؼط١ٙب ػٓ الأفشاد ٚالأعٙضح اٌّخزٍفخ ٚاٌّؾبوً اٌزٟ ِش ثٙب وً  . ة

عٙبص ِٓ ٘زٖ الأعٙضح ٚلذ ٚمؼذ ِؼظُ اٌذٚي ٌٛائؼ رٕظُ ػ١ٍّبد رم١١ُ 

( 2002ٔٛلبسٞ، ).اٌٛصبئك

: إَٔاع انٕثائق ٔأشكانٓا

٠ؼزجش ٘زا إٌٛع ِٓ أوضش الأٔٛاع اٌزٟ ٠ؼزذ ثٙب لأٔٗ ٠مَٛ ػٍٝ ٚالغ : انٕثٍقح انكتاتٍح . أ

صبثذ ٚلا ٠ؾزبط ئٌٝ دساعبد ِطٌٛخ ٠ٚمقذ ثبٌٛص١مخ اٌىزبث١خ وً ِذْٚ وّخطٛه 

 :أٚ ِطجٛع ٚرؾًّ

 .اٌقؾف ٚاٌزٟ رٙزُ ثبلإخجبس اٌّؾ١ٍخ ٚٔؾش٘ب ٚاٌّغلاد -

 .اٌّزوشاد ٚ٘ٝ ِب٠ذٚٔٗ اٌّشء -

 .اٌزمبس٠ش ٚ٘ٝ فٛسح ٌٕزبئظ ػ١ٍّخ أٚ رؾم١مبد ئداس٠خ أٚ ػشك ٌٛالغ فؾٟ -

 .اٌج١بٔبد ٚ٘ٝ ِب٠ؼشك ف١ٙب ٚعٙبد ٔظش خبفخ ٌزٛم١ؼ أِٛس غبِنخ -

ٚػ١ٍٗ ٠زنؼ ٌٕب أْ اٌٛص١مخ اٌىزبث١خ ٟ٘ وً ِب٠ؼ١ٓ اٌىؾف ؽٛي ؽم١مخ ربس٠خ١خ 

. أٚ ػ١ٍّخ

 ٚ٘زا إٌٛع لا ٠ؼزذ ثٗ ٚؽذٖ ٚ٘ٝ فٟ اٌغبٌت سعُ ِبٔمً :انٕثٍقح انتصٌٕشٌح . ة

ثبٌض٠ذ أٚ ثبٌمٍُ أٚ ثبٌفؾُ أٚ ٔمؼ ػٍٝ اٌؾغش أٚ رٕض٠ً ثبٌخؾت أٚ رى٠ٛٓ فٟ 

اٌغـ ٚسثّب رىْٛ فٛسح ؽّغ١خ رؼ١ٓ ػٍٝ اٌزؾم١ك فب٠ٌٛٙخ اٌؾخق١خ ٚعٛاص 

اٌغفش لا ٠ؼزذ ثّٙب وٛص١مز١ٓ فٟ ئصجبد اٌؾخق١خ ثبٌشغُ ِٓ فذٚسّ٘ب ِٓ أِبوٓ 

سع١ّخ ئلا ئرا وبْ وً ِّٕٙب ٠ؾًّ فٛسح اٌؾخـ ِخزَٛ ػ١ٍٙب ثخزُ ػ١ٍٙب ثخزُ 

 .الإداسح اٌشع١ّخ

رؾجٗ ئٌٝ ؽذ ِب اٌٛص١مخ اٌزق٠ٛش٠خ لأٔٙب ِّبصٍخ ٌٙب فٟ وض١ش ِٓ : انٕثٍقح انتشكٍهٍح . د

اٌّمِٛبد ٚغبٌجبً ِب٠ىْٛ ٌٙب ل١ّخ وج١شح خقٛفبً ػٕذِب رىْٛ ِٓ أػّبي اؽذ 

 اٌّؾب١٘ش ٚغبٌجبً رؾزًّ اٌٛص١مخ اٌزؾى١ٍ١خ ػٍٝ

ِٚٓ أِضٍخ رٌه اٌغشاٞ اٌؾّشاء فٟ ١ٌج١ب ، لقش اٌؾّشاء فٟ : ا٢صبس اٌّؼّبس٠خ -

ٚ٘زٖ اٌّؼبٌُ رؼزجش ِٓ اٌٛصبئك . غشٔبهخ، لقش اؽج١ٍ١خ ، أ٘شاِبد اٌغ١ضح
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اٌّغبػذح ٚاٌزٟ رغبػذ ػٍٝ دساعخ ؽنبساد الأُِ اٌمذ٠ّخ وّب رغبػذ فٟ 

 .اٌىؾف ػٓ ربس٠خٙب ئٌٝ ٔزبئظ ِجٙشح فٟ ئداسح اٌؼّبسح ِٚؼشفخ أعشاس٘ب

اٌزّبص١ً ِٚغزٜٛ اٌمذسح اٌف١ٕخ فٟ ٔؾزٙب ئر رغبػذ ػٍٝ دساعخ ؽنبساد الأُِ  -

 .اٌمذ٠ّخ

رؼزجش ٚصبئك ِغبػذح ٚسثّب ف١ٙب اٌضائف : اٌّغىٛوبد ِٓ إٌمٛد ٚالأٚعّخ -

ٚاٌقؾ١ؼ ٚثبٌٕظش ٌم١ّزٙب اٌّبد٠خ اٌىج١شح ٚثخبفخ اٌذٔب١ٔش اٌؼشث١خ فمذ وبٔذ 

 .ػشمخ ٌٍزض٠ٚش

 ٚرزّضً فٟ اٌزغغ١لاد اٌقٛر١خ أٚ الإراػ١خ أٚ :انٕثٍقح انسًؼٍح أٔ انًشئٍح- س

فبٌٛصبئك اٌّؼ١خ رؼزجش ٔٛع ِٓ اٌٛصبئك . رغغ١ً اعطٛأٟ أٚ ؽش٠و ع١ّٕبئٟ ٔبهك

اٌّغبػذح خقٛفبً ثؼذ ظٙٛس اٌىٙشثبء ٚاثزىبسارٙب فمذ اػزّذ ػ١ٍٙب اٌخجشاء فٟ 

دساعخ اٌغٕبء ِٚغزٜٛ اٌقٛد ٚهجمبرٗ ٚلذ دخً ٘زا إٌٛع ِٓ اٌٛصبئك ا١ٌَٛ وً 

. ث١ذ ٌٍزغغ١ً ػ١ٍٗ ٠ٚقجؼ ٚص١مخ غ١ٕخ

ٚػ١ٍٗ ٔغزخٍـ ثأْ أٔٛاع اٌٛصبئك ٌٙب دٚساً أغب١ٔبً ٚؽنبس٠بً ػظ١ّبً ٚ٘ٝ رغبػذ فٟ 

ػ١ٍّخ اٌزٛص١ك اٌزٟ رٙذف ئٌٝ رغّغ اٌٛصبئك ٌغشك اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٚرٛف١ش 

اٌّؼٍِٛبد، ٚلذ ػجشد ٘زٖ الأؽىبي اٌّخزٍفخ ػٓ ٚالغ الإٔغبْ ٚاْ اٌزؼش٠ف ثٕؾأح 

اٌى١ّؾٟ،  ).ربس٠خ اٌىزبثخ ٠جشص ٌٕب دٚس ِشوض اٌزٛص١ك ٚغب٠برٗ ٚألغبِٗ ٚٚظبئفٗ

1995 )

  :يفٕٓو انتقٍُح

 ئْ وٍّخ رم١ٕخ رغّغ ث١ٓ اٌفٓ ٚاٌّٙبسح ٚاٌؼٍُ ٚاٌذساعخ ٠ٚمقذ ثٙب ِخزٍف أٔٛاع 

اٌٛعبئً اٌزٟ رغزخذَ لإٔزبط اٌّغزٍضِبد اٌنشٚس٠خ ٌشاؽخ الإٔغبْ وّب رؼشف ػٍٝ 

. أٔٙب اٌزٕظ١ُ اٌفؼبي ٚاٌّإصش ٌّؼشفخ الإٔغبْ ٚخجشرٗ

: ٌٔشتثظ يفٕٓو انتقٍُح تاتجاْاخ ثلاثح ْٔى

رغخ١ش ِؼشفخ ئِىبٔبد الإٔغبْ اٌؼم١ٍخ ٚالإثذاػ١خ ٌزؾم١ك أغشاك ػ١ٍّخ ِطٍٛثخ - 1

. ِضلاً رخض٠ٓ اوجش لذس ِٓ اٌّؼٍِٛبد ِٚٓ رُ اعزشعبػٙب فٟ اٌٛلذ إٌّبعت
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وبوزؾبفبد ٚاخزشاع اٌؾبعٛة ٚرط٠ٛش أع١بٌٗ : الاوزؾبفبد ٚالاخزشاػبد- 2

. اٌّخزٍفخ

ٟ٘ اٌؾق١ٍخ أٚ إٌزبئظ اٌزٟ ٠ؾقً ػ١ٍٙب الإٔغبْ ِٓ خلاي : اٌزطج١مبد اٌؼ١ٍّخ- 3

 ( 2002لٕذ١ٌغٟ،  ).اٌزطج١مبد اٌؼ١ٍّخ

ٚلذ الزقش ِفَٙٛ اٌزم١ٕخ ػٕذ اٌجؼل ثأٔٗ ِغشد اعزخذاَ ثؼل الأدٚاد ٚالأعٙضح 

فٟ ػ١ٍّخ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ٚػ١ٍٗ فمذ أفجؼ اٌزؼ١ٍُ رم١ٕخ ثمذس اػزّبدٖ ػٍٝ ٘زٖ 

صُ رطٛس ٘زا اٌّفَٙٛ ١ٌؾًّ اٌّٛاد ٚالأعٙضح ٚأعب١ٌت اعزخذاِٙب ِٚٓ رُ . الأعٙضح

( 2007ع٠ٛذاْ، ).رٛظ١فٙب فٟ اٌّٛالف اٌزؼ١ّ١ٍخ

: فانتقٍُح تقٕو اساساً ػهى تٕافش انًقٕياخ انتانٍح

. ثٕبء ِؼشفٟ ِٕظُ ِغزّذ ِٓ اٌجؾٛس ٚإٌظش٠بد- 1

. ػٕبفش ثؾش٠خ ٚغ١ش ثؾش٠خ- 2

رطج١ك اٌّؼشفخ ثطش٠مخ ِٕٙغ١خ ِٕظّخ فٟ ِؼبٌغخ اٌؼٕبفش ٚرشاثطٙب ِؼبً ِٚب - 3

 ( 2003خ١ّظ،  ).٠ؾذس ث١ٕٙب ِٓ ػلالبد ٚرفبػلاد

ػ١ٍّخ " ٚفٝ مإ ِفَٙٛ اٌزم١ٕخ ٔقً ئٌٝ ِفَٙٛ رم١ٕخ اٌزؼ١ٍُ ٚرؼشف ػٍٝ أٔٙب

ِزىبٍِخ رمَٛ ػٍٝ رطج١ك ١٘ىً ِٓ اٌؼٍُ ٚاٌّؼشفخ ػٓ اٌزؼٍُ الأغبٔٝ ٚاعزخذاَ 

ِقبدس رؼٍُ ثؾش٠خ ٚغ١ش ثؾش٠خ رإوذ ػٍٝ ٔؾبه اٌّزؼٍُ ٚفشد٠زٗ ٌزؾم١ك الأ٘ذاف 

 ( 1999اٌقٛفٟ،  )." اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌٛفٛي ئٌٝ رؼٍُ أوضش فؼب١ٌخ

 

: يفٕٓو تقٍُح انًؼهٕياخ

٠ؾ١ش ِقطٍؼ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ئٌٝ ِذٜ ٚاعغ ِٓ اٌّٛاد ٚاٌمذساد اٌزٟ رغزخذَ 

ؽجىبد -اٌؾٛاع١ت: ٌخٍك ٚخضْ ٚثش اٌّؼٍِٛبد ِٚىٛٔبرٙب الأعبع١خ اٌضلاس ٟ٘ 

. اٌّؼشفخ اٌف١ٕخ-الارقبلاد

ئْ ِقطٍؼ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٠غطٝ وً عٛأت ئداسح ِٚؼبٌغخ اٌّؼٍِٛبد ٚئرا وبٔذ 

اٌّؼٍِٛبد ٟ٘ ث١بٔبد أٚ ؽمبئك رُ ِؼبٌغزٙب ٠ّٚىٓ رخض٠ٕٙب ٚاعزشعبػٙب ٚرؾى١ٍٙب 
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ٚئرا وبٔذ اٌزم١ٕخ ٟ٘ رطج١ك اٌّؼشفخ اٌؼ١ٍّخ ٌزق١ُّ ئٔزبط ٚاعزخذاَ ِٕزغبد 

ٚخذِبد رٛعغ ِمذسح الإٔغبْ ػٍٝ رط٠ٛش اٌج١ئخ اٌطج١ؼ١خ الإٔغب١ٔخ ٚاٌزؾىُ ف١ٙب فبْ 

رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد رقجؼ ٟ٘ ِغّٛػخ الأدٚاد ٚالأٔظّخ ٚاٌزم١ٕبد ٚاٌّؼشفخ اٌّطٛسح 

. ٌؾً ِؾبوً رزقً ثبعزخذاَ اٌّؼٍِٛبد

ٚئرا وبٔذ وٍّخ رم١ٕخ رؾًّ ثقفخ ػبِخ وبفخ اٌٛعبئً ٚالأعٙضح اٌزٟ ٠غزخذِٙب 

اٌجؾش ػٓ " الإٔغبْ فٝ رٛع١ٗ ؽإْٚ اٌؾ١بح ٚأٗ ئرا وبٔذ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٟ٘ 

أفنً اٌٛعبئً ٌزغ١ًٙ اٌؾقٛي ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد ٚرجبدٌٙب ٚعؼٍٙب ِزبؽخ ٌطبٌج١ٙب 

. ثغشػخ ٚفبػ١ٍخ

: ٔنتقٍُح انًؼهٕياخ ستح سٔافذ تتًثم فى 

 ، Soft Ware  ٟٕ٘ٚاٌؾك اٌز  Hard Ware  ٞاٌؾك اٌّبد  

:ٌٔتأنف انشق انًادي يٍ  

Computer  Hardware 1 -رم١ٕخ اٌؾبعجبد الاٌىزش١ٔٚخ  

Automatic Control 2 - ٝاٌزؾىُ الاٚرِٛبر١ى  

Communication 3 - رىٌٕٛٛع١ب الارقبلاد  

:أيا انشق انزًُْ فٍتكٌٕ يٍ   

Software 1 - اٌجشِغ١بد  

  Engineering Knowledge 2 -ٕ٘ذعخ اٌّؼشفخ  

ٕ٘ذعخ اٌجشِغ١بد- Engineering Software 3 (2005ػٍُ اٌذ٠ٓ،  )   

تقٍُح انًؼهٕياخ ٔالاتصالاخ  

ئْ صٛسح اٌّؼٍِٛبد عبّ٘ذ فٟ اعزؾذاس ئعشاءاد ف١ٕخ عذ٠ذح ِٚغزؾذصبد رم١ٕخ 

ِٚٓ خلاي رأص١ش اٌزم١ٕخ فمذ رّىٓ اٌّىزج١ْٛ ِٓ ئلبِخ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌزٟ . ػذ٠ذح 
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ٚاْ رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد رزىْٛ ِٓ اٌزضاٚط ث١ٓ . عبػذد فٟ ئؽجبع ؽبعبد اٌجبؽض١ٓ

: ٔٛػ١ٓ ِٓ أٔٛاع اٌزم١ٕخ اٌؾذ٠ضخ ٚ٘ٝ

رم١ٕخ الارقبلاد اٌنشٚس٠خ لإسعبي اٌّؼٍِٛبد ػجش اٌّغبفبد اٌؾبعؼخ صُ . أ

: اعزشعبػٙب ِٚٓ ث١ٓ الأٚعبه اٌّغزخذِخ فٟ ئسعبي اٌّؼٍِٛبد ٚاعزشعبػٙب ٟ٘

Copper Wires     الأعلان إٌؾبع١خ 

Fiber Optics       الأ١ٌبف اٌجقش٠خ 

Coaxal  Cables    اٌى١جلاد اٌّؾٛس٠خ 

Microwaves      اٌّٛعبد اٌمق١شح 

Communication Satellites  الألّبس اٌقٕبػ١خ ِغ ِؾطبرٙب الأسم١خ 

    Digital  Communication          الارقبلاد اٌلاعٍى١خ اٌشل١ّخ 

ٚ٘زٖ الأٚعبه أصجزذ عذاسرٙب فٟ رط٠ٛش ٔمً اٌّؼٍِٛبد ٚأغ١بثٙب ِٚٓ ث١ٓ 

. اٌّإعغبد اٌزٟ اعزفبدد ِٓ ٘زٖ اٌزم١ٕخ اٌؾذ٠ضخ ٟ٘ اٌّىزجبد

: ٔيٍ تٍٍ تأثٍشاخ ْزِ انتقٍُح ػهى يإسساخ انًؼهٕياخ

ِىٕذ اٌّىزجبد ِٚشاوض اٌّؼٍِٛبد ِٓ رؾم١ك ع١بعخ رىبفإ اٌفشؿ اٌؼ١ٍّخ -1

. ٚاٌضمبف١خ ث١ٓ اٌمشاء ٚاٌجبؽض١ٓ ِٓ ِخزٍف ثمبع اٌؼبٌُ

. أربؽذ ٌٍجبؽض١ٓ فشفخ اٌٛفٛي ئٌٝ ِقبدس اٌّؼٍِٛبد ػٓ ثؼذ-2

عبّ٘ذ فٟ فزؼ لٕٛاد ارقبي ث١ٓ اٌّىزجبد ٚلشائٙب ِٓ عٙخ ٚث١ٓ إٌبؽش٠ٓ -3

( 1994ػض٠ض، ).ٚاٌّىزجبد ِٓ عٙخ أخشٜ

Information  Storage and Retrieval تقٍُاخ انتخضٌٍ ٔالاستشجاع. ب:  
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ئْ رم١ٕخ اٌزخض٠ٓ ٚالاعزشعبع رٍؼت دٚسا ِّٙب فٟ اٌؾ١بح ا١ِٛ١ٌخ ٔز١غخ ٌٍزطٛس 

اٌىج١ش فٟ ػبٌُ الاٌىزش١ٔٚبد ٚالارقبلاد ٚاْ الالزشاْ ث١ٓ رم١ٕبد الارقبلاد ؽمك 

. اٌىض١ش ِٓ اٌزمذَ فٟ ِغبي خذِبد اٌّؼٍِٛبد ٚئداسرٙب

: ِٚٓ أُ٘ ِغزؾذصبد ٘زٖ اٌزم١ٕخ

1Micro Computers 1 -  اٌؾبعجبد اٌّقغشح  

Data Bases 2 -  لٛاػذ اٌج١بٔبد  

Word Processor 3 - ِؼبٌظ اٌىٍّبد ٚإٌقٛؿ  

Integrated Circuts 4 -  اٌذٚائش اٌّزىبٍِخ  

Vedio Discs 5 -  ٛاعطٛأبد اٌف١ذ٠  

CD-Rom 6 -  الاعطٛأبد ا١ٌٍّضسح  

Vidotex ف١ذ٠ٛ رىظ  - 7  

Teletext 8 -  ر١ٍزىغذ  

E- Mail 9 - ٟٔٚاٌجش٠ذ الاٌىزش  

اٌّؼٍِٛبد ٕٚ٘ذعخ الارقبلاد :ِٚٓ اٌّؼشٚف أْ ِٓ أُ٘ سوبئض اٌؾنبسح اٌؾذ٠ضخ

ِٚغزؾذصبرٙب ٚاٌٍزاْ ٠ؼزجشاْ علاػ اٌؾؼٛة ٚاْ أوضش اٌؾؼٛة رمذِب ٟ٘ رٍه اٌزٟ 

( 1994ػض٠ض،).رّزٍه ِٕٙب لذسا اوجش ِٓ غ١ش٘ب

ٚأِبَ صٛسح اٌّؼٍِٛبد رضداد اٌؾبعخ ئٌٝ اٌّىزجبد ٚٚؽذاد اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ ١ٌغذ " 

ثبٌنشٚسح وّب ٔؼشفٙب فٟ اٌٛلذ اٌؾبٌٟ لأٔٗ سثّب ٠ؾذس رغضٞء أٚ دِظ فٟ 

اٌّغزّؼبد اٌزٟ رخذِٙب ِٚٓ اٌّؾزًّ عذا ثبٌٕغجخ ٌٍّىزجبد أْ رىغت دٚسا ِشوض٠ب 

( 1996اٌٙٛػ ،)." ٚؽ١ٛٞ فٟ اٌّغزّغ اٌزٞ ٠ؼزّذ ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد
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وّب ٠ّىٓ ٌٍّىزجبد أْ رف١ذ ِٓ أدٚاد رم١ٕبد اٌّؼٍِٛبد الأخشٜ اٌّزٛافشح وزق٠ٛش 

اٌٛصبئك ٚرم١ٕبد ٚثشِغ١بد اٌؾجىبد اٌّؾ١ٍخ ٚاٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ ٚإٌّبلؾبد 

( 1999عشٚػ، ).اٌغّبػ١خ ٚرٌه ٌزمذ٠ُ خذِبد أوضش رطٛسا

ًٌٔكٍ أٌ َهتًس أياكٍ تأثٍش تقٍُح انًؼهٕياخ فً يإسساخ انًؼهٕياخ تانشكم 

: الاتى

. ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد فٟ ئعشاءاد اٌزض٠ٚذ ٚاٌفٙشعخ فٟ اٌّىزجبد-1

. ١ِىٕخ اٌّغّٛػبد ثىبٍِٙب اٌشاعؼخ ِٕٙب ٚاٌغبس٠خ-2

. رؾغ١ٓ خذِبد اٌّؼٍِٛبد ٚ٘زٖ رؼزجش أُ٘ ثشاِظ ِإعغبد اٌّؼٍِٛبد-3

. ئفذاس اٌذٚس٠بد اٌجج١ٍٛغشاف١خ ِٓ وؾبفبد ِٚغزخٍقبد-4

ؽً ِؾىٍخ رؾذ٠ش اٌمٛائُ اٌجج١ٍٛغشاف١خ ٚاٌىؾبفبد ٚلٛائُ سؤٚط اٌّٛمٛػبد -5

. ٚاٌّغزخٍقبد

ِٚٓ ١ِضاد اعزخذاَ رم١ٕبد اٌّؼٍِٛبد ٚ الارقبلاد فٟ ِإعغبد اٌّؼٍِٛبد ِب 

ٍٟ٠:  

.  ص٠بدح اٌفبػ١ٍخ ٚ رط٠ٛش الأداء فٟ اٌؼ١ٍّبد اٌف١ٕخ ٚ اٌخذِبد اٌّؼٍِٛبر١خ_1

رٛف١ش ٚلذ اٌؼب١ٍِٓ ٚالاعزفبدح ِٕٗ فٟ أداء أػّبي أخشٜ مشٚس٠خ ٚ رٌه _2

.  ثزم١ٍـ ثؼل الأػّبي اٌشٚر١ٕ١خ

رغبػذ رم١ٕبد اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ الاعزفبدح ِٓ ِغبػذٞ إِٔبء اٌّىزجبد فٟ اٌم١بَ _3

. ثجؼل الأػّبي اٌزٟ وبٔذ لبفشح ػٍٝ إِٔبء اٌّىزجبد اٌّإ١ٍ٘ٓ 

( 2003الاوٍجٝ، ).ئداسح عٍٙخ ٚ عش٠ؼخ ٌٍّؼٍِٛبد _4
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اٜ اِٛصٛل١خ الاعزخذاَ ٟٚ٘ اٌزٟ رؼٕٟ أه رغزط١غ الاػزّبد : انًٕثٕقٍح -1

ػٍٝ أْ اٌؾبعٛة ٚؽجىخ الارقبلاد عزىْٛ عب٘ضح ٌٍؼًّ ٚالأداء ثبٌؾىً 

( 2002اٌقجبؽ،).اٌّطٍٛة

 

 )انتقٍُح انضٕئٍح ٔدٔسْا فً انحفظ ٔالاستشجاع تقٍُح انًسح انضٕئً  -

 : (إًَٔرجا 

 .يفٕٓيّ: انًسح انضٕئً -

وّب ٠طٍك ػ١ٍٗ اٌّغؼ الاٌىزشٟٚٔ ِٓ  ( Scanning )٠مقذ ثبٌّغؼ اٌنٛئٟ

أُ٘ رم١ٕبد ؽفع اٌٛصبئك ٚاْ أُ٘ أداح ٌٙزا اٌغشك ٟ٘ اٌّبعؼ اٌنٛئٟ 

(Scanner )  اٌّغزخذَ فٟ ػ١ٍّخ اٌّغؼ ٚاٌفؾـ ٚاٌزق٠ٛش ٌّخزٍف أٔٛاع

. اٌٛصبئك ٚاٌشعِٛبد ٚاٌقٛس ٚالأؽىبي اٌّطٍٛة ئدخبٌٙب فٟ اٌؾبعٛة

( Data)ٚاْ ٔظبَ اٌؾبعٛة ٘ٛ ٔظبَ اٌىزشٟٚٔ ٠غزمجً ِخزٍف أٔٛاع اٌج١بٔبد 

أٚ اٌّبعؼ اٌنٛئٟ   ( Key Board)ػٓ هش٠ك ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ 

(    Scanner ) صُ ٠مَٛ ثّؼبٌغخ رٍه اٌج١بٔبد ٚفمبً ٌؼذح رؼ١ٍّبد  ٚأٚاِش (

instructions )  ٓػٓ هش٠ك ثشٔبِظ ِؼ١(Brogram )  صُ اعزشعبع ِٓٚ

. اٌّؼٍِٛبد ٚإٌزبئظ اٌّطٍٛثخ

اٌزٞ ٠مَٛ ثؼ١ٍّخ اٌّغؼ اٌنٛئٟ ٘ٛ اؽذ  ( Scanner)ٚاْ اٌّبعؼ اٌنٛئٟ  

الأعٙضح اٌٍّؾمخ ثبٌؾبعٛة ٠ٚمَٛ ثٛظ١فخ فؾـ ٚئدخبي ِخزٍف أٔٛاع 

اٌّؼٍِٛبد اٌّىزٛثخ ٚاٌّطجٛػخ ٚاٌّقٛسح ئٌٝ راوشح اٌؾبعٛة ػٓ هش٠ك 

. اعزخذاَ ثشٔبِظ خبؿ ٠مَٛ ثبٌزؼشف ػٍٝ اٌخطٛه

 .يضاٌاِ -

 ثبلإِىبْ اٌؾقٛي ػٍٝ ٔغخ هجك الأفً ِٓ الأفٛي اٌٛسل١خ ِغ ١ِضح -1

 .اٌزىج١ش ٚاٌزقغ١ش

مّبْ ئٔزبط ٔٛػ١خ ػب١ٌخ اٌغٛدح ِٓ اٌّخشعبد ثؾ١ش ئْ وبٔذ اٌٛص١مخ  -2

 .الأف١ٍخ مؼ١فخ اٚ ثٙب ٔٛع ِٓ اٌمقٛس ٠ّىٓ ِؼبٌغزٙب
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 .اٌغشػخ اٌفبئمخ فٟ ِغؼ ٚرق٠ٛش اٌٛصبئك ٚئدخبٌٙب فٟ راوشح اٌؾبعٛة -3

ثبلإِىبْ ئمبفخ ٌّغبد ف١ٕخ ٚئثذاػ١خ ػٍٝ اٌقٛسح ٌزظٙش الأفنً ِٓ  -4

 .خلاي الإمبفبد ٚاٌؾزف

 .ثغبهخ ِخزٍف أٔٛاع اٌّبعؾبد اٌنٛئ١خ ٚعٌٙٛخ اعزخذاِٙب -5

 :إَٔاع انًاسحاخ انضٕئٍح -

ِب٠ٕزظ اٌٍْٛ اٌشِبدٞ ٟٚ٘ اٌّبعؾبد : ياسحاخ انهٍٍَٕ الأتٍض ٔالأسٕد -1

اٌّغزخذِخ فٟ أٔظّخ اٌّؼٍِٛبد الأسؽ١ف١خ ٚاٌزؼبًِ ِغ اٌّغزٕذاْ اٌشع١ّخ 

 :فٟ اٌذٚائش ٚاٌّإعغبد اٌّخزٍفخ

ٚ٘زا إٌٛع رىب١ٌفٙب اٌّب١ٌخ أوضش ِٓ ِبعؾبد الأث١ل : انًاسحاخ انًهَٕح -2

ثادخبي  ( windows )ٚالأعٛد ٚلذ أعّٙذ ثشٔبِظ إٌٛافز اٌّؼشٚف ثبعُ 

عٍغٍخ ِٓ اٌزطٛساد اٌخبفخ ثبلأٌٛاْ ِّب أدٜ ئٌٝ رخف١ل أعؼبس اٌّبعؾبد 

ٚ٘زا إٌٛع ٠غزخذَ فٟ ئٔزبط الأدٌخ الإػلا١ِخ ٚاٌّغلاد ٚاٌقٛس اٜ . اٌٍّٛٔخ

 (2016اٌى١ّؾٟ، ).وً ِب ٠ؾزبط ئٌٝ عزة اٌمشاء ٚاٌّغزف١ذ٠ٓ

 :أشكال انًاسحاخ انضٕئٍح -

 (Hand- heid- scanners): انًاسحاخ انٍذٌٔح -1

ٚ٘ٝ فغ١شح اٌؾغُ ثؾغُ وف ا١ٌذ ٚئرا وبٔذ اٌٛص١مخ اوجش ِٓ ؽغُ اٌّبعؾخ 

ا١ٌذ٠ٚخ فبٔٗ ثبلإِىبْ رّش٠ش اٌّبعؾخ ػٍٝ أعضاء اٌٛص١مخ عض ثغضء ٚئدخبي 

. الأعٙضح ئٌٝ اٌؾبعٛة

 (Flat- beel- scanners): انًاسحاخ انًسطحح -2

ٚ٘زا إٌٛع اوجش ِٓ اٌؾغُ ِٓ إٌٛع الأٚي ٠ٚزُ ف١ٗ ئدخبي اٌٛص١مخ داخً 

اٌغٙبص ١ٌزُ ِغؾٙب ٚرق٠ٛش٘ب ػٓ هش٠ك رؾ٠ًٛ ِؼبٌّٙب ئٌٝ ئؽبساد سل١ّخ 

. ٚ٘زا إٌٛع ٠غزخذَ ٌىبفخ أٔٛاع اٌٛصبئك اٌّقٛسح اٌّىزٛثخ ٚاٌّطجٛػخ

  (Drun scanner): انًاسحاخ الاسطٕاٍَح -3

ٚ٘زا إٌٛع الً اعزخذاِبً ِٓ إٌٛػ١ٓ الأٚي ٚاٌضبٟٔ 

 :يستهضياخ  انًاسحاخ انضٕئٍح -
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  (microcomputer )ؽبعٛة ِقغش -1

 (monitor)ؽبؽخ اٌؼشك  -2

 (compact Disc)ألشاؿ اٌؾفع اٌّىزٕضح -3

 (laser pminter)هبثؼخ ١ٌضس٠خ  -4

 (Scanner)عٙبص اٌّغؼ ٚاٌزق٠ٛش  -5

 (2010اٌى١ّؾٟ، )ثشاِظ رطج١م١خ -6

 :استخذاياخ ٔتطثٍقاخ انًاسحاخ انضٕئٍح -

: ٠ّىٓ اعزخذاَ ٘زٖ اٌزم١ٕخ فٟ ػذح ِغبلاد ِٕٙب

 .ثشاءاد الاخزشاع -1

 .اٌّخطٛهبد -2

 .عٛاصاد اٌغفش -3

 .اٌّؼبِلاد اٌّقشف١خ -4

 .اٌقؾف ٚاٌّغلاد -5

 (2002لٕذ١ٌغٟ،  ).اٌخشائو ٚاٌشعِٛبد -6
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انًشاجغ 

 

/ انكتة انؼشتٍح: ألاً 

داس  :اٌمب٘شح.- رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ِٚىزجخ اٌّغزمجً/اثٛثىش ِؾّٛد اٌٙٛػ -1

. 91ؿ.1996       ػقّٟ،

اعزخذاَ اٌزىٌٕٛٛع١ب فٟ اٌزشث١خ اٌخبفخ، / أًِ ع٠ٛذاْ، ِٕٝ اٌغضاس -2

ِشوض اٌىزبة : اٌمب٘شح.- رؾش٠ش ِقطفٝ ػجذ اٌغ١ّغ

 .6ؿ.2007ٌٍٕؾش،

رم١ٕبد اٌّؼٍِٛبد فٟ اٌّىزجبد ٚاٌؾجىبد،رشعّخ ؽؾّذ / اٚدسٜ عشٚػ -3

. 97ؿ.1999ِىزجخ اٌٍّه ػجذ اٌؼض٠ض اٌؼبِخ،:اٌش٠بك.- لبعُ

رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد / ػبِش ئثشا١ُ٘ لٕذ٠ٍغٝ، ئ٠ّبْ فبمً اٌغبِشائٟ -4

. 35ؿ.2002ِإعغخ اٌٛساق،: ػّبْ.- ٚرطج١مبرٙب

اٌذاس اٌؼ١ٍّخ :ػّبْ.- 1ه.-ػٍُ اٌّؼٍِٛبد/ ػّبد ػجذ اٌٛ٘بة اٌقجبؽ -5

. 183ؿ.2002اٌذ١ٌٚخ ٚداس اٌضمبفخ ٌٍٕؾش ٚاٌزٛص٠غ،

داس اٌىٍّخ، : اٌمب٘شح.- ػ١ٍّبد رىٌٕٛٛع١ب اٌزؼ١ٍُ/ محمد ػط١خ خ١ّظ -6

. 4ؿ.2003

عبِؼخ لبس :ثٕغبصٞ.- اٌزم١ٕخ ٚئداسح اٌّؼٍِٛبد/ ٠ٛٔظ ػض٠ض -7
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