
برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



الجلسة التدّريبيةّ الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



الهدف من التدريب

تعليموتدريبإلىالعربيةاللغةفيالتدريبيالبرنامجيهدف•
الشبابقطاعفيالعربيةاللغةمهاراتتطبيقكيفيةالمشاركين
لاتوالمراسالخطاباتبأسسالمتدربينتزويدعلىوالتركيز
.المهنيةمساراتهمفيالشبابتوجيهمنلتمكينهماللازمة
برامجوإنشاءتصميمعلىقدراتهمتطويرإلىبالإضافة
العربيةةاللغاستخدامفيوالمهارةالكفاءةتعكسشبابيةومبادرات

ويرتطإلىبالإضافةبأعمالهمالمتعلقةالمصطلحاتعالمفي
.مهنيبشكلالإلكترونيالبريدعبروالتواصلالكتابةمهارات



التقييم القبلي

إجراءات النشاط

يأتيمامراعاةمعالقبلي،الاختباررابطإلىادخل:
oالأسئلةجميععنالإجابة.
oفرديبشكلالإجابة.
oدقائق10غضونفيالأسئلةعنالإجابة.



نشاط تعارف

إجراءات النشاط

(ةالخبرسنوات–الوظيفيالمسمى–الاسم)أسئلةثلاثضمننفسكعنعرف
.أمامكالتعارفبطاقةكلعلىوكتابتها



إدارة التوقعات

إجراءات النشاط

القلاباللوحعلىوضعهاالتدريبي،البرنامجمنتوقعاتكاكتب.
التدريبيالبرنامجمنتوقعاتكوالمتدربينالمدربمعناقش.



قواعد الجلسة

إجراءات النشاط

المدربمنملونةبطاقةاستلم•

لجلساتاأثناءبهاستلتزمالتيوالتعليماتالقواعدمنعددا  اكتب•

.التدريبيالبرنامجأهدافتحقيقلضمانالتدريبية؛



اليوم التدريبي الأول
مدخل إلى أسس مهارات اللغة العربية 



محتويات اليوم التدريبي الأول 

مقدمة عن البرنامج •
التدريبي

التقييم القبلي •

(1)(2)(3)

(7)

مصطلحات •.  إدارة التوقعات•

ومفردات لغوية

غة الفرق بين اللّ •
ة الفصحى واللّهج

العاميَّة

النشاط •
الختامي

(5)

مدخل إلى 

مهارات اللغّة 

.العربيّة

(6)

.الفصاحة والبلاغة



استراحة



الجلسة الثانية



إجراءات النشاط

الشريحةفيالمعروضالسؤالعناجب.
والمتدربينالمدربمعاجابتكناقش.
المدربسيقدمهاالتيللنبذةاستمع.
المدربلكسيحددهاالتيالمهامبتنفيذوقمالمدرب،لكسيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل.
لشباباقطاعتخصعمليةسياقاتفيالمتقدمةالمصطلحاتتوظفجملبكتابةمجموعتكمعقم.

أبرز المصطلحات التي يتم ما"

" استخدامها في مراكز الشباب؟



المصطلحات والمفردات اللغوية

تعبيرات اصطلاحية

كلمة أو مجموعة من الكلمات •
م أو تسُتخدم للتعبير عن مفهو

فكرة معينة في مجال معين من 
.  المعرفة أو العلم

و قد يكون المصطلح خاصًا •
:  بتخصص أو علم معين، مثل
اللغة أو الطب أو الهندسة أو 

..الفلسفة

ين تسُهل التواصل بين المختص•
.في المجال

كلمات مفردة

ماء ذات معنى تام، تتضمن الأس•
.ائروالأفعال والظُّروف والضم

.قلم، شرب، أمام، وقت: مثل•

لا يندرج تحت الأسماء ما دل  •
على أسماء الأشخاص والدول 

محمود، سارة، : والأطعِمة مثل
...إسبانيا، بيتزا



يةعلاقات أسلوبية ومجاز

توضع لتدل على معنى
آخر مختلف عن المعنى 
الحرفي الذي تصرح به

الألفاظ

تقسيمات نحويةّ

المركَّب 
الإضافيّ 

المركَّب 
الوصفيّ 

ليّ المركَّب الفع

المركب الاسمي

المركَّب 
العباريّ 

التعبيرات الاصطلاحية
متىّ تتأكد من تعلمك 

للمفردات 

؟والمصطلحات

ريادة الأعمال

المشاركة 

المدنية

في الوقت 

الضائع

نشر ثقافة 

.التَّطوع

يرفع الراية 

البيضاء

دنظيف الْي



الفرق بين اللغّة الفصحى 
واللهّجة العاميَّة 

:إجراءات النشاط
ارك في ستمع إلى شرح المدرب حول أهمية فهم الاختلافات بين اللغة الفصحى والعامية وكيفية تطبيقها، وشا•

.المناقشة بما تعرفه في المناقشة
وتأثير تلك شارك بأمثلة وجمل عاميّة، وناقش مع المدرّب والمتدرّبين كيف تختلف في تركيبها مع الفصحى،•

.الفروقات على المعنى
: انتقل إلى إحدى المجموعات التي سيحددها لك المدرب، وقمُ بـ

.ون فيهكتابة مصطلحات وعبارات خاصة بلهجة المحافظات المختلفة التي يقع فيها مركز الشباب الذي تعمل•
.  تقديم أمثلة من المحادثات اليومية، الإعلانات، أو وسائل الإعلام التي تستخدم العامية•
.تحويل ما استخرجته المجموعة من محادثات إلى الفصحى•
.عرض ما تم مناقشته أمام باقي المجموعات•



لعاميَّة الفرق بين اللغّة الفصحى واللهّجة ا

العامية
ي ترتبط بالتراث المحلي، وتسهم ف•

ة الحفاظ على العادات والتقاليد الخاص
.بكل منطقة

بقعة لغة التعبير عن الحياة الاجتماعية ل•
.جغرافية

.ل منطقةتعكس التنوع الثقافي الفريد لك•

ب هي مرآة التفاعل الثقافي مع الشعو•
. الأخرى

ة تجدد نفسها حسب ما تفرضه الحيا•
.وضروراتها

ر عن توظف الكلمات المناسبة التي تعب•
.  الحالة بغض النظر عن أصلها

الفصحى
تجمع العرب، وهي جزء من القومية •

.العربية

أسلوبها الفريد، وعبارتها المتنوعة، •
.  صيليةوقدرتها على التعبير عن المعاني التف

تقوم على نظام لغُوي منظم من قواعد •
ة وصرف، يسهل استخدامها ويشكل مرجعي

.  واضحة للناطقين بها

لمين لغة التفاهم بين العرب وغيرهم من المس•
.الذين يتعلمون العربية بدافع ديني

ردات تشكل الشيفرة الرسمية المفهومة المف•
.والتراكيب للناطقين بالعربية

تزخر بالمصطلحات العلمية و الفنية •
.التفصيلية

؟مع استخدام الفصحى، أم العاميّة



استراحة



ثة الجلسة التدّريبيةّ الثاّل



إجراءات النشاط

العربيةاللغةفيللاتصالالأربعةالمهاراتحولالمدرّبلتوضيحاستمع

.وأهميتها،(الكتابةالمحادثة،القراءة،الاستماع،)
:بـوقمُالمدرب،لكسيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل

.مهارةكلباسمالمطبوعةالبطاقاتاستلام•
اكتسابها،سرعةحيثمنالأربعةالمهاراتضمنالمهارةترتيب•

زمراكفيالعمللمجالأهميتهاحيثومن،(إيجابية/سلبية)وطبيعتها

.الشباب
.والمهنيةاليوميةالحياةفيالمهارةلاستخداماتأمثلةكتابة•
.ةالراجعالتغذيةوتبادلالأخرى،المجموعاتأمامإليهتوصلتمماعرض•

مدخل إلى مهارات اللغة العربية 



مدخل إلى مهارات اللغة العربية

الكتابة القراءة دُّثالت ح الاستماع



الفصاحة والبلاغة

إجراءات النشاط

ة، مفهوم البلاغة، والفرق بين البلاغة والفصاح: استمع لشرح المدرّب حول

.وأهميتها
وشارك في مناقشتها( مثال بلاغي جاهز)استلم ورقة.
وناقش (ولاأسعف فمي ليقياسيدي)شاهد واستمع لمقطع الفيديو لقصيدة الجواهري ،

.الأساليب البلاغية المستخدمة
:قم بـ، و(أفكار رئيسة)انتقل إلى المجموعة التي يحدّدها لك المدرّب، واستلم ورقة

إعادة صياغة النص بإضافة الأساليب البلاغية لتحسين تأثيره.
عرض ما توصلتم إليه ومناقشته مع باقي المجموعات.
التعبير عن التحديات التي واجهتها المجموعة أثناء تنفيذ الأنشطة.



البلاغة والفصاحة

البلاغة

المعنى الجميل 
في اللفظ 
.الفصيح

الفصاحة
ق اللفظ الواضح، والنط
السليم، واللغة 

المنضبطة بالقواعد،
والتعبير الدقيق عن

.المعنى

اللفظ 

و

المعنى



الفصاحة

شروطها
ظيخلو الكلام من التعقيد اللف

نويخلو الكلام من التعقيد المع

خلو الكلام من التنافر

خلو الكلام من التكرار 

خلو الكلام من الغرابة

أنواعها

فصاحة المفردة

فصاحة الجملة

فصاحة الكلام



أقسام علم البلاغة

علم البديع

: ةمحسنات لفظيّ 
سجع، جناس، 

.استصريع، اقتب

: محسنات معنوية
ة، الطباق، المقابل
.الإلتفات

علم المعاني

الخبر والإنشاء

رالتقديم والتأخي

الإيجاز والإطناب

الفصل والوصل

علم البيان

التشبيه

المجاز

الكناية



النشاط الختامي 

إجراءات النشاط

إعمل بشكل فردي .
استلم من المدرب ورقة بيضاء وأقلام .
ارسم يدك على الورقة البيضاء  .
 أشياء تعلمتها خلال اليوم التدريبي5اكتب أهم.
ألصق البطاقة الخاصة بك على الحائط وشارك ما كتبته مع المتدرّبين.



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

نهاية اليوم التدريبي الأول



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



اليوم التدريبي الثاني
أسس مهارات اللغة العربية



الجلسة الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي الثاني

(1)

الاستماع الفعال•

(2)(3)

(4)(6)

مقدمة عن البرنامج •
التدريبي ومراجعة 

التحدث والنطق •
.السليم

مهارة التحدث•

(5)

.مهارة الكتابة• النشاط الختامي•مهارة القراءة

(7)



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة

إجراءات النشاط

.اكتب سؤالين حول ما تعلموه في اليوم التدريبي السابق على بطاقات•
.تبادل البطاقات مع المجموعات الاخرى•
.  اقرأ السؤالين الموجودين، والإجابة عليهما•
.لخص أبرز النقاط التي استعرضها المتدربون•



الاستماعمهارة 

إجراءات النشاط

.لسماعالاستماع الفعَّال، وا: شارك في المناقشة مع المدرّب و المتدربين حول تمييز معنى كل من•

(.كيف تعمل هذه المهارة في تعزيز التوّاصل الشَّامل؟:) أجب عن السؤال•

.اذكر أمثلة ومواقف عملية في استخدام مهارة الاستماع في الحياة اليومية و المهنية•

.استمع جيدا  لكل من المقاطع الصّوتيّة التي يشغلّها المدرّب•

أجب عن الأسئلة التي يطرحها المدرّب•

.اطلب من المدرّب إعادة تشغيل المقطع الصوتي عند حاجتك للاستماع من جديد•

عبرّ عن التحديات التي واجهتك أثناء الاستماع والإجابة عن الأسئلة•

قات الاست• .ماع الفعَّالاذكر طرقا  يمكن أن تدعم تطبيق مهارة الاستماع الفعَّال والتغلُّب على معوِّّ



الاستماع الفعاّل
أهمية الاستماع

كل فهم الرسالة بش
صحيح

بناء علاقات أقوى
تعزيز الثقة 
والاحترام

تجنب النزاعات
تحسين اتخاذ 
القرارات

تحفيز الآخرين
على التحدث 
بصراحة

تنمية المهارات 
القيادية

زيادة التعلم 
الشخصي



اع المهارات الفرعية اللازمة لتطوير الاستم
الفعاّل

التمييز 
السمعي

استخلاص
الفكرة 
الرئيسة

التصنيف
التفكير 
يالاستنتاج

الحكم على
صدق 
المحتوى 
وتقويمه



ية الجلسة التدّريبيةّ الثاّن



النطق السليم 

إجراءات النشاط

ميَّ • يَّة النُّطق السَّليم في التوّاصل الفعَّال، وأهِّّ ته في سياقات العمل والحياة استمع لشرح المدرّب عن أهمِّّ
خصيَّة، و تأثير اليوميّة، وكيف تساهم هذه المهارات في التوّاصل الفعاّل وتطوير المهارات المهنيَّة والش

.النُّطق السَّليم على وضوح الكلام وثقة الْمُتحدِّّث

نفّذ تمارين عمليّة للنُّطق من خلال المواد المساندة التي وزّعها المدرّب•

ماعي أنطق الجمل المعقدة الطويلة التي يزودك  بها المدرب، وشجع المتدربين على تكرارها بشكل ج•
.وفردي

.شارك بتقديم مقترحات وتوصيات لتحسين النُّطق•



النُّطق السليم

أهمية 
النطق 
ي السليم ف
التوصل

وضوح 
الرسالة

تعزيز 
الثقة

التأثير 
والإقناع

الحفاظ 
على 
التركيز

تجنب 
سوء الفهم

الاحترام 
ةوالاحترافي



السليم؟النطقالتي تواجه عوائق ما ال
وكيف يتم التعامل معها؟



تقنيات متقدمة لتحسين النطق

ب التدري
السمعي
.المرئي

التدريبات
اللسانية

تقنيات تكنولوجية حديثة

تطبيقات الهواتف الذكية•

برامج تحليل الصوت والنطق•

أجهزة التدريب على النطق•

الألعاب التفاعلية لتحسين النطق•

التدريب باستخدام الواقع الافتراضي•

تقنيات الذكاء الاصطناعي في المساعدين الصوتيين•

أدوات تعليم اللغات عبر الإنترنت•

تقنيات معالجة الصوت في المؤتمرات والتواصل عبر الإنترنت•



مهارة التحدُّث في موضوع في قطاع 
الشباب

إجراءات النشاط

لتحدُّث في ما أثر النطق السليم في ثقة المتحدث بنفسه؟ و كيفية عمل مهارة ا:" أجب عن أسئلة المدرّب•
تعزيز التوّاصل الشَّامل؟

.اذكر أمثلة ومواقف عملية لاستخدام مهارة التحدُّث في الحياة اليومية و المهنية•

ة الموجود في مناقشة ظاهرة منتشرة بين الشباب في المحافظ؛ لانضم إلى المجموعة التي يحددّها المدرّب•
.أبرز المعلومات حول لظاهرةتوضيحو مركز الشباب الذي يعملون فيه، 

.مشاركة ما توصلت إليه المجموعة مع مجموعة أخرى•

أفكار لكيفية  تحسين تطبيق مهارة التحدُّثقتراحوامناقشة التحديات •



مهارة التحدُّث 

:شروط إتقان مهارة الت حدُّث•

سلامة النطق 
توفر ثروة من 
ل المفردات والبدائ
اللغوية 

ب القدرة على تركي
الجمل بطريقة 

سليمة

نى التعبير عن المع
للألفاظ أثناء 
الحديث 

مراعاة آداب 
الحديث 

ة القدرة على ترجم
ت الأفكار إلى كلما

و جمل



مهارة التحدُّث 

أهم مهارات التحدث الفرعية التي يحتاجها العاملون في مراكز•
:الشباب

طلب معلومات

وصف الأشياء 

والتعبير عن 

الاحتياجات 

الإجابة عن الأسئلة 

وتقديم الردود 

نقل المعلومات 

والأخبار ضمن مهمة 

ما 

إلقاء كلمة أو خطبة 

قصيرة في المناسبات 

الشبابية المختلفة

إدارة مناقشة حول 

موضوع ما

التعريف بالنفس 

والمهمة أو المسمى 
الوظيفي والمهنة

شرح المعلومات 

والأفكار 

عرض الخبرات، 

والأفكار بطريقة 

جذابة

أوإجراء مقابلة أو 

التحدث لوسائل 

الإعلام 

تقديم تقرير شفوي

التحدث المهني عبر 

الهاتف والمنصات 

.الرقمية



خطوات عملية التَّحدُّث

الدافعية

التفكير

الصياغة

النطق و 
الحديث



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



مهارة القراءة

إجراءات النشاط

انضم إلى إحدى المجموعات الثنائية التي يحدّدها لك•

جموعة، المدرّب؛ لتطبيق مهارة القراءة للنص المُوزّع للم

.من خلال تنفيذ الخطوات التي يوضحها المدرّب

ين المشاركة في المناقشة مع المدرّب والمتدربين الآخر•

كار للتحديات التي تواجه القراءة السليمة، و اقتراح أف

.مهنيةلكيفية تحسين تطبيق مهارة القراءة في الحياة ال



خطوات تنمية مهارة القراءة

تصفية الذهن وتهيئة جو خالي قدر•

.الإمكان من المشتتات

زمنية القراءة الصامتة بالعين في فترة•

.محددة

.القراءة الجهرية المعبرة عن المعنى•

.  محاولة تعرف معنى المقروء•

أية الاستعانة بمصادر لتفسير معنى•

.مفردة أو عبارة غير مفهومة

.تحديد المطلوب من المادة المقروءة•

ل تدوين أهم الاقتباس الجمالية في حا•

كانت المادة المقروءة مطالعة ذاتية، أو

أهم الاقتباسات من التعليمات و 

الإرشادات والقوانين في حال كانت 

.  المادة المقروءة مهنية في العمل

نقل أثر القراءة في تحدُّث القارئ•

ة وكتابته ومواقفه الحياتية والمهني

.القادمة



مهارة الكتابة

إجراءات النشاط

.استمع لتوضيح المدرّب حول كيفية ممارسة مهارة الكتابة بالاستعانة•

كيف تعمل هذه المهارة في تعزيز التوّاصل الش امل؟: " أجب عن سؤال المدرّب•

اذكر أمثلة ومواقف عملية في استخدام مهارة الكتابة في عملك في مركز الشباب؟•

يرة، تمثل انضم إلى إحدى المجموعات وفق توجيه المدرّب، و استخدام البطاقة الموزّعة للمجموعة ؛ لكتابة فقرة قص

.فكرة لفعالية موجهة لفئة من الشباب الأعضاء في المركز الذي تعمل فيه

.تعليق البطاقات على حبل الغسيل•

.ة الراجعةمشاركة الأفكار المكتوبة مع باقي المجموعات، بالمرور بالأفكار المكتوبة وقراءتها، وتبادل التغذي•



مهارة الكتابة

التحول من أسلوب النملة إلى أسلوب النحلة

تحديد الهدف من 
الكتابة

تكوين الأفكار

و إبداعها

صياغة الموضوع
بألفاظ موحية 
.ومعان سليمة

الرسم الإملائي 
.السليم المنظم

سلامة الأسلوب 
النحوي 
.والصرفي



النشاط الختامي 

ماذا تعلمت؟

إجراءات النشاط

اكتب على البطاقتين اللتين سيزودك بهما المدرب ما يأتي :
oباب، وترغب فكرة  مُهمّة تعتقد أنها ضرورية لك ولزملائك في وزارة الش: البطاقة الأولى

. بمشاركتها مع زُملائك
oعبىر عىن شىعورك كلمة ترغب بتوجيهها للقائمين علىى البرنىامج التىدريبي ت: البطاقة الثانية

. تجاه ما تعلمته واكتسبته خلال اليوم التدريبي
.علقّ بطاقتيك على حبل الغسيل الموجود في القاعة•
.اطرح الأسئلة التي لا تزال بحاجة إلى توضيح•



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

اليوم التدريبي الثانينهاية 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



اليوم التدريبي الثالث

(1)استخدام اللغة العربية في المحادثات الرسمية والمجازية



الجلسة الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي الثالث

(1)

التشبيهات•

(2)(3)

(4)(5)(6)

مقدمة عن اليوم •
التدريبي 
ومراجعة

المقارنات•

الاستعارات •
والمجاز والكناية

استخدام •
الاستعارات 

والمجاز والكناية 
في السياق المهنيّ 

القواعد البلاغية•
المتقدمة

النشاط الختامي•

(7)



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة

إجراءات النشاط

البطاقاتعلىالإجابةواكتبالمدربسيعرضهاالتيالأسئلةعناجب.
المتدربينامامإجاباتكاعرض.
المتدربينسيستعرضهاالتيالنقاطأبرزلخص.
التدريبياليومومحتوياتالتدريبياليومعنوانحولالمدربلتوضيحاستمع.



التشبيهات

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل.
النشاطلتنفيذالمخصصةالكلماتمجموعةالمدربمناستلم.
كالنور  العلمُ ":مثلمنهاتشبيهات،لتكوينكلماتومجموعتككون".
المتدربينأمامبمجموعتكالخاصةالتشبيهاتاعرض.
الشخصيةوتجاربكمشاعركعنتعبرتشبيهاتتتضمنجملةاكتب.
بكالخاصةالجملةاعرض.
المتدربلزميلكالتشبيهوأداةالتشبيهحدد.



هعناصرالتشبيه و 

:رئيسيةعناصرأربعةمنالتشبيهيتألف

.إبرازهأووصفهنريدالذيالشيء:المُشَبَّه•

.المشبَّهصفةلتوضيحنستخدمهالذيالشيء:بهالمُشَبَّه•

.بهوالمشبَّهالمشبَّهبينالمشتركةالصفة:الشبهوجه•

."يشبه"،"مثل"،"ـك"مثلبهوالمشبَّهالمشبَّهبينتربطالتيالكلمة:التشبيهأداة•

ستخدام أسلوب بلاغي يسُتخدم للمقارنة بين شيئين يشتركان في صفة أو أكثر با

.أدوات معينة



أنواع التشبيهات

التشبيه التمثيلي

وهو تشبيه صورة •
بصورة، أو حال 

مشبه )بحال،  أو 
مشبه به )ب( مركب
(مركب

التشبيه المفرد

د وهو تشبيه شيء واح•
بشيء أو أكثر من 

شيء، وقد يكون تاما
، يحتوي جميع الأركان

أو يحذف منه الأداة أو 
وجه الشبه أو كلاهما



أهمية التشبيهات

توضيح الأفكار المجردة

تقريب الصورة إلى الأذهان

إضفاء الجمال على النص

تعزيز الاقناع



استراحة



المقارنات

أكثرأوينشيئبينالفروقأوالتشابهأوجهلبيانيسُتخدمبلاغيأسلوبهيالمقارنة
ملتعالمقارنة."منأكبر"أو،"مثل"،"منأقل"،"منأكثر"مثلمقارنةأدواتباستخدام

العناصرينبالمختلفةأوالمشتركةالصفاتإبرازخلالمنوتوضيحهالمعنىتعزيزعلى
.وفعاليةدقةأكثربشكلالفكرةإيصالفييسُاعدمماالمقارنة،



أنواع المقارنات

المقارنة المباشرة

المقارنة المتدرجة

المقارنة غير المباشرة



المقارنات

إجراءات النشاط

".جمل ناقصة تحتاج إلى مقارنات"استلم ورقة عمل •
أكمل ومجموعتك الجمل . انتقل إلى إحدى المجموعات التي سيحددها لك المدرب•

.  باستخدام مقارنات مناسبة
.اعرض ومجموعتك أعمالكم أمام الجميع•
.اكتب جملة تتضمن مقارنات بين عملك ودورك في تحقيق رؤية الوزارة•
.اعرض الجملة الخاصة بك•
.حدد التشبيه وأداة التشبيه لزميلك المتدرب•



يتهاأهمأنواع المقارنات و

توضيح 

الفروق

إبراز 

التشابهات

تعزيز الفهم
المقارنة 

المباشرة

المقارنة 

المتدرجة

المقارنة غير 

المباشرة



استراحة



يةالجلسة التدّريبيةّ الثاّن



والاستعارات والكنايةالمجاز

إجراءات النشاط

توضيحهو،(الكنايةالمجاز،الاستعارة،)البلاغي ةللأساليبالمدرّبلشرحاستمع

.لهالأمثلة

للمجموعةالمقدّمالمثالبتحليلللقيامالمدرّب؛توجيهوفقالمجموعاتلإحدىانضم

،(كناية/ازمج/استعارة)المستخدمةالبلاغةنوعوتحديدالبلاغي،التحدّيبطاقاتفي

بينأماملذلكتفسيروتقديم .المتدرِّ

ي ةالجماعيةالمناقشةفيشارك استخدامهاكيفيّةوالعربيّةاللّغةفيالأساليبهذهلأهمِّ

.التوّاصللتعزيز



في استخدام الاستعارات والمجاز والكناية
السياق المهني

إجراءات النشاط

بالآتيللقيامالمدرّب،توجيهوفقالمجموعاتإحدىإلىانضم:

سيناريو،الأردنفيالشبابشريحةرعايةأهميةسيناريو)المتضمنةالسيناريوهات،أحداختيار

بابالشمراكزعلىالتركيزضرورةسيناريوالأردني،الشبابعلىالرقميالإدمانخطورة

.(للشبابالوطنيةالاستراتيجيةلدعموتطويرها

المُختار،اريوالسينفيفقرةكتابةفيالبلاغيةالأساليباستخدامكيفيةفيالمجموعةمناقشة

.المركزبرامجمنبرنامجعليهاليبُنىعملاجتماعفيلعرضهايخطط

الجدارعلىوتعليقهاالموزّعةالعملصحيفةعلىللسيناريوالنهائيةالكتابة.

المكتوبةالفقراتفيالأخرىالمجموعاتمشاركة.

الفقراتكتابةفيالمستخدمةالأساليبتحسينحولالآخرينالمتدرّبينمعالراجعةالتغذيةتبادل.



ن هىىو اسىىتخدام كلمىىة أو عبىىارة فىىي غيىىر معناهىىا الأصىىلي ولكىىن مىىع وجىىود علاقىىة تىىربط بىىي

ر معنىاه بمعنىى خخىر، هىو اسىتخدام اللفىم فىي معنىى غيى. المعنى الحقيقي والمعنى المجىازي

.الحقيقي مع قرينة تمنع إرادة المعنى الحقيقي

المجاز



وأهميتهأنواع المجاز

الاستعارةالمجاز المرسل

قة المجاز يضُيف مرونة وجمالية إلى اللغة، ويسمح بالتعبير عن الأفكار بطري

ا وإبداع ا، ويسُتخدم لتوصيل المعاني بطريقة غير مباشرة و لكنها أكثر تعبير 
.مؤثرة



رفىي هي نوع من التشبيه، ولكن دون ذكر أحىد طإضافة لكونها أسلوب مجازي؛ الاستعارة 

.التشبيه

ياق مىع إبىراز بمعنى خخر، يتم حذف المشبهّ أو المشبهّ به، ويسُتخدم الطرف الآخر في السى

.صفة مشتركة بينهما

الاستعارة



أنواع الاستعارة

المكنيةالتصريحية

تسُتخدم لإضافة عمق و جمالية إلى النص، وتساعد على تصوير المفاهيم 

ا وقوة .المجردة بطريقة ملموسة وقريبة من الفهم، مما يجعل الفكرة أكثر تأثير 



ف يىىدل علىىى تعبيىىر لا يىُىذكر فيىىه المعنىىى المىىراد بشىىكل مباشىىر، بىىل يسُىىتخدم تعبيىىر أو وصىى

.المعنى بشكل غير مباشر، ويفُهم من السياق

الكناية



أنواع الكناية

كناية عن شجاعة أو قوةكناية عن صفة

كناية عن نسبة

كناية عن شخص معروف بلقبكناية عن موصوف

كناية عن شخص لديه حم



رة وأكثىر عمق ىا، الكناية تمُكن الكاتب أو المتحدث من التعبير عن الأفكار بطريقة غير مباش

. ى ويستنتجه بنفسهحيث تضيف للنصوص بعد ا فكري ا يجعل القارئ أو المستمع يتأمل المعن

.الكناية تعُتبر أسلوب ا ذكي ا في التعبير عن المعاني

أهمية الكناية



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



الإيحاء، والإيقاع، )القواعد البلاغية المتقدمة 
(والتشويق

إجراءات النشاط

والْحياةالعملسياقفيأهميتهاو.التَّشويقوالإيقاع،والإيحاء،:لأساليبالمدرّبلتعريفاستمع

.اليوميّة
مختلففيقوالتشويالإيقاع،بالإيحاء،تأثرتكيفحولملاحظاتأوشخصيةأمثلةوتقديمبالنقاش

.واجهتهاالتيالنصوص
المدربلكسيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل.
التشويقالإيقاع،الإيحاء،"عملورقةاستلم".
العملورقةضمنالموجودةالأسئلةعلىوالاجابةالنصوصحلل.
زملائكإجاباتحولالنقاشوتبادلأعمالكم،ومجموعتكقدم.
فعاّلبشكلوالتشويقالإيقاع،الإيحاء،تستخدمواكتبمجموعتكمعالعملاستكمل.



القواعد البلاغية المتقدمة

البلاغةنونففيفعالةأدواتهيوالتشويقوالإيقاع،الإيحاء،مثلالمتقدمةالبلاغيةالقواعد

الأدواتهذه.المتلقينعلىتأثيرهاوتعزيزالأدبيةالنصوصتحسينعلىتساعدوالكتابة

يخلقمما،كبيرةبفعاليةولكنمباشرغيربشكلوالمشاعرالأفكارنقلمنالكاتبتمكن

.للقارئوملهمةتفاعليةتجربة



الإيحاء

مىن خىلال . رأداة بلاغية تستخدم للتعبير عن معانٍ وأفكار دون الإفصاح عنهىا بشىكل مباشى

ارك فىي الإيحاء، يمكن للكاتب أن يوصل رسىائل معقىدة وعميقىة بطريقىة تجعىل القىارئ يشى

جىال أمىام الإيحىاء يفىتح الم. فك شفرة النص، مما يعىزز فهمىه ويزيىد مىن اسىتمتاعه بىالنص

.التفسيرات المتعددة، مما يجعل النص أكثر غنى  وعمق ا



الإيقاع

ين العنصىىر الموسىىيقي فىىي اللغىىة، الىىذي يتجسىىد مىىن خىىلال تكىىرار الأصىىوات، والتىىوازن بىى

ا محوري ىا فىي إضىفاء جاذبيىة للنصى. الجمل، وتناغم الكلمات وص، سىواء الإيقاع يلعىب دور 

ا، حيث يساعد على خلق تدفق سلس وجاذب يجعل النص أك ا أو نثر  اكانت شعر  . ثر انسىجام 

حيىث يشىعر استخدام الإيقىاع بشىكل مىتقن يمكىن أن يعىزز مىن تىأثير الىنص علىى المتلقىي، ب

.القارئ بالارتياح والإعجاب دون أن يدرك السبب بالضرورة



التشويق

نة وتأجيل فن إبقاء القارئ في حالة من الترقب والانتظار، وذلك من خلال بناء توقعات معي

بقىىى التشىىويق يعىىزز مىىن تفاعىىل القىىارئ مىىع الىىنص، إذ ي. الحلىىول أو الكشىىف عىىن الحقىىائق

قيق التشويق يمكن تح. مشدود ا إلى ما سيأتي لاحق ا، مما يحفزه على مواصلة القراءة بشغف

زأة عبىر العديىىد مىىن الوسىىائل، مثىل طىىرح أسىىئلة دون إجابىىة فوريىة، أو تقىىديم معلومىىات مجىى

.تدريجي ا



النشاط الختامي 

ماذا تعلمت؟

إجراءات النشاط

أجب برفع يدك، عن الأسئلة الآتية التي يطرحها المدرّب:
ما أهم مهارة تعلّمتها اليوم؟ 

اطرح الأسئلة التي بحاجة إلى توضيح .



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

اليوم التدريبي الثالثنهاية 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



اليوم التدريبي الرابع
(2)استخدام اللغة العربية في المحادثات الرسمية والمجازية



الجلسة التدريبية الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي الرابع

(1)

المشاركة في 
ة المناقشات الرسمي

والحوارات المهنية 

(2)(3)

(4)(5)(6)

مراجعة اليوم 
السابق ونبذة عن 
ي البرنامج التدريب

الحالي

أسس لتعامل مع 
وجهات النظر 

المختلفة 

كيفية إدارة مناقشات•
حول قضايا حقيقية

تهم الشباب

إرشادات استخدام •
ي الأساليب المناسبة ف
التعبير الكتابي 

الرسمي

كتابة رسالة رسمية•
موقفية



محتويات اليوم التدريبي الرابع

(7)

النشاط الختامي

(8)

ب أهمية استخدام الأسالي
ر المناسبة في التعبي
الكتابيّ الرسميّ 



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة

إجراءات النشاط

الملونةالبطاقاتعلىالمدربسيطرحهاالتيالأسئلةعلىأجب.
زملائكأمامإجاباتكاعرض.
المتدربينسيستعرضهاالتيالنقاطأبرزلخص.
لتدريبيااليومومحتوياتالتدريبياليومعنوانحولالمدربلتوضيحاستمع.



المشاركة في المناقشات الرسميةّ 
والحوارات المهنيَّة 

إجراءات النشاط

.انتقل إلى إحدى المجموعات الأربع التي سيحددها لك المدرب• 
.لآراءاستلم ومجموعتك السيناريو من المدرب لمناقشته وتقديم الحجج وتبادل ا• 
ا اعرض ومجموعتك أعمالكم، تبادل النقاش مع زملائىك بعىد أداء زملائىك ونىاقش مى• 

.كان جيد ا وما يمكن تحسينه
اسىىىتمع إلىىىى تلخىىىيص المىىىدرب حىىىول المشىىىاركة الفعالىىىة فىىىي المناقشىىىات الرسىىىمية• 

.والحوارات المهنية



رسمية المناقشات الالمشاركة في 
مهنية الحوارات الو

.لعملابيئةفيحيويةمهارةتعُدمهنيةوحواراترسميةمناقشاتفيالمشاركة

رين،للآخالاستماعبوضوح،الأفكارعنالتعبيرعلىقدرةالمهارةهذهتتطلب

.المناقشةأهدافلتحقيقبفعاليةوالتفاعل



التحضير للمناقشة

وع قبل المشاركة فىي أي مناقشىة، يجىب أن تكىون علىى درايىة بالموضى: جمع المعلومات•

.المطروح، مع الاطلاع على البيانات والأدلة التي تدعم مواقفك

. حدد ما تريد تحقيقه من المناقشة: تحديد الأهداف•



مهارات الاتصال الفعاّل

معقىدة أو استخدم لغة فصىحى وواضىحة، وتجنىب اسىتخدام المصىطلحات ال: اللغة اللفظية•

.العامية غير المفهومة

ب أن تتنىاغم يجى. انتبه إلى تعابير الوجه، لغة الجسىد، ونبىرة الصىوت: اللغة غير اللفظية•

.هذه العناصر مع الرسالة التي تريد إيصالها

ا بما يقوله الآخرون، استخدم إشارات مثل الإيماء بى: الاستماع النشط• الرأس أظهر اهتمام 

.أو الابتسام لتأكيد فهمك



بناء الحجج والبراهين

.نظركوجهةلدعمومباشرةواضحةأمثلةاستخدم:والدقةالوضوح•

.لةصذاتغيرأوجانبيةمسائلإلىالتطرقتجنب:الموضوععلىالتركيز•

.ةالمختلفالأفكارأوالجديدةالمعلوماتمعللتكيفمستعد اكن:المرونة•



إدارة الحوار

.مناقشاتالخلالالرأيفياختلافاتتنشأأنالطبيعيمن:الاختلافاتمعالتعامل•

.منطقيةحججوتقديمللاستماعمستعد اوكنبموضوعية،معهاتعامل

إلىللجوءاأوالشخصيالنقدوتجنببناءةملاحظاتتقديمعلىركز:البناءةالردود•

.الحادالجدال

.المقاطعةوتجنبالحديثفيالآخريندوراحترم:للتحدثالمناسبالوقت•



اختتام المناقشة

منإليهلالتوصتمماتلخيصحاولالمناقشة،نهايةفي:الرئيسيةالنقاطتلخيص•
.التاليةالخطواتعلىالآخرينمعواتفقرئيسيةنقاط

المهمةىسيتولمنتحديدمنتأكدالمناقشة،بعدمتابعةالأمرتطلبإذا:المتابعة•
.تنفيذهاسيتمومتى



التعامل مع وجهات النظر المختلفةأسس 

إجراءات النشاط

.انتقل إلى إحدى المجموعات الأربع التي سيحددها لك المدرب• 
:  ، من المدرب، ثم القيام بما يأتي"الرأي والرأي الآخر"استلم بطاقات • 
(.لمطروحةفريق مع القضية المطروحة والفريق الآخر ضد القضية ا)قسم مجموعتك إلى فريقين، • 
.ناقش ومجموعتك أمام المجموعات الأخرى حول القضية لديكم• 
.ي النّشاطشارك في المناقشة الجماعية لكيفيّة التَّعامل مع وجهات النَّظر المختلفة وما تم ف•



التعامل مع وجهات النظر المختلفة

التفاهمزيعزوفعاليةباحترامالمختلفةالنظروجهاتمعالتعاملعلىالقدرةإن

.مشتركةحلولإيجادفيويساهمالأفرادبين



الأسس الأساسية
للتعامل مع وجهات النظر المختلفة

الاحترام المتبادل

التعاطف

الاستماع الفعال

الاعتراف بالاختلافات

البحث عن النقاط المشتركةتجنب الهجوم الشخصي



خطوات عملية للتفاعل الإيجابي في 
الحوارات

تحضير الذات

"أنا"استخدام عبارات 

التعبير بوضوح

التركيز على الحلول

التوقف عند الحاجة



استراحة



يةالجلسة التدّريبيةّ الثاّن



إدارة مناقشات كيفية 
حول قضايا حقيقية تهم الشباب

إجراءات النشاط

.رشح نفسك لاحد الأدوار التي سيوضحها المدرب• 
.انتخب زملائك للمناصب المطروحة• 
.موقفكاستلم النقاط الرئيسية من المدرب حول موضوع النقاش، وعليك تقديم حججك والدفاع عن• 
.بِّّي احتياجات جميع الأطرافالمشاركة في التَّوصُّل إلى اتفاق حول كيفيّة تنظيم الفعاليَّة بطريقة تلُ•
.تبادل التغذية الراجعة•



إرشادات استخدام الأساليب المناسبة في
التعّبير الكتابيّ الرسميّ 

إجراءات النشاط

يَّة الكتابة الرّسميّة واستخدام الأساليب المناسبة في التّ • .عبير الكتابيّ استمع لشرح المدرّب لأهمِّّ
وب الأسل: انضم لإحدى المجموعات وفق توجيه المدرّب، لمناقشة نماذج الرسائل الموزّعة، من حيث•

. والْمحتوى، والتَّنسيق
.اقترح ومجموعتك نقاط تحسّن من هذه النماذج.•
بين في المجموعات الأخرى لت إليه المجموعة مع بقيَّة المتدرِّّ .شارك ما توصَّ



ارشادات استخدام الأساليب المناسبة في
التعّبير الكتابيّ الرسميّ 

الرسميةابةالكتيتطلب.الرسميةوالمؤسساتالعملبيئاتفيالتواصلمنأساسيجزء

.افيتهاواحترالرسالةوضوحمنتعززالتيوالممارساتالأساليبمنبمجموعةالالتزام



هيكل الرسالة الرسمية

العنوان والترويسة

المحتوى الرئيسي

المقدمة

الخاتمة



اختيار الكلمات المناسبة

النغمة الاحترافيةاللغة الواضحة



تنسيق الرسالة

استخدام العناوين والفقراتالتنسيق الموحد



التدقيق والمراجعة

المراجعةالتدقيق اللغوي



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



موقفيةكتابة رسالة رسميةّ 

إجراءات النشاط

. استلم من المدرب بطاقات مواقف الخاصة بك• 
لىىى ابىىدأ العمىىل بشىىكل فىىردي علىىى كتابىىة رسىىالة رسىىمية تتماشىىى مىىع الموقىىف مىىع التركيىىز ع• 

.الأساليب المناسبة
قىىديم تبىىادل الرسىىائل مىىع زملائىىك فىىي نفىىس المجموعىىة التىىي عملىىت معهىىا سىىابق ا لمراجعتهىىا وت• 

.ملاحظات
.  استمع إلى رسائل زملائك التي سيتم عرضها وناقش نقاط القوة فيها• 
.استمع إلى الملاحظات التي سيقدمها المدرب حول الكتابة الرسمية الجيدة• 
.اطرح أي أسئلة أو مشاركات أو تحديات واجهتها خلال تنفيذ النشاط• 



ي أهمية استخدام الأساليب المناسبة ف
التعبير الكتابيّ الرسميّ 

إجراءات النشاط

.اختر موضوع كتابة رسالة رسمية تمثل اهتماماتك• 

تخدمة اعرض رسالتك، وتبادل التغذية الراجعة مع زملائك حول أسلوب الرسالة واللغة المس• 

.  في العرض
نظيم واللغة ناقش مع زملائك كيفية تحسين الرسائل المكتوبة مع التركيز على الوضوح والت• 

.الرسمية وأهمية استخدام الأساليب المناسبة في التعبير الكتابي الرسمي
.تابي الرسمياستمع إلى توضيح المدرب حول أهمية استخدام الأساليب المناسبة في التعبير الك• 



وح الرسىالة استخدام الأساليب المناسبة في التعبير الكتابي الرسىمي يعىزز مىن وضى

ا بين يساعد على بناء الثقة ويضمن تواصلا  فع. ويعكس احترافية المرسل الا  ومثمر 

 .الأطراف المختلفة

أهمية استخدام الأساليب المناسبة في
التعبير الكتابي الرسمي



أهمية الأساليب المناسبة

الاحترافية والمصداقية

احترام السياق والمؤسسة

الوضوح والدقة

التأثير والاقناع

الحفاظ على العلاقات المهنيةالتوثيق والسجلات

عاتالتوافق مع المعايير والتوق



النشاط الختامي 

ماذا تعلمت؟

إجراءات النشاط

.اعمل بشكل فردي•

.استلم من المدرب ورقة بيضاء وأقلام•

صنعه يشتكي من تكرار قطع المياه لم( مالك لمصنع)اكتب رد على رسالة عميل •

.  ويؤثر قطعها على عملية الإنتاج ويسبب عطل وتوقف في العملية الإنتاجية
.اعرض عملك أمام زملائك•

اطرح الأسئلة التي لا تزال بحاجة إلى توضيح•



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

الرابعنهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



الخامساليوم التدريبي 

استخدام اللغّة العربيةّ الرّسميةّ في الْخطابات



الجلسة الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي الخامس

(1)(2)(3)

(4)(5)

مقدمة عن اليوم •
التدريبي ومراجعة 

كتابة الخطابات 

.والكلمات الرسمية
إعداد وكتابة 

التقرير

إعداد حاضر 

الاجتماعات 

الرسمية

النشاط الختامي كتابة الخبر 

الصحفي عن 

فعاليات رسمية

(6)



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة 

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالأربعالمجموعاتإحدىإلىانتقل.

السابقالتدريبياليومفيتعلمتموهماحولسؤالينومجموعتكاكتب.

الأخرىالمجموعاتمعالبطاقاتتبادل.

عليهماوأجبمعك،الموجودينالسؤالينومجموعتكاقرأ.



كتابة الخطابات الرسمية

إجراءات النشاط

سائل استمع إلى شرح المدرب حول العناصر الأساسية، والبنية العامة، واللغة المستخدمة في الر

.الرسمية، وكيفية تنسيق الرسالة لجعلها سهلة القراءة ومهنية
.انتقل الى إحدى المجموعات الأربع التي سيحددها لك المدرب•
يَّة للشباب، خطاب في أحد المؤتمرات التكنولوج: اختيار أحد سيناريوهات كتابة خطابات رسميّة، مثل•

ير أو خطاب لعرض نتائج مبادرة قدمها مركز الشباب الذي تعمل فيه، أو خطاب  تدعو فيه لتغي

مبادرة الصورة النمطيّة للشباب الأردني، أو خطاب تدعو فيه المسؤولين في وزارة الشباب لدعم

. جديدة تسهم في تحقيق الاستراتيجية الوطنية للشباب
. اقرأ رسالتك أمام زملائك•

.قدم تغذية راجعة لزملائك حول رسائلهم•
.استمع إلى مراجعة المدرب لرسائل زملائك، وكيفية تحسين التنسيق واللغة المستخدمة•



مكونات الخطاب الفعاّل

الجسم الرئيسيالمقدمة

الخاتمة



أنواع الخطابات

الخطابات الإقناعيةالخطابات الرسمية

الخطابات التحفيزية



استراحة



ية الجلسة التدّريبيةّ الثاّن



إعداد وكتابة التقارير

إجراءات النشاط

.استمع إلى شرح المدرب حول الأنواع المختلفة للتقارير الرسمية•
.انتقل إلى إحدى المجموعات الأربع التي سيحددها لك المدرب•

.يناريو لديك، واكتب التقرير بناءً على الس"سيناريوهات التقارير"استلم من المدرب نموذج •

. اعرض ومجموعتك أعمالكم أمام زملائك•

.تبادل التغذية الراجعة مع زملائك•

.استمع إلى شرح المدرب حول الهيكل، اللغة، وكيفية تحسين التقارير المكتوبة•



التقارير الإداريةأغراض إعداد و كتابة 

وجيهات التوّصُّل إلى اقتراحات أو ت

أو توصيات

في توفير معلومات يعُتمد عليها

التَّخطيط الفعَّال

تقييم الأداء 

.  اتخاذ القرارات المناسبة

ةالتنّبؤ بحاجاتها المستقبليَّ 

ادة الكفاءة إيجاد الطَّريق الصَّحيح لزي

ة عرض الحقائق والبيانات الخاصَّ 



:لإداريّ مبادئ توجيهيَّة لكتابة التَّقرير ا

الإلمام بخصائص ومواصفات 

التَّقرير

البحث عن مصادر المعلومات 

دة التقّريروالبيانات لكتابة التَّقرير تحضير مسوَّ

تابة النُّسخة النهّائية للتَّ  قريركِّ

ة من تحديد الأهداف والغاية الرّئيس

تابة التقّرير كِّ



التقارير الإداريةأنواع 

التقّارير الطّويلةالتقّارير القصيرة

التقّارير الخارجية

التقّارير الرّأسية

التقّارير الدّاخلية



أنواع التقارير الإدارية

التقارير الأفُقية

التقّارير الرّسميةّ
التقارير الأفُقية

التقّارير الإعلامية

ىتقارير صاعدة من أسفل إلى أعل



إعداد المحاضر الرسمية

إجراءات النشاط

ق العمل استمع إلى شرح المدرب حول الأسس الرئيسية لإعداد المحاضر بصفة رسمية، و أهميتها في سيا••

.والشّخصيّةوالحياة اليوميّة، وكيف تسُاهم هذه المهارات في التوّاصل الفع ال وتطوير المهارات المهني ة

ب انتقل إلى إحدى المجموعات الأربع التي سيحددها لك المدرب، واستلم الحالة العملية لمحضر مكتو••

.، للمناقشة والتعديلبطريقة خاطئة

.شارك بالنقاش وحلل الأجوبة وتبادل التغذية الراجعة، و اعرض ومجموعتك أعمالكم•

.شارك بالتطوع في لعب أدوار يحددها لك المدرب، ونفذ المهام التي سيحددها المدرب•

.تبادل التغذية الراجعة و تلخيص ما تم•



إعداد المحاضر الرسمية

:المحاضر

تماعاتالاجخلالتتُخذالتيوالقراراتالنقاشاتلتوثيقتستخدمرسميةوثائق
.الرسمية

استخدامهاويمكنالشفافية،وتقديمالمنظمةسجلاتعلىالحفاظفيالمحاضرتساعد
.الحاجةعندقانونيكمرجع



خطوات إعداد المحاضر

تفاصيل الاجتماع

توثيق النقاشات
القرارات والإجراءات

المراجعة والتحقق

التحضير المسبق

التنسيق النهائي والتوزيع



استراحة



ثة الجلسة التدّريبيةّ الثاّل



ميةكتابة الخبر الصحفي عن فعاليات رس

إجراءات النشاط

و أهميتها في استمع لشرح المدرّب لأسس و ضوابط و الخطوات الرّئيسة لكتابة الخبر الصحفي الرسمي،•

.مهني ة والشّخصيّةسياق العمل والحياة اليوميّة، وكيف تسُاهم هذه المهارة في التوّاصل الفع ال وتطوير المهارات ال

برين انضم للعمل ضمن إحدى المجموعات التي يحدّدها لك المدرّب، للبحث في الانترنت و استخراج خ•

.  حديثين متعلقين بفعاليات لقطاع الشباب

.مناقشة مطابقة الأخبار المستخرجة لضوابط وأسس كتابة الخبر الصحفي•

.مشاركة ما توصلت إليه المجموعة مع باقي المجموعات•

.اختيار فعالية لأحد مراكز الشباب التي تعملون بها، وكتابة خبر صفي حولها•

.عرض العمل وتبادل التغذية الراجعة•

.الاستماع لتلخيص المدرّب•



ضوابط وقواعد كتابة الخبر الصحفي 

تجنّب إعادة 
نشر صور 
ليست ذات 
علاقة بالخبر
.الصحفي

دلة التوثيق والأ
للخبر

ان تناسب العنو
مع مضمون 

الخبر

تحرّي 
ي المصداقية ف
النقل



كيفية كتابة الخبر الصحفي 

جمع المعلومات

المصدر، موقع الخبر، 
التوقيت، الأحداث، 
الشهود، شهادات 

واقتباسات

كتابة الخبر

العنوان، المقدمة ، جسم 
.عالخبر، الخاتمة، التوقي

تحرير الخبر الصحفي

:  التأكد من جودة الخبر
خطاء منقحّاً وخالياً من الأ

غة الطباعيةّ والإملائية، ل
ح موجزة، تضمين وتنقي

.الصور



بة القواعد اللغوية الواجب مراعاتها عند كتا
الخبر الصحفي

ل مثلاً استخدام الأفعال المبنيةّ للمعلوم لا للمجهول قدر الإمكان، فنقو•

ولا ...غداً ( اكتبها صح)مركز الشباب في أم العمد يستضيف برنامج 

...يسٌتضاف غداً ( اكتبها صح)برنامج : نقول

ادر ، أمّا المص(في العنوان)استخدام الأفعال المضارعة في وسط الجمل •

باب جنوب زيارة معالي وزير الشباب لمراكز ش: ففي بدايتها، فنقول مثلاً 

.ةالمملكة ، أو معالي وزير الشباب  يزور مراكز شباب جنوب المملك

.تجنبّ استخدام الفواصل في العنوان•



النشاط الختامي 

إجراءات النشاط

فرديبشكلاعمل.
التدريبياليومخلالتعلمتهامعلومةاكتب.

معلومتهيشاركمتدربكلاجعل.
توضيحإلىبحاجةتزاللاالتيالأسئلةاطرح.



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

الخامسنهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



السادساليوم التدريبي

كتابة رسائل البريد الإلكتروني



الجلسة التدريبية الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي السادس

مقدمة عن اليوم 

التدريبي ومراجعة

رسائلأسس كتابة 

البريد الالكتروني

وأهميتها 

الأنواع الرئيسية 

لرسائل البريد 

الإلكتروني

(1)(2)(3)

(5)(6)
(8)

(4)

د أسس كتابة رسائل البري

الإلكتروني

التعابير المناسبة 

والصياغات السليمة 

والمؤثرة في كتابة 

رسائل البريد 

الإلكتروني

التطبيقات العملية 
النشاط الختامي 

(7)

كيفية الرد على رسائل

رسمية بشكل صحيح



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة 

إجراءات النشاط

دائريةحلقةفيوزملائكقف.
oقالساباليومفيشرحهتمعمامعلومةواذكْرزملائك،منالإسفنجيةالكرةاستلم.
oراجعةملحينوهكذا...به،قمتقامبماليقومخخر،زميلعلىعشوائيبشكلالكرةارمي

.السابقالتدريبياليومفيوشرحهتوضيحهتمماجميع



هاوأهميترسائل البريد الالكترونيكتابة 

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالأربعالمجموعاتإحدىإلىانتقل.
عملكلطبيعةتبع امعينلهدفالكترونيبريدومجموعتكاكتب.
المدربإلى(الاخرينأمامعملكعنالإعلاناوللمجموعةاسمتوضيحدون)مجموعتكعملسلم.
الأخرىالمجموعاتإحدىعملالمدربمناستلم.
نهامكلفيوالضعيفةالقويةالجوانبوحددلديكالالكترونيالبريدصيغةومجموعتكحلل.



رسائل البريد الالكتروني أهمية كتابة 

الإلكترونيالبريد

اويؤديالمهنيالتواصلفيأساسيةأداة• .ةالحديثالعملبيئةفيمحوري ادور 

:الالكترونيالبريدرسائلكتابةأهميةتلخيصيمكن

التواصلوفعاليةسرعة

الرسائلتوثيق

العملتنظيم

والشركاءالعملاءمعالتواصل

المرونة



ترونيّ الأنواع الرئيسية لرسائل البريد الإلك

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالمجموعتينإحدىإلىانتقل.
المختلفةالرسائلفيالمناسبالأسلوباستخدامأهميةحولالنقاشفيشارك.
المدربسيحددهاالتيالمهامتنفيذعلىمجموعتكضمناعمل.
كتبتهاالتيالإلكترونيالبريدرسائلومجموعتكقدم.
الراجعةةالتغذيوتبادلتقديمهاتمالتيالرسائلحولالمدربيسرهالذيالنقاشفيشارك.



أنواع رسائل البريد الإلكترونيّ 

نوع الرسائل 

الفروقات/ 
الرسائل غير الرسميةالرسائل الرسمية

اللغة 

والأسلوب

oمنخاليةوسليمةرسميةلغةاستخدامتتطلب

يكونماغالب ا.والنحويةالإملائيةالأخطاء

.ومهذبشخصيغيرالأسلوب
oتجنبيتم.والاحترافيةبالجديةيتميز:الأسلوب

ميت.العاميةالعباراتأوالاختصاراتاستخدام

دقيقةوتعبيراتمنسقةلغةاستخدام

oدامباستخوتسمحمرونةأكثرتكونأنيمكن

لىعتحتويقد.والاختصاراتاليوميةاللغة

.الشخصيةأوالعاطفيةالتعابيربعض
oمنيتضوقدوالراحة،بالوديتميز:الأسلوب

وبالأسليكون.وعاطفيةرسميةغيرعبارات

.العاديةالمحادثةإلىوأقربشخصيةأكثر

التحية 

والخاتمة

oيعزيز"مثلرسميةبتحيةغالب اتبدأ:التحية

حضرة"أو"السيدةعزيزتي/السيد

أومالمستلاسمتليها،"الدكتورةحضرة/الأستاذ

.المناسباللقب
oمع"مثلرسميةختاميةبجملةتنتهي:الخاتمة

تليها،"التحياتأطيب"أو"والتقديرالشكرخالص

ومعلوماتالوظيفي،والمسمىالكاملالاسم

.الأمرلزمإذاالاتصال

oمثلةرسميغيربتحيةتبدأأنيمكن:التحية

أوالأولالمستلماسمتليها،"أهلا  "أو"مرحبا"

.اللقبحتى
oمثلوديةبعباراتعادةتنتهي:الخاتمة

لبتتطلاوقد،"الأمنياتأطيب"أو"تحياتي"

.إضافيةمعلوماتأوالكاملالمرسلاسم



ميةالفرق بين الرسائل الرسمية وغير الرس

/ نوع الرسائل 
الفروقات

الرسائل غير الرسميةالرسائل الرسمية

مالمحتوى والتنظي

oايكونأنيجب:المحتوى بوضوحمنظم 

كتابةبسبتوضحمقدمةغالب ايتضمن.ومباشر

علىيحتويالذيالرسالةجوهرثمالرسالة،

االطلبات،أوالتفاصيل تيالالخاتمةوأخير 

.إجراءاتخاذتطلبأوالنقاطتلخص
oاوينوالعنالفقراتاستخداميفُضل:التنظيم

تكونأنيجبالرسالة.النقاطلتوضيحالفرعية

.موحدا  تنسيقا  وتستخدمالأخطاءمنخالية

oعفويةأكثريكونأنيمكن:المحتوى

ثمقصيرة،مقدمةيتضمنقد.ومرونة

رسمية،غيربطرقالموضوعيتناول

.وديةبخاتمةوينتهي
oدقيققد يكون أقل تنظيما  بشكل: التنظيم  .

فوية، يمكن أن تكون الرسالة أكثر تدفقا  وع

ن مع التركيز على الرسالة العامة بدلا  م

.التفاصيل الدقيقة

الأغراض 

والموضوعات

oالرسميةالعمللأغراضتستخدم:الأغراض

قديمالتالشكاوى،تقديمالمعلومات،طلباتمثل

أوالعملاءمعالتواصلأووظائف،على

.الشركات
oأو تتناول مسائل مهنية، قانونية،: الموضوعات

.إدارية

oأوالشخصيللتواصلتستخدم:الأغراض

أوالشكر،التهاني،مثلالرسميغير

.الشخصيةالتحديثات
oتتناول قضايا شخصية أو  :الموضوعات

اجتماعية، أو تبادل الأخبار والتجارب 

اليومية



استراحة



يةالجلسة التدّريبيةّ الثاّن



أسس كتابة رسائل البريد الإلكتروني

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالثلاثالمجموعاتإحدىإلىانتقل.
دربالمسيحددهاالتيالمهامونفذإلكتروني،بريدرسائلبكتابةمجموعتكمعبالعملابدأ.
تخدامهااستمالتيالأساليبحولزملائكمعالراجعةالتغذيةوتبادلأعمالكم،ومجموعتكاعرض

.ومهنيةفعاّلةرسائلكتابةفي
اوني،الإلكترالبريدرسائلتحسينكيفيةحولالمدربسيقدمهاالتيللتعليقاتاستمع علىمركز 

.والوضوحالبنية،الأسلوب،



رونيّ آداب و تِّّقنيات رسائل البريد الإلكت

فقطالعامّةالأمورناقش

بنفسكعرف

ّالغاضبةالرسائلتجنب

باعتدالالتعجّبعلاماتاستخدم

اكن السريةّالمعلوماتمعالتعاملعندحذر 

المناسبالوقتفيالإلكترونيالبريدعلىبالردّ قم

ّالاختصاراتاستخدامتجنب

 ِّمرتبةرسالتكابق

العنوانكتابةتنسَ لا



ة التعابير المناسبة والصياغات السليم
ترونيوالمؤثرة في كتابة رسائل البريد الالك

إجراءات النشاط

الرسالةتنقلالتيالكلماتاختياركيفيةفيالتوجيهيةالمبادئحولالمدربشرحإلىاستمع•

الإلكترونيدالبريلرسائلالمدربسيعرضهاالتيالأمثلةتحليلفيشاركوة،واحترافيبوضوح

.فيهاالمؤثرةالعناصروتحديد
.المدربلكسيحددهاالتيالأربعالمجموعاتإحدىإلىتقلان•
شاركو-وجدتن-الأخطاءوضحوناقشها،“الإلكترونيالبريدرسائل"نماذجالمدربمناستلم•

.الراجعةالتغذيةوتبادلالنتيجةفيالآخرينومجموعتك
.المدرّبوزعهالذيالنموذجوفقالمهنيالتوقيعاكتب••
.المدرّبلتلخيصاستمع•



ريد القواعد الأساسية في كتابة رسائل الب
الإلكترونيّ 

المباشرالموضوعسطراستخدم

المهنيالأسلوبعلىحافم

مهنيإلكترونيبريدعنواناستخدم

الإلكترونيالبريدرسائلفيمهنيتوقيعبتضمينقم

الرسميةالتحيةاستخدم

العاميةأوالفكاهيالأسلوبتجنب

الترقيمعلاماتاستخدامتذكر

اتأكد المستلمعنوانمندائم 

جيد االمحتوىودققراجع

كلاسيكيبنمطبسيطخطنوعاستخدم



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



صحيح كيفية الرد على رسائل رسميةّ بشكل

إجراءات النشاط

.استمع لمراجعة المدرّب للعناصر الأساسيّة للرسالة رسميّة، وبنُيتها العامة•
سائل الرّسميّة؟» :أجب عن سؤال المدرّب• »ما طبيعة اللّغة المستخدمة في الر 

لمجموعة انتقل لإحدى المجموعات التي يحُدّدها لك المدرّب، وبعد استلام نموذجي رسالة الردّ، قم وا•

.بقراءتهما، وتقييم أيهما أفضل

.مشاركة المجموعة الكاملة الآراء تجاه الرسالتين•
ل تلخيص المدرّب في اللّوح القلاب لأهم خطوات الردّ على الرسائل الرسميّة• .تأم 



رد الخطوات الأساسية المُرشدة في تقديم
ملائم للموقف والرسالة الرسمية

ب بناء الردّ بأسلو
احترافي غير 

انفعالي

الشكر •
والتقدير، 
الإجابة 

المطلوبة، 
التوضيحات 

، والأدلة، الختام
المراجعة 
والتحرير، 
الاحتفاظ 
.بنسخة

تحديد المعلومات 
الرئيسية والغرض

من الرسالة

طبيعة الرد، •
طبيعة الجهة 

رسمية أو )
، (غير رسمية
/  هوية الجهة ا

/..شركة

قراءة الرسالة 
.بعناية قبل الرد

قد لا تتطلب •
ردّاً 



التطبيقات العملية 

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالأربعالمجموعاتإحدىإلىانتقل.
التيالمهامفذون،رسميإلكترونيبريدرسائلكتابةتتطلبمختلفةسيناريوهاتومجموعتكاكتب

.المدربسيحددها
سائلتبادل .المدرّبيحددّهاأخرىمجموعةمعالمكتوبةالرَّ
بالردّ المعنيةالمجموعةومشاركةالأخرى،المجموعةرسالةعلىالمناسبالردّ كتابة

والردّ الرسالةحولالأخرىالمجموعةمعالراجعةالتغذيةتبادل.
مجالفيرسالة،لكلالمدرّبلتعليقاتالاستماع:



النشاط الختامي 

إجراءات النشاط

يأتيبمافرديبشكلقم:
oالتيابيالإيجالعملثقافةتعززاستراتيجيةأوفكرةصغيرةعملبطاقةعلىدوَّن

.عملكمكانفيتطبيقهايمكنك
oالمحتملةوالتحدياتالفكرةتنفيذكيفيةوناقشفكرتكشارك.
oالجدارعلىبطاقتكالصق.



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

السادسنهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



السابعاليوم التدريبي

لترقيم الأخطاء الإملائية الشائعة وكيفية تصويبها مع ا

(1)الصحيح



الجلسة التدريبية الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي السابع

(1)(2)(3)

(4)(5)

مقدمة عن اليوم 

التدريبي ومراجعة

النشاط الختامي

الألف القائمة والألف 

المقصورة 

التفريق بين الألف 

القائمة والألف 

المقصورة

كتابة الألف الفارقة 

(7)

الحركات 

القصيرة 

.وحروف المد

(6)

استخدام المهارات 

الإملائية في 

الخطابات و 

.المراسلات المهنية



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة 

إجراءات النشاط

السابقةالجلساتفيتغطيتهتمالذيالمحتوىحولسؤاليناكتب.

الأسئلةهذهعلىللإجابةمجموعتكمعالأفكارتبادل.

يسةالرئوموضوعاتهالتدريبياليومعنوانحولالمدربلتوضيحاستمع.



الألف القائمة والألف المقصورة 
إجراءات النشاط

.المدربسيطرحهالذيالسؤالعنأجب

.المقصوروالألفالقائمةالألفمنكلٍُّ تمييزحولالمدرّبلشرحاستمع•

.(ىا،)الألفشكليمنبكلتنتهيلكلماتالقلاباللوحعلىالمدرّبيناقشهاالتيالأمثلةتأمّل•

.ةالمقدماجعةالرللتغذيةانتبهو،المدرّبيمليهاالتيللكلماتالقلاباللوحعلىالكتابةشارك•

.هاليبشكالألفكتابةطريقةفيالرئيسةللقواعدالمدرّبلتوضيحاستمع•

الشكلراختياالمتضمنةالعملورقةاستلمو،المدرّبلكيحددّهاالتيالمجموعاتلإحدىانتقل•

جملمجموعةفيالناقصةالكلماتفيللألفالمناسب

الزملاءحلحولالراجعةالتغذيةتقديمفيالمشاركة.



الألف القائمة

:(ا)القائمةالألف

امفتقبلهاالذيالحرفويأتيالكلمةنهايةفيتأتيمهموزةغيرساكنةألف .وح 

الكلمةيةنهاوفي،.جاءباع،قال،:مثلوالمصادرالأفعالفيالكلمةوسطفيتأتيقد

.ودعَُاعصا:مثل



الألف المقصورة

:(ى)المقصورةالألف

برَىوالْكالْهُدىَمثلمفتوحبحرفالمسبوقةالكلمةخخرفياللّازمةالألف.

نهايةيفوتأتي،(ى)منقوطةغيرياءشكلعلىالكلمةنهايةفيتكتبالتيالألف

اء،يأصلهاكانإذاالأفعالنهايةوفيهدى،:مثلياء،أصلهاالألفكانتإذا:الأسماء

.رمى:مثل



حالات كتابة الألف المتطرفة



كيف نحدد أصل الألف



التفريق بين الألف القائمة والألف 
المقصورة

إجراءات النشاط

.(ا،ى)الألفشكليبأحدوالمنتهيةالمدرّبعليكيمليهاالتيالكلماتالقلاباللوحفياكتب•

.وُجدإنالكتابةفيللخطأالمدرّبلتصحيحانتبه•

المدربلكسيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل

المقصورةوالألفالقائمةالألف"عملورقةالمدربمناستلم".

الجملفيالأخطاءوصححفرديبشكلالعملورقةعلىأجب.

الأخرىالمجموعاتمعالراجعةالتغذيةتبادل.



استراحة



الجلسة التدريبية الثانية



الألف الفارقة
إجراءات النشاط

لأصليةاالواوبينللتمييزاستخدامهاغرضوالفارقةالألفحولالمدرّبلشرحاستمع•

.(الجماعة)الزائدةوالواوللكلمة

حليلتخلالمنالكلماتفيالجماعةواومنالأصليةالواوتمييزطرقمناقشةفيشارك•

.المدرّبمعالأمثلة

المدرّبعليكيمليهاالتيالكلماتفرديّ بشكلوالورقياللّوحفياكتب•

.مجموعةالمعوناقشهاالتمارين،ورقةواستلمالمدرّب،لكيحددّهاالتيللمجموعةانتقل•

.المجموعاتباقيمعإجابتكشارك•

اجعةالتَّغذيةتبادل• .المتدرّبينمعالإجاباتصحةحولالرَّ



الألف الفارقة

فظوا، لن نجحوا، لم يكتبوا، إن يح: مثل)ألف ترُسم آخر الفعل المتصل بواو الجماعة •

(و، يعلويرجو، يهف: مثل)، ليميزّ بينها وبين واو الفعل الأصلية (يغلبوا، اخرجوا

هدو مهندسو الشركة، مجت: مثل)ولا يجوز مطلقاً اتصالها بالأسماء بعد واو الجمع •

بها الشركة، والصواب أن نكتمهندسوا: ، فلا يجوز أن نقول(المدرسة، طالبو الخدمة

.بدون الألف الفارقة

فإذا تأثر وللتفريق بين الواو الأصلية للفعل، وواو الجماعة، يمكن محاولة حذف الواو،•

حذفها المعنى تكون المحذوفة واو أصلية ولا يوضع بعدها ألف فارقة، وإن لم يؤثرّ

.على المعنى؛ تكون الواو زائدة



الحركات القصيرة
(حروف المد)والحركات الطويلة

إجراءات النشاط

.مدحروفمنيقابلهاوماالعربيةاللغةفيالمستخدمةالقصيرةالحركاتاذكر•

.الاشباعظاهرةو(5-7)النشرةفيالأمثلةالمدرّبمعناقش•

.طويلةحركاتفيهاوكلماتقصيرةحركاتفيهاكلماتنطقجرّب•

باللَّوحعلىللكتابةالخروجفيثنائيةكمجموعةخخروزميلشارك• فيهاكلماتلالقلاَّ

فيحركاتالالثانييحددّوالأوليكتببحيثطويلة،حركاتفيهاوكلماتقصيرةحركات

.الكلمة

معشوناقالعمل،ورقةواستلمالمدرّب،يحددّهاالتيالخماسيةالمجموعاتلإحدىانتقل•

.اتالمجموعباقيمعالراجعةالتغذيةوتبادلالإجابةاعرضثمالتمارين،حلالمجموعة

.المدرّبلتلخيصاستمع•



حركات الحروف

(حروف المد)حركات طويلة

الواو

الألف

الياء

...........

:حركات قصيرة

(ُُ )ضمة

(ُ  )فتحة

(ُِ )كسرة

(ُ  )سكون

تابة عند الك( قصير أو طويل)يجب الانتباه إلى صوت الحركة 

مدحتى لا نقع في خطأ تحويل الحركة القصيرة إلى حرف ال
يبتكِيحقحقيبتكِ وليس أنتيِأنتِ وليس لكِيلكِ وليس 



ةالجلسة التدّريبيةّ الثالث



و استخدام المهارات الإملائية في الخطابات
المراسلات المهنية

إجراءات النشاط

فرديّ بشكلاعمل•

:بالآتيوقمُالمدرّب،يمُليهمالكتابةوالدفترالقلمجهّز•

.عليكسيملىلماالاستماعفيالتركيز•

والمقصورةفوالألالفارقةالألف)لكتابةالسليمةالطريقةتذكّرمعالمدرّب،يمليهماكتابة•

.وتركيزباستماع(والطويلةالقصيرةوالحركاتالقائمةالألف

.خخرزميلمعالراجعةالتغذيةتبادل•

الشبابعونتشجالعمل،صحيفةفيكلمةلكتابةالمدرّب؛توجيهوفقالمجموعةإلىانتقل•

.للشبابالحسينمعسكراتفيالمشاركةعلىلديكمالمركزفيالأعضاء

.الراجعةالتغذيةوتبادلالحائط،علىالكلماتعرض•



النشاط الختامي 

إجراءات النشاط

دائريةحلقةفيوزملائكأنتقف.

ريبيالتداليومخلالتعلمتهاجديدةمعلومةواذكرالصوف،لكرةالخيططرفامسك.

زملائكأحدعلىالصوفكرةوارميبيدك،الخيططرفابقي.



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

السابعنهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



اليوم التدريبي الثامن

لترقيم الأخطاء الإملائية الشائعة وكيفية تصويبها مع ا

(2)الصحيح



الجلسة التدريبيةّ الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي الثامن

(1)

التاء المفتوحة والتاء
المربوطة

(2)(4)

(6)(7)

مقدمة عن اليوم 

التدريبي ومراجعة

الربط بين علامات 

الترقيم ومعنى النص

المكتوب 

كتابة الهمزة 

المتوسطة
النشاط الختامي

(1)

(5)(8)

والتاء المربوطة 

والهاء المتطرفة 

همزة الوصل 

وهمزة القطع
كتابة الهمزة 

المتطرفة



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة 

إجراءات النشاط

دائريةحلقةفيزملائكمعقف.

الآتيواعملزملائك،منالإسفنجيةالكرةالتقط:

oالسابقاليومفيشرحهتمعمامعلومةاذكْر.

oبهقمتبماليقومخخر،متدربعلىعشوائيبشكلالكرةارمْي.



إجراءات النشاط

التاء المفتوحة والتاء المربوطة

كلٍّ تخداماتواسبينهما،الفرقوالمربوطة،والتاّءالمفتوحةالتاّءحولالمدرّبلشرحْ استمع

.منهما

التاّءتابةكلطرقتوضيحيةأمثلةمنالمدرّب؛يمليهلماالقلاباللّوحعلىبالكتابةشارك

.منهماكلاستخداممواضعوالمربوطة،والتاّءالمفتوحة

فرديبشكلاعمل.

عنهاأجبو،"المفتوحةوالتاّءالمربوطةالتاّءتمارين"عملورقةاستلم.

الراجعةالتغذيةوتبادلالزملاء،أمامإجاباتهماعرض.

التَّصحيحإلىتحتاجالتيوصححالكاملة،المجموعةمعالإجاباتناقش.



التاء المفتوحة والتاء المربوطة، والهاء 
المتطرفة

الهاء 
(ـه-ه)المتطرفة

ل تلفظ هاءً في الوص
.والوقف

تلتصق في الاسم
والفعل كضمير، 
وتأتي أصلية في 

الأسماء

التاء 
(ـة-ة)المربوطة

ل تلفظ تاء في الوص
.وهاء في الوقف

لا تكون إلا في 
الأسماء

التاء المفتوحة

(ت)

ل تلفظ تاء في الوص
.والوقف

تأتي في الأسماء 
والأفعال والحروف



خطوات تمييز التاء المفتوحة و التاّء 
المربوطة والهاء المتطرفة

ألفظ الكلمة 
إذا كان)ساكنة

(صوتها تاء

وإذا كان 
(هاء)صوتها

إذا لفظت تاء
بعد التحريك

قف لا 

تكمل، 

فهي

(ت)

قف هنا

هي

(ـة-ة)



إجراءات النشاط

التَّاء المربوطة والهاء المتطرفة

حالمربوطة،والتاّءالمتطرفةالهاءحولالمدرّبلشرحاستمع ا،بينهمالفرقووضِّّ

.منهماكلٍّ واستخدامات

والتاّءفةالمتطربالهاءتنتهيكلماتمنالمدرّبيمليهلماالقلاباللّوحعلىالكتابةشارك

المربوطة

فرديبشكلاعمل.

عنهاأجبو،"المتطرفةوالهاءالمربوطةالتاّءتمارين"عملورقةاستلم.

الراجعةالتغذيةوتبادلالزملاء،أمامإجاباتهماعرض.

التَّصحيحإلىتحتاجالتيوصححالكاملة،المجموعةمعالإجاباتناقش.



استراحة



الجلسة التدريبيةّ الثانية



الربط بين علامات الترقيم ومعنى النص
المكتوب

إجراءات النشاط

العلاماتهذهرتؤثّ كيفواستعرضالتَّرقيملعلاماتالمختلفةالوظائفحولالمدربلشرحاستمع

<النَّصّ داخلالأفكاروتنظيمالجملمعنىعلى

عبادر حجملبكتابةللتطوُّ باللّوحعلىالتَّرقيمعلاماتتوضِّّ .القلاَّ

للحللمجموعتكوانتقل،"الترقيمعلاماتتدريب"العملورقةاستلم

الحلأثناءواجهتهمالتيالتحدياتعنالتعبيرو،أخرىمجموعةمعالحلولمشاركة.

المدرّبيقدمهالذيللملخصاستمع.



الربط بين علامات الترقيم ومعنى النص
المكتوب

:رموز اصطلاحية الهدف منها تنظيم القراءة والكتابة، وهي:علامات الترقيم

(،)الفاصلة •

(؛)الفاصلة المنقوطة •

(.)النقطة•

):(النقطتان •

(...)علامة الحذف•

(؟)علامة الاستفهام •

" "علامتا التنصيص•

-الشرطة المعترضة• -

[ ]الحاصرتان•

()القوسان•

{ }الأقواس المزهرة•

(-)الشرطة•



كتابة همزة الوصل وهمزة القطع

إجراءات النشاط

.والنطقالكتابةفيالقطعوهمزةالوصلهمزةبينالفرقحولالمدرّبلشرحاستمع•
والقطعهمزتيلفتختكيفوبينّالقلّاب؛اللوحعلىالمدوّنةالأمثلةوالمتدرّبينالمدرّبمعناقش•

.وكتابةلفظا  الوصل
:بالآتيللقيامالمدرّب،يحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل•
oالقطعوهمزةالوصلهمزةتمارين"عملورقةاستلام".
oالعملورقةعلىالإجابة.
oالكاملةالمجموعةمعالمجموعةعملمشاركة.
oاجعةالتَّغذيةتبادل .الرَّ
.النشاطإليهانتهىماحولالمدرّبيقدمهالذيللملخصاستمع•



بدايةفيأتيتالتيالمتحركةالحروفمنوتعتبرالعربيةاللغةفيالأساسيةالحروفأحد

أنيمُكنبها،المحيطةوالأصواتمواضعهاتنوعبسبب.نهايتهاأووسطها،الكلمة،

اللغويةالدقةلضمانمهمصحيحبشكلكتابتهاكيفيةفهم.مختلفةأشكالبعدةالهمزةتظهر

.والإملائية

الهمزة



أنواع الهمزات

(قطعأووصل)الكلمةبدايةفيالهمزة.

المتوسّطةالهمزةالكلمة،وسطفيالهمزة.

المتطرّفةالهمزةالكلمة،نهايةفيالهمزة.



همزة الوصل وهمزة القطع



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



كتابة الهمزة المتوسطة

إجراءات النشاط

.المتوسطةالهمزةكتابةلقواعدالمدربشرحإلىاستمع•
قواعدقراءلاستالورقي؛اللوحعلىالمكتوبةالأمثلةلمناقشةالمدرّبأسئلةعنالإجابةفيشارك•

طة،الهمزةكتابة .السطرأوالياء،أوالواو،أوالألف،علىالمتوسِّّ
.القلاباللوحعلىللقاعدةالمدرّبتلخيصتأمّل•
.ينالمتدربمعالراجعةالتغذيةوتبادلالقلاب،اللوحعلىبالكتابةالقاعدةتطبيقشارك•





كتابة الهمزة المتطرفة

إجراءات النشاط

.طرفةالمتالهمزةتحتويلكلماتالورقيّ اللوحفيالمدرّبيكتبهاالتيالأمثلةفيتمعنّ•
ملاحظةخلالمنالمختلفة؛بأشكالهاالمتطرفةالهمزةكتابةلقاعدةوالتوصلالأمثلةبتحليلشارك•

.بالحركاتوعلاقتهكتابتهاشكل
.للقاعدةالمدرّبلتوضيحاستمع•
لحلهاالمتطرفةالهمزةتمارين"عملورقةاستلمو،المدربيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل•

.المجموعةمع
.المدرّبيحددهاأخرىمجموعةمعالإجاباتشارك•
الراجعةالتغذيةتبادل•





النشاط الختامي 

إجراءات النشاط

ويرغبيبيالتدراليومخلالتعلمهاجديدةمعلومةالبطاقةعلىيكتبكتابةعلىفرديبشكلاعمل

.زُملائهمعبمشاركتها

تعلمتهماتجاهشعوركعنتعبرالتدريبيالبرنامجعلىللقائمينبتوجيههاترغبكلمةاكتب

.التدريبياليومخلالواكتسبته

ّالمخصصالغسيلحبلعلىبطاقاتكعلق.



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

الثامننهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



التاسعاليوم التدريبي 
تعلم مهارات التفقيط



الجلسة التدريبيةّ الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي التاسع

(1)

التفقيط 

(2)(3)

(4)(5)

مقدمة عن اليوم 
التدريبي ومراجعة

تقنيات الحصول على
فكرة عامة عن النص 

بسرعة

ات تطبيقات على تقني
القراءة السريعة

تطبيقات عملية على 
القراءة السريعة 

والتلخيص
النشاط الختامي

(6)



مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة

إجراءات النشاط

المدربلكسيحددهاالتيالمجموعاتإحدىإلىانتقل.

كر .معلومةكلعنمبسطشرحوتقديمالسابقالتدريبياليومخلالتعلمتهامعلوماتاذِّ

أعمالكمومجموعتكاعرض.



التفقيط

إجراءات النشاط

فرديبشكلالتمارينحلعلىواعمل،"التفقيطتمارين"ملفاستلم.

الراجعةالتغذيةوتلقيلمناقشتهاالمشاركين؛باقيأمامإجابتكاعرض.

قامأرعلىتحتويجملبكتابةوقمالمدرب،لكسيحددهاالتيالثنائيةالمجموعاتإحدىإلىانتقل.

علىزالتركيمعالمجموعات،باقيمعجماعيبشكلالجمللتصحيحكتابتهاتمتالتيالجُملناقش

.تجنبهاوكيفيةالأخطاء

المجموعةداخلعليهاالاتفاقتمالتيالجملمنقاعدتيناستخراجعلىمجموعتكفياعمل.



التفقيط 

التلاعبمنعهوالعمليةهذهوفائدةالأرقام،منبدلا  بالكلماتنصا  الأعدادكتابةعملية

أيعلىريقالطتقطعلكي"غيرلافقط"عبارةالتفقيطعمليةيصاحبماودائما  بالأرقام

صفربإضافةرقما  المكتوبدولار1000العددتزويرالسهلفمنبالأرقام،تلاعبعملية

"رغيلافقطدولارا  ألف"نكتبالتفقيطفيامادولار،10000فيصبحالرقميمينالى

.الحروفبمكتوبنصبلفحسبأرقامليسلأنهالعددفيالتلاعبلشخصيمكنلاوهنا



ودقواعد المطابقة والمخالفة بين العدد والْمعد

دةٌ، ، كتابٌ واحدٌ، وسيارةٌ واح: يطابق ال معدود، مثل10، 2، و1العدد •
.وحقيبتان اثنتان، ويومان اثنان

.ثلاثة كتب، أربع سيارات: يخُالف ال معدود، مثل9إلى 3العدد من •

عامل ، وي(العشرة)يطُابق المعدود في الجزء الثاني 19إلى 11العدد من •
ة أحد عشر كتاباً، اثنتا عشر: الجزء الأول قاعدة العدد المفرد، مثل

.سي ارة، خمسة عشر طالباً، ست عشرة طالبة

لمعدود في يكون مطابقاً ل( تسعين.....ثلاثين،)وألفاظ العقود20العدد من •
.عشرون كتاباً، ثلاثون سي ارة: الحالة المفردة، مثل

، يعامل الجزء الأول قاعدة العدد 99.....،23،42:الأعداد المعطوفة،مثل•
.المفرد، ويعامل الجزء الثاني كألفاظ العقود

( ً ، أربعة وعشرون هدفاً، واثنان وأربعون شاباً، وواحد وخمسون عاما
(.وتسعة وثمانون مؤتمراً 



قواعد التفقيط

كتابة الأعداد بالأحرف

إضافة العملة

استخدام الهمزة بشكل صحيح

المطابقة بين العدد والمعدود

التفقيط الكامل

تفقيط الكسور العشرية

ةالحفاظ على الصيغة الرسمي



نصائح للتفقيط الدقيق

التدقيق الاملائي

التمرين

استخدام الواو والفاء



استراحة



يةالجلسة التدّريبيةّ الثاّن



ة عن ا لنَّص تقنيات الحصول على فكرة عامَّ
بسرعة 

:الإجراءات

السريعةالقراءةتقنياتعلىوتعرفالسريعةالقراءةتقنياتحولالتعريفيةالمقدمةإلىاستمع•

علىظللحفامؤشراتواستخدامالضرورية،غيرالكلماتتجاوزالتصويرية،القراءة:مثل

.القراءةتركيز

.قراءةالسرعةوزيادةالنصفهمتحسينفيالتقنياتهذهقيامكيفيةالمدرّبمعناقش•

تتقنياإحدىواتباع؛المدربلكسيحددهاالتيالخمسالمجموعاتإحدىإلىانتقل•

.العامةالفكرةاستخلاصوالمعروض،النَّصلقراءةالسريعة؛القراءة

.هنيةوالمالحياتيةمهاراتكتطويرفيالسريعةالقراءةتقنياتممارسةأثرمناقشة•

.المجموعاتلقبمنالمستخدمةالقراءةتقنيَّاتفعاليَّةحولالمدرّبلتلخيصاستمع•



النص

للشبابالأعلىالمجلسبتشكيلالسامية،الملكيةالإرادةبصدورالمرحلةهذهبدأت

أكبردورإعطاءبهدفللوزارة،والإداريالقانونيالخلفليكون،2001عام

وتحقيقموتنميتهالشبابرعايةعمليةتطويرعبرالشبابي،للعملأوسعومرونة

ؤيةرعبرالأهدافوتحقيقالشباب،لقطاعإصلاحيةمسيرةعبرالمنشودالدور

اوفرتمشتركة؛ اتومؤسسالحكومية،المؤسساتخلالمنالجهودلتكاملإطار 

الإقليميةوالمنظماتوالتطوعي،الخاصالقطاعومؤسساتالمدنيالمجتمع

صدرووالاستراتيجيات،والبرامجالخططوضععنالحديثبدأحينهاوالدولية،

.2005لسنة(13)رقمالشبابرعايةقانون



والتلخيصالقراءة السريعة

:السريعةالقراءةأهمية

.الفهمبجودةالتضحيةدونأسرعبشكلالنصوصاستيعاب•

.النصوصمنالجوهريةالأفكاريستخلص•

.لاحق امراجعتهاوتسهيلالمعلوماتتنظيم•



شروط القراءة السريعة

التركيز

التقنيات المنسبة

الاستعداد الذهني



استراتيجيات القراءة السريعة

القراءة بالعين

استخدام الأصابع أو القلم

المسح السريع



شروط التلخيص

فهم المحتوى

الوضوح

الاختصار



أدوات القراءة والتلخيص

الكتب

التطبيقات الالكترونية

الدورات التدريبية



أدوات وتقنيات التلخيص

الخرائط الذهنية

النقاط الرئيسة

تقنية الأسئلة الخمسة



تالتركيز على الكلمات الرئيسة والعبارا

الرئيسةماتالكلتحديدكيفيةيتعلَّمأنالقارئعلىيجبالسريعةالقراءةممارسةعند

ة،والعبارات :خلالمنذلكتحقيقويمكنالمهمَّ

كلعندفالتوقدونالرئيسةالكلماتعنللبحثبسرعةالنصقراءة:الضوئيالمسح•

.كلمة

.القراءةأثناءالمهمةالعباراتلتحديدالمؤشرأوالقلماستخدام:التحديد•

مهارةعديالنصوصمنالرئيسةوالأفكارالمعانياستخلاصعلىالقدرة:الاستنتاج•

.أساسية



تطبيقات على تقنيات القراءة السريعة

إجراءات النشاط

يأتيبماللقيامالمدرب،لكسيحددهاالتيالخمسالمجموعاتإحدىإلىانتقل:

oجماعيلبشكالتمارينحلعلىواعمل،"السريعةالقراءةتقنياتتمرين""ملفاستلم.

oالتمارينحلفيالمتبعةالتقنياتوضح

الراجعةالتغذيةوتلقيلمناقشتهاالمجموعات؛باقيأمامإجابتكماعرض.

المستخدمةالقراءةتقنياتفعاليةحولالمدربسيقدمهالذيالملخصإلىاستمع.



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



تطبيقات عملية على القراءة السريعة 
والتلخيص

إجراءات النشاط

السابقةالجلسةفيعليهاالعملتمالتيالتقنياتتوضحوالتيالمدرببهايقومالتيالمراجعةالىاستمع.

افرادمعالأنترنتفيالبحثبوقمالمدرب،لكسيحددهاالتيالثنائيةالمجموعاتإحدىإلىانتقل

.النصمنالعامةالفكرةوتوضيحعلمي،نصعنمجموعتك

المجموعاتباقيمعللنصملخصوالمجموعةشارك.

النشاطفي.المستخدمةالقراءةتقنياتفعاليةمناقشةفيشارك



النشاط الختامي 

إجراءات النشاط

فرديبشكلاعمل.

وأقلامبيضاءورقةالمدربمناستلم.

منازلبعدةارقام5اكتب.

الأرقامبتفقيطيقومحتىزميلكمعورقتكبادل.

المشاركينأمامإجابتكماعرض.



أية أسئلة؟

!شكرا لكم

التاسعنهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب



اليوم التدريبي العاشر

فن القراءة السريعة والتلخيص 



الجلسة التدريبية الأولى



QR Code

إجراءات النشاط

. كادخل الى رابط تسجيل الحضور وسجل حضور•



محتويات اليوم التدريبي العاشر 

مقدمة عن البرنامج •
التدريبي

(1)(2)(3)

(4)(5)

ات التركيز على الكلم•
اتالرئيسية والعبار

إعداد الملخصات•

تلخيص نص أدبيّ •
النشاط الختامي•

للبرنامج، 
يّ والاختبار البعد



إجراءات النشاط

مقدمة عن اليوم التدريبي ومراجعة

السابقالتدريبياليومفيتعلمتهماحولمجموعتكضمنسؤاليناكتب.

الأخرىالمجموعاتمعالبطاقاتتبادل.

المجموعاتباقيأمامعليهاوالإجابةومناقشتهامجموعتكمعالأسئلةاعرض

.الرئيسيةالنقاطلتوضيح



إجراءات النشاط

راتالتركيز على الكلمات الرئيسية والعبا

فوأساليبطرقمناقشةفيشارك .ختلفةالمالنُّصوصفيالمهمةوالعباراتالكلماتعلىالتَّعرُّ

ة،الأسماءة،الرّئيسالأفعالعنالبحث:مثلالرّئيسة،الكلماتتحديدفيتساعدتقنياتاقترحوفكّر الخاصَّ

.النَّصفيخاصةأهميَّةتحملالتيالعلميةأوالتَّقنيةوالمصطلحات

(ندةالمساالأدواتبملفمرفقةلمقالة)النَّصمعاينةتقنيةلتطبيقالجماعيةالمناقشةفيشارك.

الرّئيسةلماتالكعلىالتَّركيز"عملورقةواستلمالمدرّب،يحددّهاالتيالثنائيةالمجموعاتلإحدىانتقل

الكاملةالمجموعةأمامالإجاباتعرض.

ُاجعةالتَّغذيةتبادل .المستخدمةالقراءةتقنياتفعاليَّةحولالرَّ



أساليب القراءة 

القراءة المكثفة

بدأ من أول الن ص، 
ضع خطا تحت غير 

المألوف

دوِّن ملاحظات 
إذا كان سهلا، . موجزة

القراءة الدقيقة مرة 
على الأقل  إذا كان 

.صعبا

ئيسة، لكلِّ فقرة فكرة ر
.غالبا في أول جملة

القراءة السريعة 
(رادار)الفاحصة

ص بدأ  في قراءة الن  
سريعًا مع التفحص

.فيه

ة، فور توق ف  عن القراء
ملاحظة كلمة أو عبارة 

ة .  مُهم 

عند تحديد المعلومات
ركيز، التي تتطل ب الت  

لقسم تباطأ لِقراءة ذلك ا
قراءة أدق

ةالقراءة السريع

احظ أي طباعة 
.عريضة أو رسومات

ابدأ عند أول الن ص
ر عينيك على ومرِّ
.الن صّ سريعًا

كامله، لا تقرأ الن ص  ب
ولكن بضع كلمات من

ملة كُلِّ فقرة أو ال ج
الأولى والأخيرة

معاينة النص

المؤلفّ-العنوان

الملخص

العناوين الرئيسة 

الرسوم التوضيحية
والبيانية والجداول

قرةالجملة الأولى لكل ف



استراحة



الجلسة التدريبيةّ الثانية



إجراءات النشاط

إعداد الملخصات

المدربلكسيحددهااليالستالمجموعاتإحدىإلىانتقل.

الملخصاتإعداد"عملورقةالمدربمناستلم".

النصوصأسفلالأسئلةعلىوأجبلديكالذيالنصومجموعتكاقرأ.

الأخرىالمجموعاتمعالراجعةالتغذيةوتبادلأعمالكم،مجموعتكمعاعرض.



وبتمعنّدقيقبشكلالأصليالنصقراءة.

المهمة،النقاطحولإشاراتوضعأجلمنالرصاصقلماستخدام

خارجيةورقةعلىأوالنصهوامشعلىالملاحظاتتدوين.

وضيحتعلىيعملأنعليهفيجبمعين،لكاتبمقالتلخيصعلىيعملالفردكانإذا

.الموضوعحولالكاتبنظروجهة

تمتذيالللنصملخّصلتكوينعليهاالحصولتمالتيوالملاحظاتالأفكارتجميع

.قراءته

إعداد الملخصاتخطوات 



وكتابتهاالنصفيالرئيسيةالفكرةتحديد.

مهمةغيرمعلوماتأيذكرعدم.

النصفيالمهمةوالمعلوماتالمفاهيمجميعذكرمنالتأكد.

المكررةالمعلوماتجميعحذفعلىوالعملمعلومة،أيتكرارعدم.

بساطةأكثربمصطلحاتالصعبةالمصطلحاتاستبدالمحاولة.

للنصوصالسليمالتلخيصأسس



أسباب تلخيص النصوص

فيهامةالالرئيسيةالنقاطكتابةعلىالفرديعملحيثالدراسة،أجلمنالتلخيص

بسرعةالمطلوبةالمادةتعلمأجلمنالنص

كتبتالتيالمعلوماتوتلخيصمراجعةأجلمنوالأكاديميةالبحثيةالأوراقكتابة

.البحثموضوعحول



استراحة



ثةالجلسة التدّريبيةّ الثاّل



تلخيص نص أدبي

إجراءات النشاط

.المدربلكسيحددهاالتيالخمسالمجموعاتإحدىإلىانتقل•

ادةإععلىواعملالنص،واقرأالمدرب،لكسيقدمهالذيالتلخيصنموذجاستلم•

.الصحيحةبالطريقةصياغته

.لراجعةاالتغذيةوتلقيلمناقشتهاالمتدربينباقيعلىالنموذجتلخيصاعرض•



تقنيات تلخيص النص الأدبي

النصمنالمطلوبالعامالمعنىوفهمتفصيليةقراءةعامبشكلالموضوعقراءة.

جانبيةورقةعلىالنصمنالمستخلصةالرئيسةالأفكارتدوين.

الشخصيةالآراءإقحامدونمنمبسطبشكلالأفكارلتلكالصياغةإعادة.

نطقي امالكلاموتتابعالأفكارتسلسلمنالتأكدأجلمنالمُلخصةالكتابةتنقيح.

هوخيصالتلمنفالأصلالغموضاستعمالحتىأوالعباراتفيالتطويلعنالابتعاد

.والتيسيرالتبسيط



النشاط الختامي

إجراءات النشاط

بتوزيعهاالمدربقامالتيالبيضاءالورقةعلىيدشكلارسم.

التدريبياليومخلالتعلمتهانقاط5أهمأكتب.

الحائطعلىبكالخاصةالبطاقةالصق.

الراجعةالتغذيةلتلقيالمتدربينأمامبكالخاصعملكاعرض.

توضيحإلىتحتاجاستفساراتأيةوجه.



التقييم البعدي

إجراءات النشاط

لتجويدمناسبا  راهتبمابتعبئتهوقمالتدريبي،للبرنامجالنهائيالتقييمرابطإلىادخل

.الأداءوتحسينالتدريب
يأتيمامراعاةمعالبعدي،الاختباررابطإلىادخل:

oالأسئلةجميععنالإجابة.
oفرديبشكلالإجابة.
oدقائق10غضونفيالأسئلةعنالإجابة.
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أية أسئلة؟

!شكرا لكم

العاشرنهاية اليوم التدريبي 



برنامج مهارات اللغة العربية

وزارة الشباب

(USAID)المموّل من الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية(TAP)هذا التدريب مقدمّ من قبل برنامج الدعم الفنّي لقطاعي التعليم والشباب


